I. استعمال الأقراص
تعتبر الأقراص من بين أهم وسائط التخزين وأكثرها استعمالا باختلاف أنواعها .
1. أنواع الأقراص
1. القرص  المرن  Disquette     قرص صغير لتخزين البيانات يقرأ بواسطة قارئ الأقراص المرنة المثبت في الوحدة المركزية .ذو سعة محدودة.      
2. القرص الصلب  Disque  dur   : وحدة تخزين داخلية في الحاسوب ,تخزن فيها البيانات بصفة دائمة .ذو قدرة تخزين هائلة.
3. القرص فلاشFlash    disque   : قرص تخزين يستخدم كوسيط عملي لتخزين ونقل البيانات .يتصل بالوحدة المركزية عن طريق  USB port.
4. القرص المضغوطDisque optique   : قرص بصري يستخدم لتخزين البيانات يقرأ بواسطة قارئ الأقراص المضغوطة يوجد نوعين هما :
a. القرص المضغوط CD : أحد أنواع الأقراص البصرية المستخدمة في حفظ البيانات و تخزينها تمتد مساحته إلى  Mϕ700 وهو أنواع من بينها. CD-R :يتيح خاصية القراءة فقط .CD-RW :قابل لإعادة الكتابة .
b. القرص المضغوط DVD : يعرف بقرص الفيديو الرقمي Digital video disque أو قرص متعدد الإستخدامات يوجد فيه كذلك عدة أنواع DVD-R   DVD-RW   DVD-ROM  .

2. استعمال الأقراص  
1. تهيئة القرص المضغوط Formattage de CD 
تتم عملية تهيئة القرص المضغوط باتباع الخطوات التالية :
· النقر على رمز قارئ الأقراص المضغوطة (lecteur DVD-RW)  بالزر الأيمن للفأرة وذلك في Ordinateur(ce PC) (محتوى جهاز الكمبيوتر).
· من قائمة الخيارات ننقر على Formater  لتظهر لنا نافذة التهيئة .
· انقر Demarer  لتبدأ التهيئة.


2. تثبيت القرص المضغوط Installation de CD
هناك نوعان :
· النوع الأول : يشتغل تلقائيا بعد إدخاله في قارئ الأقراص.
· النوع الثاني: لتثبيثه نتبع الخطوات التالية :
· فتح أيقونة Ordinateur(ce PC) ثم الضغط على أيقونة القرص لعرض محتواه.
· في قائمة الخيارات نختار  Set Up أو  Installer ثم نتبع المراحل التي يعرضها علينا برنامج التثبيت.      
