
 :ستخلاصيةلاا  مذكرةال                                                         

لا يختلف عن الاختبار الذي يتعلق بتحرير مقالة و تعتبر  إن تحرير المذكرة الاستخلاصية 

أبسط منها، ذلك أن الخطة لا تعتمد أساسا على الأفكار الشخصية للطالب و إنما على تبسيط 
ما احتوته الوثائق المختلفة، و تهدف الخطة عموما في المذكرة الاستخلاصية إلى ضمان 

يحدد عدد صفحات المذكرة الاستخلاصية  .تقديم كامل و واضح و موضوعي لمحتوى الملف

على الأكثر، ومن الضروري عند تحرير المذكرة الاستخلاصية، أن يتمكن  4إلى  3بـ 
القارئ بسهولة من الرجوع للوثيقة التي اعتمد عليها، و هو ما يسمح له أيضا من التحقق من 

حرير مذكرة استخلاصية تتضمن الإجابة في ت .استعمال الوثائق و المعلومات المطلوبة فيها
غالبا، مقدمة قصيرة و مباشرة و عرضا مؤطرا و مبررا، و يجب على الطالب عند تحريره 

للمذكرة عدم الاعتماد على النقل الحرفي لجمل الوثائق و فقراتها و إنما التعبير على الأفكار 

كثيرا في القواعد  إن كانت المذكرة الاستخلاصية و المقالة تتشابهان .الرئيسية التي تحتويها
الشكلية، فإنهما يختلفان في الموضوع، بحيث أن المقالة تعتمد أساسا على قدرة الطالب في 

الاستدلال و توظيف معلوماته، بينما يركز الطالب قدرته في المذكرة الاستخلاصية على 

 تقديم صورة موضوعية لمحتوى الملف دون الادلاء برأيه الشخصي أو إضافة معلومات من

 .عنده و لو بصفة ضمنية

 : المقصود بالمذكرة الاستخلاصية

لتحديد المقصود من المذكرة الإستخلاصية وجب إبتداءا أن نبين أنها أحد الأعمال التي قد 

إلى مسابقة مهنية معينة أو الموظف بأحد المؤسسات،  يكلف بها الطالب الجامعي أو المترشح

فهي تتطلب تقنيات منهجية لإعدادها، لأن الطالب خلال إعدادها يتعامل مع عدد من الوثائق 
يجب عليه أن يستخرج أهم ما ورد فيها من مسائل وإشكالات قانونية ويحاول الإجابة وتقديم 

 الحلول لها.

 رة الإستخلاصية وجب التعرض إلى جانبين:لذلك ولتحديد المقصود من المذك

 : الجانب الشكلي     -1

يركز هذا الجانب على المذكرة الاستخلاصية كوثيقة او مجموعة وثائق تتطلب تحليلها 

فان المذكرة   وتسجيل ما استخلصه طالبها من مسائل، واستنتاجه من حلول، وبهذا الاعتبار
لم عن فكرة معينة أو تعالج موضوعا معينا فقد الاستخلاصية هي مجموعة من الوثائق تتك

تكون نصا أو نصا أو رأيا فقهيا أو مقتطفا من كتاب قانون معين، أو نصا من جريدة معينة، 

حكم أو قرارا قضائيا، و المهم في ذلك كله ان المذكرة الاستخلاصية هي مجموعة وثائق  أو 
ور على فكرة أو مجموعة أفكار و قد تحمل ارتباطا منطقيا معينا من حيث الموضوع و تتمح

تكون متناقضة في مظهرها فيحرص القائم بها على إزالة هذا التناقض واستخلاص ما 

 تضمنته من مسائل و إشكالات و حلول قانونية.

 : المنهجي الجانب     -2



إن مصطلح مذكرة يشير إلى أن الطالب و هو بصدد إعداد مذكرة استخلاصية ينجز بحثا 

ت علمية، وهو علميا يجعل المذكرة الاستخلاصية شكلا من أشكال البحث العلمي بمواصفا

   المختصر.

يتعين على الطالب من خلال هذه المذكرة أن يتعامل مع عدة وثائق قانونية فقهية أو قضائية 

يقوم بتحليلها واستخراج أفكارها واستخلاص مسائلها والحلول الممكنة، استنادا إلى خطة 

 كمة، ليسترشد بها عند تحديد المذكرة .منهجية مح

فالمذكرة الاستخلاصية عمل علمي غاية في الدقة يشبه معالجة النصوص القانونية والأحكام 

بذل مزيد من الجهد من اجل   والقرارات القضائية مع تلخيصها، إذ يتوجب على الطالب

لمعروضة عليه، الخروج بملخص لموضوع الوثائق القانونية و الفقهية و القضائية ا
ويستعرض ما تضمنته من أفكار ومسائل تتطلب قدرا من التحليل العلمي الوافي و الكافي؛ 

 بعيدا عن التطويل المخل و الاختصار الممل.

و هنا يمكننا القول أن المذكرة الاستخلاصية من الناحية المنهجية هي معالجة مجموعة من 

بطريقة علمية بهدف استخلاص ما تضمنته من أفكار الوثائق القانونية و الفقهية و القضائية 
يكشف عن قدرة الطالب على استيعاب مضامين  أساسية وثانوية، وعرضها عرضا متسلسلا 

تلك الوثائق، وتلخيصها و استخلاص ما اشتملت عليه و تضمنته من مسائل قانونية تتطلب 

نتائج و يعرضه من حلول، ذلك التحليل، إنتهاءا بتقيمها وربما تقويمها، عبر ما يسجله من 
لأن وثائق المذكرة الاستخلاصية تختلف شكلا و تتقارب أو تتفق موضوعا وتنفرد منهجيا، 

  من خلال طريقة إعدادها إضافة إلى اعتمادها على مناهج مختلفة.

 أنواع المذكرة الاستخلاصية

 بحسب مجال المذكرة الإستخلاصية تحدد أنواعها التي من بينها:

 : المذكرة الاستخلاصية الأكاديمية     -1

التي ترتبط بالمسار التكويني الأكاديمي للطالب الباحث في المؤسسات   نعني بها المذكرة

الجامعية فيعد في مرحلة التدرج أو ما بعد التدرج، يتمكن من خلالها الطالب الذي يكلف 
ة والفقهية والأحكام والقرارات بإعداد مذكرة استخلاصية من آلية معالجة النصوص القانوني

 القضائية وغيرها من النصوص.

 : المذكرة الاستخلاصية الرسمية     -2

نعني بها المذكرة الاستخلاصية التي تعدها الهيئات الرسمية داخل الدولة، ومنها المذكرة 

الاستخلاصية القضائية، فالطالب المترشح للقضاء يجب عليه الاطلاع على منهجية إعداد 
مذكرة استخلاصية لأنها تندرج ضمن أسئلة الاختبار الكتابي للترشح لهذه الوظيفة، كما أن 

الطالب القاضي في مرحلة التكوين يجب عليه التمكن من منهجية إعدادها، لان عمله لاحقا 

يرتبط باستخلاص الحلول المتضمنة بما يصدره من قرارات و أحكام قضائية تهيئة له على 



اء لاحقا، كذلك بالنسبة لعمل القاضي في مرحلة تربصه فضلا عن مرحلة العمل في القض

لاحقة )أي مرحلة تنصيبه( فانه يمارس منهجية استخلاص المسائل القانونية العالقة، وحلولها 

 ميدانيا.

 : الاستخلاصية المؤسساتية المذكرة     -3

هي المذكرة التي يتم إعدادها لدراسة وضع من الأوضاع التي تهم مؤسسة ما، مهما كان 

نوعها أو نشاطها، ومعالجتها من وجهة نظر قانونية من خلال دراسة ملف أو ملفات من 
مجموعة وثائق إدارية وقانونية ترتبط بنشاط المؤسسة، ويمكن ان يعد هذه المذكرة المستشار 

 .أو الموظف المكلف بذلكالقانوني للمؤسسة 

لصياغة أو تحرير مذكرة استخلاصية يجب المرور بمرحلتين أساسيتين هما                

 :كالتالي

تتطلب هذه المرحلة من الطالب معالجة المسألة  :أولا المرحلة التحضيرية              

 ك بإتباع ما يلي:القانونية التي تتضمنها الوثائق المرفقة بطريقة منهجية دقيقة و ذل

 تصنيف الوثائق: حيث نبدأ بالسهلة التي تعطي فكرة دقيقة./- 1 

 التمعن في الوثائق: طبيعة الوثائق، تاريخ الوثائق... ./- 2 

قراءة الو ثائق المقدمة: بحيث يجب على الطالب القيام بالقراءة السريعة و المنهجية في  /- 3

المرفقة التي يتألف منها الملف، و يركز الطالب  نفس الوقت، و ذلك نظرا لكثرة الوثائق

خلال مرحلة القراءة على فهم كل وثيقة، و يحاول الاحتفاظ في ذهنه بالمعلومات التي يرى 
أنها أكثر ملائمة للمسألة المعروضة، و بالتوازي مع ذلك يقوم بتسجيل الأفكار العامة التي 

يجب  المذكرة، و في وجود آراء متناقضة، تحتويها الوثائق في المسودة، قصد تسهيل إعداد

 تسجيل الملاحظات حول وجود اختلاف الآراء من أجل مناقشتها فيما بعد.

فرز المعلومات: يجب على الطالب استبعاد المعلومات التي لا تهم في تحرير المذكرة /- 4
و يقارنها الاستخلاصية، حيث يقوم الطالب بتحليل المعلومات المتحصل عليها من الوثائق، 

   .ببعضها حتى يصل إلى الأفكار الرئيسية لتلك الوثائق، لكي يتمكن من وضع خطة ملائمة

 ثانيا: المرحلة التحريرية.

في هذه المرحلة يقوم الطالب باستخلاص الأفكار من الوثائق المقدمة له و تحرير مذكرة وفق 

 المنهج التالي:

و قصيرة، تتضمن التعريف بالموضوع الذي يجب أن تكون المقدمة مختصرة   :المقدمة/ 1

 استخلصه



الطالب من الوثائق المقدمة و تنتهي بطرح الإشكالية و بالتقسيم الذي اعتمده الطالب للإجابة 

 على هذه الإشكالية

يقوم الطالب هنا بدراسة المسألة القانونية المعروضة عليه وفقا لخطة متسلسلة  :المتن- 2 .
تجمع العناصر المشتركة التي تتضمنها الوثائق الملحقة، و يمنع على الطالب تخصيص 

مطلب لكل وثيقة لأن هذا يتعارض تماما مع المبدأ الذي تقوم عليه المذكرة الاستخلاصية، و 

تماد على النقل الحرفي للجمل و فقراتها و إنما على الأفكار يجب على الطالب عدم الاع
الرئيسية التي تحتويها، و يمكن للطالب كذلك الإشارة إلى الوثيقة المرجعية أثناء التحليل، 

كذكر رقم المادة القانونية و رقم القانون و تاريخ صدوره، و أيضا رقم و تاريخ الحكم أو 
رأي فقيه معين من خلال ذكر عنوان المرجع المنسوب إليه  القرار القضائي، أو الإشارة إلى

 المقال المنشور.  أو

إن خاتمة المذكرة الاستخلاصية ليست مثل خاتمة البحث العلمي، لأن في هذا  :خاتمة- 3

الأخير نحلل و نناقش، و نعطي في الختام النتائج و الاقتراحات، أما المذكرة الاستخلاصية 
فكار و المعلومات الواردة في الوثائق المقدمة للطالب، وعليه فإن فهي مجرد استخلاص الأ

خاتمة المذكرة الاستخلاصية هي مجرد خلاصة لما بحوزة الطالب من معلومات و معطيات 

 .تحصل عليها من خلال الوثائق التي هو بصدد دراستها

 


