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 ثمهيد:

في قلب العملُاث التي جمنً الباخث مً بىاء معازفه، فالبدث عً الىزائق  ًىحد البدث الخىزُقي

ها، بثها واطخعمالها. ًقخض ي النشف عً أمالً وحىد االإعلىماث ومطادزها، ججمُعها، جسجُبها، اهخقائ

 فً وعلم جىظُم االإعلىماث، الخدنم فحها والؤفادة مجها. فهى 

التي جمنىه مً اطخخدام االإعلىماث  بشتى  في طبُل ذلو حملت مً الخؿىاث االإىهجُت ٍدبع الباخثو 

ت،...مً خلاى جمدُطها والخألد مً  أهىاعها وأشهالها هطُت ماهذ، مسئُت، مظمىعت، طمعُت بطسٍ

 .صختها

 مراحل البحث التوثيقي:

 ًمس البدث الخىزُقي بعدة مساخل جخمثل فُما ًلي:

 :أهداف البحثثحديد  .1

ؾسح الدظاؤلاث الأولُت خىى مىغىع البدث، ختى ًىغع في ئؾازه العام، لُخم  ًخم في هره االإسخلت

لاخقا جددًد مل عىاضس االإعسفت االإخىفسة لدي االإخعلم، واللجىء ئلى اطخعماى بعؼ االإطادز 

االإسحعُت مالقىامِع واالإىطىعاث للاطخفادة مجها، ئذ جىغع الأطئلت التي ٌعسف االإخعلم الؤحابت علحها 

ًخىحب علُه البدث عجها، وهىا ًخم جددًد أهداف البدث مع  مداولت الخعسف على  وجلو التي

، مدُـ وظسوف العمل، مً خُث الىقذ االإخىفس لاهجاش البدث، االإهان الري ًىجص فُه البدث

الؤمهاهاث االإخىفسة والتي ًمنً الاطخعاهت بها، اطخغلالها والاطخفادة مجها. وعلُه ًخمنً االإخعلم في 

قت التي طُقدم بها عمله وبدثه.   سخلت مً وغع جطىز هره االإ  عام للؿسٍ

 معرفة مصادر المعلومات: .2

أن هطف االإعسفت هى أن ٌعسف الباخث أًً ًجد االإعسفت، لرلو ًخعيّن على مل قائم  مً االإخعازف علُه

مطادز على البدث معسفت أًً ًجد االإعسفت بمعنى معسفت أًً ًمنىه الخطىى على الىزائق ومخخلف 

 االإعلىماث االإخعلقت بمىغىع بدثه.
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لرلو ًخىحب على القائم بالبدث أن ًهىن على معسفت ودزاًت بمخخلف مإطظاث االإعلىماث االإىحىدة 

خُث ًخىحب علُه . الأزضدة الىزائُت االإخىفسة بهامطادز االإعلىماث ومخخلف بوأن ًهىن على ئؾلاع 

م لُفُت الاجطاى بهره االإإطظاث والخدسك
ّ
هدى مخخلف الأهظمت االإعلىماجُت مدلُت ماهذ آو بعُدة  حعل

بهدف اطخغلاى النىىش االإعسفُت التي جقىم بدفظها ابخداء مً االإنخباث االإدزطُت، االإنخباث العامت، 

م ؾسائق ولىج قىاعد البُاهاث وبىىك االإعلىماث وشبهاث 
ّ
مسالص االإعلىماث االإخخططت وضىلا ئلى حعل

ف مل هقؿت مً هقاؽ الهىلب عبر عقدها التي  "،الأهترهذ"الشبهاث  االإعلىماث بما فحها شبنت
ّ
جل

اث زقمُت ٌعجص  وخؿىؾها غمً وظُج معلىماحي ًقىم على مظخىدعاث زقمُت جػم معلىماث ومدخىٍ

هره فالباخث علُه أن ًطبذ مخمسطا لِظخؿُع الخجىاى والخىقل داخل  العقل البشسي مً جطىزها. 

  وجدطُل مطادز االإعلىماث التي جلبي حجاجه االإعلىماجُت. واهخقاء ما ًىاطب مىغىع بدثه االإإطظاث

 العثور على الوثائق: .3

دظً جسحمت مىغىعه ئلى ملماث ختى ًدظنى للباخث  م وٍ
ّ
ئًجاد الىزُقت أو الىزائق علُه أن ًخعل

والخطيُف التي حعخمدها ، وأن ًهىن على ئؾلاع على أهظمت الترجِب -Key words  -Mots clésمفخاخُت

جقدًم مقخيُاتها، لما ًخىحب على الباخث أن ًدظً جىظُف واطخعماى و االإنخباث في جىظُم وجسجِب 

وطائل وأدواث البدث االإخىفسة باالإنخباث مً فهازض، ببلُىغسافُاث بشهلها الآلي أو االإؿبىع للىضىى ئلى 

على مظيّري االإنخباث ومإطظاث االإعلىماث  الىزائق أو مطادز االإعلىماث التي ًدخاحها. لرلو ٌعيّن

ف باالإنخبت ولُفُت  الأخسي الاغؿلاع بدوزها الخظاض لجرب واطخقؿاب االإظخفُدًً مً خلاى الخعسٍ

فحهم بمخخلف الأعماى الفىُت مً فهسطت وجطيُف واطخخلاص وجدلُل ، عمل مل قظم مجها حعسٍ

فهم بهل مقخيُاتها الىزقُت والؤلنتروهُت ت االإظخفُدًً مً خلاى عملُاث البدث ومطاخب وحعسٍ

بهم على لُفُت اطترحاع مخخلف االإساحع ومطادز االإعلىماث االإخىفسة بها.  وجدزٍ

 انتقاء الوثائق المناسبة: .4

مًخع
ّ
لُفُت اخخُاز الىزُقت التي ًدخاحها مً بين حملت الىزائق التي  يّن على الباخث في هره االإسخلت حعل

خُث غالبا ما ًهىن  نخبت أو االإإطظت االإعلىماجُت التي جىّحه ئلحها.غمً أزضدة ومقخيُاث االإ وحدها

خىى مىغىع البدث وما  اخخُاز الباخث مبيُا على أطاض زغباجه الصخطُت وخاحاجه ئلى االإعلىماث

ظهس فائدة خظً اخخُاز الىزائق في السحىع ئلحها في الىقذ االإىاطب دون ًخميّز به مً خطىضُت. وج

ش أو هدز للى   قذ والجهد.حشىَ
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د االإظخفُدًً على لُفُت البدث عجها باالإنخباث ومإطظاث ٍخُث جىدزج عملُت اخخُاز الىزائق وحعى 

ت الخدًثت التي جسمي ئلى جمنين الباخثين مً برى الجهد اللاشم  االإعلىماث الأخسي غمً االإىاهج التربىٍ

منجهم ذلو مً ئذ ًلخجمُع الخقائق والىضىى ئلحها دون الاعخماد على حهد االإعلم أو االإإؾس وجىححهاجه. 

مً شواًا مخخلفت ولِع ما االإمنىت اطخعساع الخلىى زم دزاطت االإشنلاث التي جىاحه جقدم البدث 

عً الىزائق بأهفظهم ٌعصش قدزتهم  ئن جىحُه االإظخفُدًً للبدث ًساه االإإؾس خظب وحهت هظسه فقـ.

ً للخغلب على  االإشنلاث التي جظهس  م الخعاون مع الآخسٍ
ّ
م والخمسض والخثقُف الراحي، حعل

ّ
على الخعل

م السحىع ئلى مطادز االإعلىماث ولُفُت اطخخدام مخخلف االإساحع، وخظً جىظُف 
ّ
ومىه الخدزب وحعل

هره االإمازطاث جنظب الباخثين االإهازة والخمسض اللاشمين . فالفهازض والببلُىغسافُاث االإىحىدة باالإنخبت

ت لبىاء البدىر وئهخاج االإعازف الجدًدة.      لاطخخلاص االإعلىماث الػسوزٍ

 ثحليل الوثائق واختيار المعلومات: .5

اطخغلاى الىزُقت وذلو مً خلاى القساءة الخدلُلُت لها، خُث  ًخعيّن على الباخث في هره االإسخلت

فالباخث ًمنىه السحىع ئلى العدًد مً الأوعُت  االإطادز االإسحعُت الىزقُت وغير الىزقُت.ٌظخعين ببعؼ 

االإسحعُت ماالإىطىعاث، االإعاحم والقىامِع، الأدلت الببلُىغسافُت على غساز الفهازض والنشافاث 

والخسائـ، النخب الؤخطائُت، الخىلُاث، االإخؿىؾاث،...، لما ًمنىه السحىع  الأؾالعواالإظخخلطاث، 

ت هاهُو عً االإطادز ئلى لرلو  مطادز أخسي ماالإطغساث الفُلُمُت، الأوعُت الظمعُت البطسٍ

ب على شبنت الأهترهذ مً أحل الىضىى ئلى  الؤلنتروهُت مالأقساص االإليززة، مىاقع وضفداث الىٍ

اطخخساحها مً هطىص، مخؿؿاث، زطىم، حداوى، خسائـ، ضىز، حسجُلاث التي ًخم  االإعىماث

ت أو أوعُت ئلنتروهُت . وئن هره العملُت الرهىُت جخؿلب قدزة على حمع طمعُت، أشسؾت طمعُت بطسٍ

قت ذلُت لاهجاش عمل شخص ي  االإعلىماث، جىظُمها، جدلُلها، اخخطازها بما ٌعني اطخعمالها بؿسٍ

االإؿلىب. وعلُه ًخىحب جنُُف االإعلىماث خظب خاحاث الباخث الري ٌظخجُب ئلى مشسوع البدث 

 قساز اطخخدام هره االإعلىماث أو عدم اطخخدامها.ًمخلو وخده 
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 ثقديم البحث: .6

قت بالخيظُق مع التي ًقدم بها عمله خظب هدف بدثه مً حهت وذلو  ًخعيّن على الباخث اخخُاز الؿسٍ

الري ٌظخقبل هرا العسع مً حهت أخسي، ئذ ًمنً أن ًهىن االإإؾس االإىّحه للعمل، وخظب الجمهىز 

بطسي أو ختى في ضىزة -جقدًم العمل بطىزة عسع شفىي، على شهل ملف، على شهل جسلُب طمعي

 مجظم،...

ومعدة بهافت الخجهيزاث هصة ًم عمله داخل قاعاث مخططت جهىن ممً االإدبر أن ًخخاز الباخث جقد

ت والتي حعؿي الباخث  طهىلت لبيرة في الخدسك ومسوهت ألثر أزىاء جقدًم العمل، جهىن فػاءاث الػسوزٍ

 الخقدًم هره ملخقت باالإنخباث الجامعُت التي علحها أن جخدىّى ئلى مسالص معلىماث فعلُت.

 التقييم: .7

ٌظعى الباخث بالخيظُق مع الأطخاذ االإشسف على مشسوع بدثه ئلى الخدقق مً الظير  في مسخلت الخقُُم

وضىلا ئلى  عمل في مل مساخله مً خلاى الخغرًت االإسجدة أو الساحعت. فابخداء مً االإسخلت الأولىالخظً لل

التي االإسخلت الأخيرة ًقىم الباخث بدسجُل الىقاؽ الؤًجابُت االإىجصة والىقىف على الىقائظ االإسجلت 

مع الأهداف ًداوى الباخث مقازهت لمُت العمل االإىجص  اعترغذ طير العمل. ففي مسخلت الخقُُم

االإظؿسة مىر بداًخه، مع الىقىف على مدي مؿابقت العمل مع االإىهجُت االإخبعت، خُث جمنىه عملُت 

 الخقُُم مً الىقىف على الىقائظ وجفاديها مظخقبلا ولرلو جدظين مظخىي الأداء.

 


