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 جمهيد:

االإىجضة مً كبل الهُئاث الىزاةلُت الخىزُلُت وافت الأغماٌ والأوشؼت الفىُت  الػملُاثًلصذ ب

ت  وئغذاد الأدواث الفىُت جىظُم الأسصذة الىزاةلُتطبؽ و  بهذف ف لل الظشوسٍ  بمصادس االإػلىماثخػشٍ

 :ما ًلي هزهش . ومً بحن أهم الػملُاث الخىزُلُت واظترحاغهاالىصىٌ ئليها  وحعهُل

 

   Le Catalogage :الفهرصتأولا: 

غملُت الىصف الفني الإىاد االإػلىماث،أو وصف االإلامح  حػشّف الفهشظت بأنها: حعريف الفهرصت .1

ت للمصادس بهذف أن جيىن جلً االإىاد في مخىاوٌ االإعخفُذًً بأٌعش الؼشق وفي أكل  االإادًت والفىشٍ

وكذ، وتهذف هزه الػملُت ئلى العُؼشة غلى الؤهخاج الفىشي وجلذًمه بشيل مىصىف ومىظم 

م كىاةم بدسجُلاث بِبلُ ىغشافُت مجمػت وفم هظام جشجِب مػحن ٌشيل ما ٌػشف للباحثحن غً ػشٍ

 بالفهشط وهى بمثابت الذلُل ئلى مىاد االإػشفت وأداة اظترحاع لها. 

 

 : جىلعم الفهشظت ئلى كعمحن سةِعُحن: الفهشظت الىصفُت  والفهشظت االإىطىغُتأهىاع الفهرصت .2

م مجمىغت البُاهاث تهخم بىصف الشيل االإادي الإصادس االإػلىماث غً الفهرصت الىصفيت:  .‌أ ػشٍ

 التي حػؼي لللاسب صىسة غنها وجشهض غلى الشيل االإادي الظاهشي للػمل ولِغ مىطىغه.

تهخم بخحذًذ االإحخىي الفىشي أو االإىطىعي لأوغُت ومصادس االإػلىماث الفهرصت االإىضىعيت:  . ب

 وأسكام جصيُف.أسؤوط مىطىغاث بىاصفاث أو وجمثُله 

‌جخطلب عمليت الفهرصت:

  غىاصش الىصف البِبلُىغشافي )معإولُت الخألُف، الؼبػت، بُاهاث اليشش، الىصف اظخخشاج

 باخخلاف هىع الىزاةم.غىاصش الىصف جخخلف ، حُث االإادي...(

  حذ بذجمراث كُاط مىّ جيىن ، أو مصذس مػلىمت بؼاكت فهشظت ملىىت ليل مادة ئغذاد    

(7.5x12.5 حػذ باغخماد كىاغذ وجلىُاث محذدةظم )، الفهشظت العبػت.حلىٌ  فيها جشجب  

 

 :البطاقت البيبليىغرافيت جخضمن

 االإدخلEntrée  :حذد هىع الفهشط، فلذ ًيىن االإ ػذ بمثابت باب الذخىٌ للفهشط وٍ ذخل وَ

 باالإإلف، الػىىان أو االإىطىع،

 الىصف البيبليىغرافي La Description bibliographique : وهى وصف ملجن بحعب مػُاس

خظمً مجمىغت حلىٌ بها مػلىماث  مػحن، جم وطػه مً كبل هُئاث دولُت أو وػىُت، وٍ

ف بالىزُلت   .حعاغذ غلى الخػشٍ
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هى الػملُت الفىُت التي بمىحبها ًخم وصف  :االإقنن الإصادر االإعلىماث صف البيبليىغرافيلى‌فا

لت ملىىت ومىّحذة  مصادس االإػلىماث مهما واهذ أشيالها وأهىاغها، وهزه الػملُت جخم بؼشٍ

 باظخخذام كىاغذ أو جلىُاث غاالإُت لاظخخشاج البُاهاث الىصفُت الخاصت بمصادس االإػلىماث.

 

  :حقىل الىصف البيبليىغرافي

 :  Zone de titre et la mention de responsabilitéحقل العنىان وبيان االإضؤوليت:  -

بُاهاث الخألُف وحشمل االإإلف،  زمالػىىان الشةِس ي، الػىىان الفشعي، الػىىان االإىاصي  ًظم:

 االإإلفحن االإشاسهحن، االإحشسًٍ، االإترحمحن، االإحللحن،...

 :  La Zone d’éditionحقل الطبعت:  -

شمل  سكمهابُان الؼبػت و  :وَ

 حقل النشر والخىزيع:  -

شمل:          خ اليشش ،الىاشش ،ميان اليشش وَ  جاسٍ

  Zone de paginationحقل الىصف االإادي: الخىريق  -

 الدجم ، االإىاد الخىطُحُت، غذد االإجلذاث أو الصفحاثٌشمل: 

   Zone sérieحقل الضلضلت: -

ظم: ‌سكمهاو  غىىان العلعلت وٍ

لدسجُل االإلاحظاث الهامت التي لم جشد في حعم البؼاكت، وليل ملاحظت  حقل االإلاحظاث: -

 ظؼش

 ًىضخه الشيل االإشفم(: )هما  ISBNن. م.س.د. االإػُاسي للىخاب:الذولي حلل الشكم  -

 

 

 

 

‌

‌

‌

‌

‌

‌االإدخل

حقل الخىريق والىصف  -حقل النشر والخىزيع. -حقل الطبعت. -حقل العنىان وبيان االإضؤوليت.     

‌حقل االإلاحظاث.  -حقل الضلضلت. -االإادي.

‌حقل ردمك )الرقم الدولي االإىحد للكخب (.
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ػشّ  ، ٌػخبر هخاج غملُت الفهشظتهى : الفهرش ف بأهه أداة وصل بحن االإعخفُذ ومجمىغاث االإىخبت، وَ

، وهى أداة اظترحاع أو جحذًذ الإادة  مىخبت مػُىت أو مجمىغت مً االإىخباث الإلخيُاثكاةمت حصش أو حسجُل 

  :مػُىت،  وجخمثل أهم وظاةفه

 معاغذة اللاسب أو الباحث في الػثىس غلى الىخاب ظىاء باظم االإإلف، الػىىان، االإىطىع، 

 أو أي شيل أدبي مػحن، ن ما جلخيُه االإىخبت الإإلف مػحن، مىطىع مػحنجبُا 

  .االإعاغذة في اخخُاس  الىخاب حعب ػبػخه أو حعب محزة مً محزاجه 

ً، فهشط الإلفحن، فهشط االإ: فهشط والفهاسط غذة أهىاع ىطىغاث، فهشط كامىي ي، فهشط االإػىاوٍ

 مصىف.

‌الفهرصت:  وجقنياث قىاعد .3

  تغىذ ئغذادهم لبؼاكاث الفهشظوالباحثحن هي مجمىغت اللىاغذ اللاصمت لإسشاد االإفهشظحن  

 مجمىغت مً اللىاغذ جحذد هُفُت وصف مصادس االإػلىماث 

 مجمىغت مً اللىاغذ جحذد هُفُت اظخخشاج البُاهاث التي جصف مصادس االإػلىماث 

  ًجب اظخخشاحها.ئرن هي اللىاغذ التي جحذد البُاهاث الببلُىغشافُت التي 

 

أهم جلىُاث الفهشظت الخذًثت التي ظاغذث غلى جىحُذ وجحعحن غملُاث الفهشظت في االإىخباث هي 

ىُت-الأهجلى كىاغذ الفهشظت   AACR أمشٍ
 ISBD الخلىحن الذولي للىصف البِبلُىغشافي، *

والخلىُاث   *

  .  AFNORالصادسة غً االإىظمت الفشوعُت للخلُِغ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
*
 AACR: American-anglo cataloging rules 

*
 ISBD: International Standard Book Description  تدوب : التقنين الدولي للوصف البيبليوغرافي 
 AFNOR: Association Française de NORmalisation 
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  Classificationفالخصنيثاهيا: 

 حعريف الخصنيف: .1

ت " " classلفظ مشخم مً الأصل " ى وه "classificationلفظ الخصيُف مشخم مً اليلمت الاهجلحزً

بمػنى كعم، صىف، ػاةفت، ػبلت وولها حػني مجمىغت مً الأفشاد أو الأشُاء حشترن في خصاةص 

 مػُىت ججمؼ جحذ اظم واحذ أو كعم واحذ. 

 الػام:  "حمؼ الأشُاء االإدشابهت مؼ بػظها البػع وفصل الأخشي غحر االإدشابهت".ٌػشّف باالإػنى 

ف غلى االإػلىماث:   حمؼ االإػلىماث االإدشابهت مؼ بػظها البػع فالخصيُف هى غىذما هؼبم هزا الخػشٍ

و فصل الأخشي غحر االإدشابهت، الدشابه والاخخلاف هىا ًخحذد غلى أظاط الدشابه االإىطىعي، ئرن 

ت لخصيُف االإػلىماث هي االإىطىع أو االإحخىي الفىشي. الصفت  الجىهشٍ

الفىشة الأظاظُت للخصيُف في االإىخباث هي وطؼ الىخب وغحرها مً مصادس االإػلىماث راث االإىطىع 

 الىاحذ في ميان واحذ غلى الشفىف وفم جشجِب مىؼلي، ٌعهل غملُت اظترحاغها والؤفادة منها.

مىطىع الىخاب والذلالت غلُه بشمض مً سمىص الخصيُف االإخبؼ في جصيُف الىخب هى "فً اهدشاف 

 االإىخبت"

 

 :عمليت الخصنيف جخم على مرحلخين

 جحذًذ االإىطىع 

 الذلالت غلى االإىطىع بشمض جصيُف مً هظام الخصيُف االإخبؼ في االإىخبت. 

 وظائف الخصنيف:   .2

م جىظُم مجمىغاث االإىخبت  - خب االإىطىع الىاحذ في ه جشجِب الىخب غلى الشفىف، وججمُؼغً ػشٍ

  هفغ االإيان،

 ،تدس االإػلىماث االإؼلىباحعهُل الخصىٌ غلى مص -

 ،الخػشف غلى مجمىغت مصادس االإػلىماث التي حػالج مىطىغا مػُىا -

 في الأسصذة االإصىفت. االإعاغذة في جىمُت ملخيُاث االإىخبت بالخػشف غلى مىاػً اللىة والظػف -

‌ :الخصنيف أهظمتأشهر  .3

أهظمت الخصيُف التي حعخخذمها االإىخباث في جصيُف مجمىغاتها، ًخم اغخماد أحذها  ًىحذ غذد مً 

اتها وخذماتها وحمهىسها، ولا ًمىً اغخباس هزه الأهظمت مثالُت فليل  غلى حعب ظشوف االإىخبت، محخىٍ

 هظام هلاغ كىجه وطػفه. مً أهم أهظمت الخصيُف ما ًلي :
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  جصنيف دًىي العشري: . أ

لغت بما  33غلى الؤػلاق، الأهثر اهدشاسا واظخػمالا في االإىخباث، جشحم ئلى أهثر مً ٌػذ أفظل الأهظمت 

يي  فيها الػشبُت.   Melvil Deweyظمي بخصيُف دًىي وعبت ئلى الببلُىغشافي الأمشٍ

‌مساًاه:

 فت : ٌػذ مً هظم الخصيُف الخاصشة التي حػمل غلى حصش مىطىغاث االإػش هظام حصري‌

ت في كاةمت واحذة ‌أسكام جصيُف حاهضة للمىطىغاث االإشهبت.ى وحػؼ  البششٍ

 ت، ئلا أن هظام عشري‌ : ئن أصل حعمُت هظام دًىي بالػششي هى اظخخذامه الفاصلت الػششٍ

هثحرا مً االإىخبُحن أػللىا غلُه الىظام الػششي بفخح الػحن ورلً لأن دًىي كعم االإػشفت 

ت ئلى غششة أصىٌ سةِعُت طمنها في كاةمت أػلم   ي:هغليها الخلاصت الأولى و البششٍ

 

 : الأقضام العشرة

 ػاسف الػامتاالإ 333  -

 الفلعفت وغلم الىفغ 133 -

 الذًاهاث 233 -

 الػلىم الؤحخماغُت 333 -

 اللغاث 433 -

 الػلىم البحخت 533 -

 الػلىم الخؼبُلُت 633 -

 الفىىن 733 -

 الآداب 833 -

خ 933  الجغشافُا والتراحم والخاسٍ
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زم كعم ول أصل مً هزه الأصىٌ الػششة ئلى غششة أكعام فشغُت أخشي، هي الخلاصت الثاهُت  

 – divisions–"الأكعام االإاةت

 مثاٌ: 

 الػلىم الاحخماغُت  333 

 الػلىم الػامت    331         

 الػلىم العُاظُت    332         

 الاكخصاد    333         

 اللاهىن     334         

 الؤداسة الػامت    335         

 االإشىلاث الاحخماغُت وخذماتها    336         

 التربُت والخػلُم    337         

 الخجاسة والاجصالاث واالإىاصلاث    338         

 الػاداث و الخلالُذ، الؤجىُذ والفىليلىس    339         

 

اةت ئلى غششة أكعام أخشي أػلم غليها اظم الفشوع                             وبػذ رلً كعم ول كعم مً الأكعام الفشغُت االإ

-sub-divisions - :وهي ألف فشع أػلم غليها الخلاصت الثالثت 

 مثاٌ:

 التربُت والخػلُم  373

 غمىمُاث التربُت و الخػلُم            371     

 الخػلُم الأظاي ي       372     

 لُم الثاهىي الخػ       373     

 حػلُم الىباس       374     

 االإىاهج       375     

 الخػلُم اليعىي       376     

 االإذاسط والذًً      377     

 الخػلُم الػالي      378     

 الخػلُم والذولت      379     
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 سجبي أو ظلمي هظام هرمي ،hiérarchique 

ت، وأن ول خؼىة مً خؼىاث ًخذسج مً الػام ئلى الخاص في جلعُم  مىطىغاث االإػشفت البششٍ

 الخلعُم جخطر في الشمض باطافت غذد حذًذ.

 مثاٌ:   

 633       الخىىىلىحُا أو الػلىم الخؼبُلُت 

 613   "الػلىم الؼبُت "الؼب 

 612   فِعُىلىحُا الؤوعان 

 612.1    ت  الذم والذوسة الذمىٍ

 621.11   الذم 

 612.112     هشاث الذم 

‌الخصنيف العشري العاالإي:  .‌ب

بني أظاظا غلى جصيُف دًىي الػششي في ػبػخه الخامعت وبمىافلت دًىي هفعه، مً خصاةصه أهه 

 ظىت وشش مً كبل االإػهذ الذولي للبِبلُىغشافُا  في ػبػت أولى هشمي وحصشي.  ،غالمي، غششي 

 Henri lafantaineو   Paul Outletمً كبل 1935

  الكنغرش: جصنيف مكخبتج.  

 الػلىم الؤحخماغُت. Hالأغماٌ الػامت  Aمثلا  ا هبحراكعما وأغؼى ليل كعم حشف 23كعم االإػشفت ئلى 
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  Indexationالخكشيفثالثا: 

‌ حعريف الخكشيف: .1

الػملُت التي بملخظاها ًخم جحلُل االإحخىي االإىطىعي لأوغُت االإػلىماث وجمثُله  ٌػشّف الخىشُف بأهه

بما ًىفل الخػشٍف بمحخىاها ، بلغت جىشُف "واصفاث، سؤوط مىطىغاث، سمىص، مصؼلخاث"

مىً الىشاف الىاجج مً االإعاغذة في اظترحاع الىزاةم". هى شيل مً أشياٌ الخحلُل ف االإىطىعي، وٍ

لها مً اللغت الؼبُػُت ئلى  االإىطىعي للىزاةم، ًىؼىي غلى اظخخشاج اليلماث الذالت مً الىزُلت وجحىٍ

  اللغت الىزاةلُت باظخػماٌ الىاصفاث.

ججخمؼ هزه الىاصفاث في كاةمت مشجبت وفم جىظُم مىؼلي مشيلت أداة بحث غً االإػلىماث حعمى 

ػشف  بأهه: دلُل منهجي لأماهً جىاحذ االإػلىماث داخل الىزُلت، أو هى كاةمت  الكشافالىشاف، وَ

ً، الأماهً الجغشافُت،  جخظمً مذاخل ملىىت ومشجبت ألفباةُا بأظماء االإإلفحن، الأشخاص، الػىاوٍ

 .اليلماث الذالت بالإطافت ئلى أسكام جحُل ئلى البؼاكاث الىصفُت للىزُلت حتى ٌعهل الػثىس غليها

 :ما ًليجىحذ أهىاع غذًذة للىشافاث، أهمها  شافاث:أهىاع الك .2

  :كشافاث الكخب‌

. االإػلىماثولما صاد حجم الىخاب وجىىع  تهاحػخبر مً أكذم الأهىاع، جظهش في نهاًت الىخب وجضداد أهمُ

: أظماء الأغلام،  مثل: االإىظىغاث، االإػاحم، هخب التراحم، الأدلت. جظم هشافاث الىخب مػلىماث حىٌ

خُت الباسصة.   الهُئاث، الأماهً، الأنهاس، الجباٌ، الأحذار الخاسٍ

 :كشافاث الدورياث‌

اث ظهشث هدُجت الفُع الهاةل للذوسٍاث والأبحار في مخخلف مجالاث االإػشفت. جخظمً غادة مػلىم

ببلُىغشافُت واملت غً االإلالاث التي جظهش في دوسٍت ما أو غذد مً الذوسٍاث الػامت أو االإخخصصت "اظم 

خ الصذوس، سكم صفحت البذء س مإلف االإلاٌ، غىىان االإلاٌ، غىىان الذوسٍت،  كم االإجلذ، الػذد، جاسٍ

  مخخصصت.و أوالاهتهاء للملاٌ". هزه الىشافاث كذ حغؼي دوسٍت واحذة، دوسٍاث غامت 

 

 أصباب ظهىر الكشافاث والحاجت إلى الخكشيف:  .3

 جطخم الؤهخاج الفىشي االإيشىس في الذوسٍاث؛ 

 حػذد لغاث الؤهخاج الفىشي؛ 

 حػذد أشياٌ اليشش؛ 

 حػلذ الاسجباػاث االإىطىغُت وحشابىها مؼ بػع؛ 

 .ػت  حػلذ احخُاحاث االإعخفُذًً وحاحاتهم ئلى الخذمت العشَ
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 بمجمىغت مً الخؼىاث:غملُت الخىشُف : جمش مراحل الخكشيف .4

الؤػلاع غلى محخىي الىزُلت لأحل الخػشف غلى االإفاهُم التي جدىاولها الىزُلت ولِغ بالظشوسة  . أ

 الإحخىٍاث، االإعخخلص، االإلذمت...(كشاءة ول الىزُلت بل جصفح بػع الأحضاء)الػىىان، كاةمت ا

وجشجب مىؼلُا مً الػام ئلى الخاص. )ًمىً اظخخشاج الأفياس واالإفاهُم ممثلت بيلماث أو غباساث  . ب

الخىكف هىا ئرا وان الخىشُف باللغت الؼبُػُت، بِىما ئرا جم اغخماد اللغت الىزاةلُت فىمش ئلى 

 االإشحلت االإىالُت(

لها ئلى  . ج لها مً اللغت الؼبُػُت ئلى اللغت الىزاةلُت أي جحىٍ جشحمت االإفاهُم االإعخخشحت وجحىٍ

الإظدىاد ئلى كىاةم سؤوط االإىطىغاث، االإياهض، كىاةم الؤظىاد مثلا ب مصؼلخاث مظبىػت وملىىت

 .اظخخذام االإصؼلخاث الأهثر دلالت

ىن،  ئراغت سادًى  أهظش ئراغت. أو مثاٌ:     مشةُت أهظش جلفضٍ

Maladie   أهظشPathologie. 

عخخذم  الخكشيف الألي: .5 ٌػخمذ غلى وحىد االإادة االإىشفت مخضهت غلى وظاةؽ ملشوءة آلُا، وَ

ػخمذ الخاظب في اخخُاس  ب وجحذًث الىشافاث وػباغتها، وَ الخاظب الآلي لاخخُاس االإذاخل والخبىٍ

االإصؼلخاث غلى غذد مشاث جىشاس االإصؼلر أو ومىكػه )ولمت مخىاحذة في الػىىان مثلا جيىن راث 

 وصن أغلى( 
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ّ
‌الؤصخخلاص: رابعا

هى غملُت اظخخشاج أهبر كذس مً االإػلىماث االإهمت مً الىزُلت، والخػبحر غىه  حعريف الؤصخخلاص: .1

غملُت ئغذاد  بأكل غذد ممىً مً اليلماث باغخماد اللغت الؼبُػُت وهخاج الػملُت هى االإعخخلص.

ػشف بأهه "غملُت الخلخُص الػلمي للػىاص ت في ملالت أو االإعخخلص بأظلىب مػحن، وَ ش الجىهشٍ

ش غلمي أو سظالت حامػُت أو أي وغاء مً أوغُت االإػلىماث"  بحث أو جلشٍ

دكُم ومىطىعي الإحخىٍاث وزُلت بأظلىب مشابه لأظلىب ، هى ''جمثُل مىحض االإضخخلصوعليه ف

ػذ  الىزُلت الأصلُت، مصخىب بىصف بِبلُىغشافي ًمىً مً الىصىٌ ئلى الىزُلت الأصلُت"، وَ

االإعخخلص وظُلت هامت مً وظاةل اظترحاع االإػلىماث ووظُلت اجصاٌ بحن االإصادس الأولُت 

الُف وحهىد البحث غً االإػلىماث، وهى وظُلت واالإعخفُذًً، ٌعمح بخىفحر وكذ اللاسب واكخصاد جي

 الباحث غلى ول ما هى حذًذ في مجاٌ جخصصه. لإػلاع

 

 أهميت االإضخخلصاث: .2

  ٌت حُث جدُح للباحثحن اللذسة غلى ملاحلت الخؼىساث في مجا حػخبر أظلىب مخؼىس للإحاػت الجاسٍ

 ؛مؼ الفُع االإػلىماحي الهاةل تجخصصاتهم في أكل الأوكاث والجهىد خاص

 ؛الاكخصاد في وكذ اللشاءة، فاالإلخص الجُذ ٌغني غً كشاءة الىزُلت الأصلُت 

 م ججىب الخىشاس والخأخحر في أغماٌ البحىر اللاةمت  ؛الاكخصاد في جيالُف البحث غً ػشٍ

  ت بخىفحر االإعخخلصاث باحذي اللغاث الىاظػت الاهدشاس "لأهه حػخبر أداة لخخؼي الخىاحض اللغىٍ

 ؛ٌعخحُل غلى الباحث أن ًلم بيل لغاث الؤهخاج"

 نها مبهمت مظللت أو غامت  ؛حعهُل اهخلاء الىزاةم راث الصلت باالإىطىع خاصت ئرا واهذ غىاوٍ

  ؛جِعحر البحث الشاحؼ للإهخاج الفىشي 

  جفػُل وحعهُل غملُت الخىشُف حُث ًظم االإلخص غادة غذد كلُل مً اليلماث التي جمثل

 ؛ىطىع الىزُلت بشيل حُذ، ٌعخػان بها في الخىشُفم

  حعهُل ئغذاد االإشاحػاث الػلمُت بذٌ الؤػلاع غلى االإلالاث الأصلُت وحعهُل اظترحاع االإػلىماث

 خاصت في الىظم الآلُت.

 

 

 

 

 

 



د. ًمينت عنصل                                        العملياث الخىثيقيت                 :الخامضت االإحاضرة  

 

 11 

  أهىاع االإضخخلصاث: .3

 :يىن كصحرا. االإضخخلص الىصفي اتها وٍ شحر ئلى محخىٍ  ًصف مىطىع الىزُلت بشيل غام وَ

 :ًلذم مػلىماث همُت وهىغُت راث أهمُت هبحرة واسدة في الىزُلت الأصلُت  االإضخخلص الؤعلامي

:الغشض، االإجاٌ، االإىهج وهخاةج الذساظت لزلً ًيىن أهثر ػىلا .   فُخظمً مػلىماث حىٌ

 :ئطافت ئلى الىصف ًلىم االإعخخلص بخلُُم الىزُلت وئبذاء الخحلُلاث حىٌ  االإضخخلص النقدي

ػذه أفشاد مخخصحن.ػبُػت الػ لت الؤغذاد وأظلىب االإػالجت...وَ  مل وػشٍ

  :ٌػذها مإلفى الأبحار بأهفعهم، جظهش في صذس االإلالاث بػذ الػىىان مباششة، وكذ جيىن مضخخلصاث االإؤلفين

 بأهثر مً لغت.

  ل الىزُلت ئلى الشيل اللابل لللشاءة  ٌػخمذ :الآليالؤصخخلاص غلى بشمجُاث حاظىبُت بػذ جحىٍ

بىاظؼت الخاظب، جلىم باجباع غملُاث ئحصاةُت  ومػاًحر غملُت للخىم غلى مذي جمثُل اليلماث 

 والجمل وغذد جىشاس وسودها، واظخخشاج الؤكخباظاث بىاءا غلى جحلُل هص الأهمُت.

 :خطىاث إعداد االإضخخلص .4

 الىزُلت لفهم محخىاها ومجالها،ءة كشا -

 ،ئغذاد ملاحظاث حىٌ الىلاغ الأظاظُت -

 هخابت معىدة االإعخخلص، -

ش. -  االإشاحػت والخحشٍ

يبغي جىخي الؤًجاص واالإىطىغُت، وجظمحن االإعخخلص غىاصشه الأظاظُت مً حُث الغشض، االإىهج،  وٍ

 الشحىع ئلى الػمل الأصلي.والىخاةج. وخاصت ئسفاق االإعخخلص بالإشاسة البِبلُىغشافُت لدعهُل 

هي كىاةم وصفُت بالإهخاج الفىشي حغؼي حذود صمىُت ومياهُت ومىطىغُت وشيلُت  البيبليىغرافياث:

ف باالإيشىساث وحعهُل الشحىع ئليها، كذ جشصذ وزاةم حاٌ صذوسها  مػُىت. حػمل غلى الخػشٍ

ت( أو  وزاةم ميشىسة خلاٌ فترة صمىُت ماطُت )ب  ِبلُىغشافُت ساحػت(.)بِبلُىغشافُت حاسٍ

حػشف جلعُماث غذة بحعب االإجاٌ، حذود الخغؼُت، الغشض، الترجِب واالإىاد االإعتهذفت... وأهمها: 

البِبلُىغشافُاث الػاالإُت، البِبلُىغشافُاث الىػىُت، البِبلُىغشافُاث االإخخصصت، الببلُىغشافُاث 

ت..  الخجاسٍ

‌


