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وحدة   
   

   

  
   

   

الهداف العامة-
عند النتهاء من المقياس التعليمي سيكون الطالب ملما بأهداف المقياس بناءا على

أفعال بلوم :
-يتوقع من الطلب أن يستعيدوا من الذاكرة مكتسباتهم القبلية، بحيث يقوموا بحفظ
التعاريف المتعلقة بالتحرير الداري و القضائي، يتم إعطاء الطلبة اسئلة اختبار بإجابة

قصيرة و يتم الجابة عليها بهدف استحضار ما لديهم من مكتسبات فيما يتعلق بالعقود و
القرارات الدارية، بصفة عامة ،و المحررات الدارية و القضائية بصفة خاصة-

- يقوم الطلب ببناء وصلت جديدة في عقولهم حيث يقومون بتحديد الخصائص الساسية
التي تسمح لهم بتحديد مختلف المتغيرات و المفاهيم المتعلقة بمقياس التحرير الداري
و القضائي و هنا نعطي الطالب بعض السئلة انطلقا مما تم الستفادة منI في الدرس

مثل تعريف المحررات الدارية و القضائية-
- يقوم الطلب بدراسة مختلف الرسائل الدارية المتعامل بها و كيف يتم التمييز بين

الرسالة الدارية ذات الطابع الشخصي و ذات الطابع الرسمي، و كذا يقوم الطالب بإبراز
أنواع الرسائل الدارية حسب الهدف من تحريرها-

الهداف الخاصة-
-قدرة الطالب على تحديد معنى دقيق للتحرير القضائي-

-آن يميز الطالب بين العريضة الفتتاحية لرفع الدعوى و العريضة الستئنافية و عريضة
الطعن بالنقض و عريضة إدخال و تدخل في الخصومة، و ان يعرف الحالة التي يستعمل

فيها نوع العريضة-
-أن يحدد الطالب مختلف العناصر التي تتكون منها العرائض كل حسب نوعها، و العناصر

التي يتكون منها الحكم و القرار القضائي التي نص عيها قانون الجراءات المدنية و
الدارية-
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مقدمة   
   

   

  
يعتمد النشاط الداري عموما والتصال بوجI خاص في الدارات والمؤسسات العمومية على الرسائل الكتابية والدعائم

الورقية بشكل أساسي وذلك لعتبارات عملية وتنظيمية وقانونية، وعليI يمكن القول أن نجاعة الدارة العمومية
وفعالية أنشطتها يرتبطان ارتباطا وثيقا بمدى صلحية وملئمة الوثائق المحررة فيها، ومن ثم يتوجب على الموظفين

العموميين على اختلف مستوياتهم ووظائفهم حيازة المؤهلت اللزمة لتحرير المراسلت والوثائق الدارية بشكل
سليم وصحيح شكل ومضمونا-

Iمن الجامعة واللتحاق بالدارة من أجل التوظيف بمصالحها يجب أن يكون تكوين Iوإن الطالب الجامعي قبل تخرج
الكاديمي نوعي ومتميز، بإطلعI على المفاهيم الدارية المتعلقة بقراءة كيفية التحرير الداري قواعد وتقنيات، لبد
من اللمام بها والتحكم في استعمالها بما يفي الغرض المنشود الذي حررت من أجلI مختلف المراسلت الدارية،

حيث لعبت هذه الخيرة وما زالت تلعب دورا هاما بالنسبة للنشاط اليومي على مستوى الدارات والمؤسسات-
لكن قبل تحرير الوثائق الدارية يجب التعرف على مفهوم التحرير الداري، شروطI وصيغI والمراسلت الدارية بمختلف

أنواعها(المفصل الول)،
أما مرفق القضاء الذي يهدف أساسا إلي تحقيق العدالة، لنة دعامة من الدعائم الساسية للنظام الجمهوري، فهو

الفاصل بين المدعي و المدعى عليI، و قبل اللجوء إلى القضاء لبد من معرفة التحرير القضائي و الوثائق المستعملة
في عمل مرفق العدالة( الفصل الثاني)

   

فرنسية
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I--Iالتحرير القضائي وصيغ I
   

   

  
   

   
   
   

  
يمتاز القضاء على المرافق الخرى في الدولة بأنI ل يباشر نشاطI بنفسI بل يقوم بتقديم الحماية

 أساسا من العرائض و الحكامت قالقضائية استجابة لحاجة تعرض عليI من طالبي تلك الحماية، يتشكل 
القضائية، فيكون طلب تقديم الحماية القضائية عن طريق تقديم عريضة(المبحث الول)، و يستجيب القضاء

للطلب و بعد النظر في الدعوى يصدر حكم قضائي للفصل في النزاع المطروح(المبحث الثاني) -
   
   

شكل و مضمون العريضة الفتتاحية آ. 

العريضة هي ورقة يحررها المدعي بنفسI أو يحررها محاميI يعرض فيها مختلف وقائع قضيتI و تحديد
طلباتI للمحكمة، لكنها تتطلب شكل معينا و مجموعة من البيانات الجبارية التي لن تقبل العريضة بدونها

ينبغي لكل مدعٍ بحق أمام القضاء أن يتبع منهاجا معينا يمكنI من بلوغ هدفI، و عليI فإن أول وسيلة
يستعملها المدعي هي تقديم عريضة افتتاحية مقبولة شكل و مضمونا-

العريضة من حيث الشكل.. 1 

15 و 14إن قبول عريضة افتتاح الدعوى شكل يستلزم توفرها على مجموعة من البيانات نصت عليها المواد 
من قانون الجراءات المدنية و الدارية و هي:

أول:
أن تكون العريضة مكتوبة، فمن غير المنطقي ان تكون العريضة شفهية-

ثانيا:
تحديد الجهة القضائية التي ترفع أمامها الدعوى الدارية ( المحكمة --- ، القسم---)

إذ يجب ذكر المحكمة المختصة نوعيا و إقليميا، فيتم تحديد القسم و الغرفة المختصة بالنظر في الدعوى
المرفوعة أمامها-

ثالثا:
اسم ولقب و موطن المدعي و المدعى عليI، و إذا تعدد موطن المدعى عليهم يتم اختيار موطن احدهم،

وإذا كان موطن المدعى عليI مجهول، يوضع آخر موطن كان فيI، وإذا كان المدعى عليI شخص معنوي
يجب ذكر طبيعتI، مقره الجتماعي ووصفة ممثلI القانوني أو التفاقي-

رابعا:
ذكر موجز الوقائع، و الوثائق المرفقة للعريضة، و أخيرا التأسيس القانوني تقديم الطلبات المراد تحقيقها من

رفع الدعوى-
(وبعد تقديم العريضة لمانة ضبط المحكمة يتم تقييدها في سجل خاص، و ذلك بعد دفع الرسوم القضائية-

10]( 10[]10[

مضمون العريضة الفتتاحية. 2 

ينبغي لقبول العريضة موضوعا أن تتوفر على:
أول:

 و المدعى عليI فل يقعقل أن يطلب شخص تنفيذ بنود عقد ما بينما هو ليس طرفا فيI، المدعيالصفة في
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،Iالحق في الخصومة، أي حق الشخص في اللجوء للقضاء و المطالبة بحق Iو الصفة تعني الشخص الذي ل
بمعنى التمتع بصفة التقاضي أي السند القانوني الذي يمنحI القدرة على الدعاء-

ثانيا:
توفر المصلحة في المدعي و كذلك الذن إذا ما اشترطI القانون، و هي المنفعة التي تعود على رافع

الدعوى من الحكم لI قضائيا على طلباتI كلها أو جزئها، سبب وجود المصلحة كشرط لقبول الدعوى هي
انو المحاكم لم توجد لعطاء استشارات قانونية للمتخاصمين، بل لبد للمدعي من مصلحة، فمن دون هذه
المصلحة ل يملك المدعي هذا الحق، فالمصلحة هي الضبط القانوني لضمان جدية الدعوى و عدم خروجها

عن الغاية التي رسمها القانون لها، و مثال ذلك ل تقبل دعوى غير الوارث ببطلن الوصية لنعدام
المصلحة-مودع محمد امين-

رابعا:
الهلية: و تعني صلحية الشخص للتمتع بالحقوق و تحميل التزامات، وهي أيضا صلحية الشخص

لممارسة حقوقI بنفسI و اللتزام بمختلف التزاماتI القانونية-وقد نص عليها القانون المدني الجزائري في
-40المادة 

خامسا:
أن ترفع في ميعادها القانوني، فل يتصور رفع دعوى استرداد الحيازة بعد مرور أكثر من ثلث سنوات من

الستيلء العلني-
]11[]11)[11-(أن ل يكون قد سبق صدور حكم نهائي في موضوعها

الحكم و القرار القضائي. ب. 

و يقصد بالحكم كل قرار يصدر في إطار القوانين الجرائية من طرف هيئة قضائية منصبة بصفة شرعية قصد
إنهاء الخصومة ووضع حد للنزاع المطروح- و يصدر الحكم و القرار القضائي باسم الشعب الجزائري، وللحكم

خصائص تميزه عن بقية الوثائق الخرى(المطلب الول)، و لI عناصر يجب أن يتضمنها(المطلب الثاني)،-

خصائص الحكام القضائية. 1 

أول:
وضع حد للخصومة، فصدور الحكم القضائي من شانI إنهاء الخصومة بين طرفي النزاع-

ثانيا:
وجوب احترام ما تم النطق بI في الحكم القضائي و تنفيذ ما جاء فيI و لو باستعمال القوة العمومية عند

القتضاء
ثالثا:

يجب أن يكون الحكم و القرار القضائي مكتوبا، لنI يدخل في جملة السندات التنفيذية-
رابعا:

يجب أن يصدر الحكم عن جهة قضائية بصفة شرعية مختصة نوعيا وإقليميا-
خامسا:

كما يجب احترام مواعيد معينة لصدار الحكم القضائي، فل يجوز صدور الحكم القضائي إل بعد ان تقرر هيئة
المحكمة إغلق باب المرافعة أي اختتام المحاكمة، ثم يجب إجراء المداولة التي تعتبر اجتماع سري بين

قضاة الحكم لفحص الوراق و الدفوع و الدلة للبت في القضية المطروحة أمامها، ليتم بعدها إعداد الحكم و
-I12)[12(النطق ب[

عناصر الحكم القضائي.. 2 

يتميز الحكم القضائي بمجموعة من العناصر الجوهرية التي يجب ان يحتويها تحت طائلة البطلن و تتمثل
في:
أول:

-Iبيان الجهة القضائية التي أصدرت
ثانيا:

أسماء و القاب و صفات القضاة الذين تداولوا في القضية-

-Iالتحرير القضائي وصيغ
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ثالثا:
تاريخ النطق بالحكم-

رابعا:
اسم ولقب ممثل النيابة العامة عند القتضاء-

خامسا:
اسم ولقب أمين الضبط الذي حضر مع تشكيلة الحكم-

سادسا:
أسماء و ألقاب الخصوم و موطن كل منهم، و في حالة الشخص المعنوي ذكر طبيعتI و مقره الجتماعي و

صفة ممثلI القانوني أو التفاقي-
سابعا:

أسماء و ألقاب المحامين و أي شخص قام بتمثيل أو مساعدة الخصوم-
ثامنا:

]13[]13[]13[13الشارة إلى عبارة النطق بالحكم في جلسة علنية-(

نماذج عن عرائض الستئناف، طعن بالنقض. 3 

نموذج عن عريضة استئناف-

نموذج عن عريضة طعن بالنقض-

   
   

-Iالتحرير القضائي وصيغ
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خاتمة   
   

   

  
إن السلوب الداري يقتضي صياغة تعبيرية واضحة و رسمية للرسالة الدارية، فتكون استهللية افتتاحية في

المقدمة، فتتسم بالطابع المجاملتي في الرسالة ذات الطابع الشخصي و الطابع الرسمي، و في العرض تتنوع بين
عبارات تحمل معاني المجاملة أو السلطة، و لكل منها عناصر أساسية تتشكل منها كالدمغة و الجهة المرسلة

للرسالة و المرسل إليI، و الموضوع و التاريخ و التوقيع-
و تختلف المراسلت الدارية حسب الغرض الذي تحرر من اجلI، فهناك مراسلت للتبليغ و أخرى للسرد والوصف و

التحليل-
أما التحرير القضائي فلI دور هام فالعرائض تمكن الفرد من اللجوء إلى القضاء، أما الحكم القضائي فيعلمI بالفصل في

القضية-
لذلك فالمحرر سواء كان يحرر رسالة إدارية أو عريضة يزداد تألقI و إتقانI بكثرة تدربI و تمرنI، و اللمام و الحاطة بكل

المبادئ و القواعد الساسية للتحرير الداري-

13



   
   

قاموس   
   

   

  
   
   

المدعي
هو الطرف الذي يرفع الدعوى القضائية أمام المحكمة،و يعرف أيضا بصاحب الدعوى، وهو يرفع الخصومة أمام القضاء

بغية الحصول على حق أو تعويض عن ضرر لحقI سواء كان مادي أو معنوي-
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معنى المختصرات   
   

   

  
   
   

التحرير القضائيت ق  -
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قائمة المراجع   
   

   

  
   
   

، يتضمن قانون الجراءات المدنية و الدارية، جريدة رسمية عدد2008 فيفري 25 المؤرخ في 09/08القانون رقم ] 10[
، معدل و متمم-2008/04/23 المؤرخ في 21

مودع محمد أمين،شروط قبول الدعوى على ضوء تعديل قانون الجراءات المدنية و الدارية الجزائري، مجلة صوت] 11[
143،ص2008، أكتوبر 2، العدد5القانون، المجلد

حايد فاطمة، محاضرات في التحرير الداري و القضائي، محاضرات القيت على طلبة الماستر، جامعة جيجل،] 12[
2021الجزائر،

09/08القانون ] 13[
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