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récapitulatif

فيالمهمةالأداةهذهتستخدموالمتنوعة،المتعددةالوثائقوتحليللتلخيصفعالةمنهجيةهيالاستخلاصيةالمذكرة

منتمكنقويةأداةالإستخلاصيةالمذكرةتعدالإدارية،والتقاريروالأبحاثالقانونيةالدراساتمثلمختلفة،مجالات

وسلسة.منطقيةبطريقةوتنظيمهاوتحليلهاالطويلةالوثائقتلخيص

الاستخلاصية؟المذكرةماهي

:التاليةعناصريشملومنطقيامنهجياترتيباعادةيتضمنملفهيالاستخلاصيةالمذكرة

القانونيةالنصوص

.1

العلياالمحكمةاجتهادات

.2

القانونلأساتذةالفقهيةالآراء

.3

والنصوصوالاجتهاداتالقانونيةالنصوصجميعويضمواحدا،قانونياموضوعاالاستخلاصيةالمذكرةملفيتناول

به.المتعلقةالفقهية

الفقه،أوالاجتهاداتأوالقانونيةالنصوصفيسواءالموجودبينماتناقضوجودوهيقانونية،مشكلةالملفيثير

ستكوناكتشافهوبمجردالتناقض،هذااكتشافيمكنكأولية،وتحليليةدقيقةقراءةبعدوالآخر،أحدهمابينأو

المشكلة.نصفعلىالإجابةقادراعلى

الدراسات القانونية

تنظيم الوثائق

تحليل الوثائق

تلخيص الوثائق الطويلة

التقارير الإدارية

المذكرة الاستخلاصية: أداة فعالة لتلخيص وتحليل الوثائق

الأبحاث

الاستخداماتالفوائد

المذكرة

الاستخلاصية
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:الاستخلاصيةالمذكرةخصائص

فيها.المستخدمةالوثائقبينوترابطمنطقيارتباطبوجودتتميزالاستخلاصيةالمذكرة

•

المحددالموضوعتتناولالتيالمترابطةالأفكارمنمجموعةأورئيسيةفكرةحولالمذكرةتتمحور

•

المطروحالموضوعبشأنمتباينةآراءأومتناقضةنظروجهاتعلىالاستخلاصيةالمذكرةتحتويقد

•

الرئيسيةالنقاطيتضمنشاململخصوصياغةالمتنوعةالمصادرهذهوتحليلجمعالطالبعلىيتعين

المحددبالموضوعالمتعلقةالمهمةوالأفكار

•

حولوشاملةعامةنظرةإعطاءفيتساعدحيثوالتحليلللتلخيصمفيدةأداةتعدالاستخلاصيةالمذكرة

أفضلوبشكلفهمهفيوتساهمالموضوع

•

عملية حل المشكلات القانونية

تحليل المصادر القانونية

اكتشاف التناقضات

فهم التناقضات

حل التناقضات



الاستخلاصية؟المذكرةفيالمستخدمةالوثائق

المحددبالموضوعالمتعلقةالقانونيةالموادمنمجموعةتتضمنوثيقة:التشريعيالنص

للقوانينالعمليوالتطبيقفقهيبالتفسيرتتعلقمعينفقهيكتابمنمقتطفاتإلىيشير:الفقهيالنص

المحددالموضوعتنافشجريدةمنتقريراأومقلايكونأنيمكن:معينةجريدةمنالنص

أوبتعليقاتمصحوبايكونوقدبالموضوعيتعلقفيماالقضائيةالسلطةمنصادربقراريتعلق:القضائيالقرار

تحليلات.

ارتباط منطقي بين الوثائق المستخدمة في المذكرة.

تحليل المصادر لصياغة ملخص شامل.

وجهات نظر متناقضة تثري التحليل الشامل.

الارتباط المنطقي

أداة التلخيص توفر نظرة عامة شاملة.

ملخص شامل

الفكرة الرئيسية

وجهات نظر متناقضة

أداة التلخيص

تحليل المصادر

فكرة رئيسية تركز على الموضوع المحدد.

بناء مذكرة استخلاصية فعالة

الخاصية

التعريف

مقارنة بين أنواع النصوص المختلفة

القرار القضائي

قرار صادر من السلطة

القضائية

النص من جريدة

معينة

مقال أو تقرير حول موضوع

معين

النص الفقهي

مواد قانونية تتعلق بموضوع

معين

النص التشريعي

مقتطفات من كتب الفقه



:الإستخلاصيةالمذكرةإعدادمنهجية

:الوثائققراءةمرحلة:أولا

أكثر،أومرتينالوثائقمحتوىجميعلقراءةالكافيالوقتلديهليسأنهيدركأنالطالبعلىينبغي

.1

يمكنهالمسودة،فيعليهايعثرالتيالهامةالأفكارجميعبتدوينيقومأنعليهيجبالأولىالقراءةعندلذلك

صحتها.وتأكيدفعاليتهاأثبتتقدالطريقةهذهأنحيثالملونةبالأقلامالاستعانةأيضا

.2

العلاقاتربطعلىقادرايكونأنعليهيجبأيذكيةقراءةتكونمتأنية،تكونأنيجبالثانيةالقراءةفي

النظر.وجهاتفيالاخلافأوالتناقضالكثيرمنوجوديتوقعأنعليهيجبكمافقرة،كلبينالمنطقية

.3

:والأوليةالسريعةالقراءة

مضاميناستكشافمحاولةعلىالقراءةهذهتعتمدالبحث،لملفسريعةقراءةإجراءيجبالأولىالمرحلةهذهخلال

الفقهيةالأراءةالاجتهاداتوالقانونيةالنصوص

:التأنيةالأساسيةالقراءة

:القراءةتشملبحيثللملفمتأنيةقراءةإجراءيجبالمرحلةهذهفي

يجبالبعض،بعضهامعتناقضهاأوتطابقهاومدىمحتواهاوتحديدالنصوصنوعتحديديجب:القانونيةالنصوص

النصوصلمحتوىدقيقوتوضيحالأساسيةالأفكاراستخراج

وتباينهاأوتوافقهامدى(...مجلسقرارأوعليامحكمة)القضائيالاجتهادنوعديدتح:القضائيةالاجتهادات

القانونيةللنصوصالخاطئأوالصحيحالتطبيقومديتناقضهاأوتطابقهاومدىتبنيهاتمالتيالحلولتحديد

توافقهاأوتناقضهاأوتسلسلهامدى:الفقهيةالآراء

تسليط الضوء على الأفكار الرئيسية باستخدام الألوان

تدوين الأفكار الرئيسية

توقع التناقضات

تحديد وجهات النظر المتضاربة

القراءة الذكية

تسجيل الأفكار الهامة أثناء القراءة الأولى

تحليل العلاقات المنطقية بين الفقرات

عملية القراءة الفعالة

استخدام الأقلام الملونة



يجبالتناقضحالةفيوتباينهاأوتطابقهامدىلرصدالوثائقكلبينشاملةمقارنةإجراءيجب:الشاملةالمقارنة

العامة.القواعدعنتشذالفئاتهذهمنأيهاتحديد

:والتدوينالتحريرمرحلة:ثانيا

:المسودةعلىالتدوينمرحلة

:الوثائقبينالتعارضأوبالتوافقتتعلقنقاطشكلعلىالملاحظاتتلخيصالمرحلةهذهفييتم

ذلكتكرارودرجةالقانونيةالنصوصبينتعارضأوتوافق

•

عدمحالةفيتباينأيوتوضيحالملفبموضوعيتعلقفيماالعلياللمحكمةالقضائيةالقراراتاستقرار

الاستقرار

•

وجدإنالتباينوتوضيحالفقهيةالاراءتسلسلأوتباين

•

العامةالقواعدعنتشذفئةالثلاثالفئاتمنأيوتحديدالملفوثائقبينشاملةمقارنة

•

التوافق والتباين

رصد التطابق

تحديد النوع

التوافق

التطابق والتناقض

التناقض

تحديد المحتوى

التسلسل

تحديد النوع

الحلول المتبناة

تحديد الشاذ

تحليل الوثائق القانونية

رصد التباين

النصوص القانونية

الآراء الفقهية

الاجتهادات القضائية

تحليل الوثائق

المقارنة الشاملةالقانونية



:الرسميةالورقةعلىالنهائيةالإجابةمرحلة

وخاتمةموضوعمقدمةتحريريجب

:المقدمة

والمقالات،والمذكراتالبحوثمقدماتعنتختلف

.1

للملف،المختلفةبالوثائقبالتعريففقطتتعلققصيرةالمقدمةتكونأنيجب

.2

الرئيسي،للموضوعتمهيدكتابةثمالمختلفةالوثائقمحتوىطريقعنالموضوعتقديمأي

.3

الوثائق،تتناولهالذيالموضوعأهمية

.4

الوثائقبينبالتناقضتتعلقالاشكاليةالوثائق،حولهاتدورالتيالاشكايةطرح

.5

للوثائق.وتسلسليةمنطقيةمعالجةوتتضمنالوثائقلكلشاملةالخطةتكونأنيجب:بالخطةالتصريح

.6

استقرار القرارات

القضائية

توافق أو تعارض

مقارنة الوثائق

تقييم استقرار قرارات

المحكمة العليا وتحديد أي

تباينات.

تحديد أي فئة من الوثائق تشذ

عن القواعد العامة.

تباين الآراء الفقهية

تحديد ما إذا كانت النصوص

القانونية متوافقة أو متعارضة

وعدد مرات حدوث ذلك.

كيف يجب تحليل وثائق الملف؟

تعريف الوثائق

التصريح بالخطة

هيكل مقدمة الذاكرة الموجزة

تقديم الموضوع

أهمية الموضوع

تحليل ما إذا كانت الآراء

الفقهية متنوعة أو متسلسلة

وتوضيح أي تباينات.

طرح الاشكالية



:الموضوع

الاطلاقعلىمقبولغيروذلكوثيقةلكلفقطالموضوعمنجزءتخصيصيجوزلا

•

بعضهاأوالوثائقكلتحليلطريقوعنالاشكاليةمنجزءلمعالجةالموضوعمنجزءكليخصصأنيجب

المعنيةللوثيقةمرةكلفيالاشارةمع

•

الخاتمة

الوثائقتحليلمنغليهاالمتوصلالنتائججمع

•

الدراسةمحلللموضوعالرئيسيةالاستنتاجات

•

الوثائقبينالموجودللتناقضحلكأيالاشكاليةعنالاجابة

•

الإشارة إلى الوثائق

معالجة شاملة للموضوع

تخصيص الموضوع

تحقيق الفهم الشامل

تحليل الوثائق



عملية تحليل الوثائق

تحديد الاستنتاجات

الرئيسية

حل التناقضات

جمع النتائج من تحليل الوثائقحل التناقضات بين الوثائق

تحديد الاستنتاجات الرئيسية

للموضوع

جمع النتائج


