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 مقجمة:

في كافة الأصعجة والسدتؾيات فيؾ  خيادةأن لمبحث العمسي أىسية كبيخة في تحقيق التقجم وال شػلا    
بتعجت عؽ الججل والخخافات كمسا ؼ وإفكمسا تسيدت الذعؾب بالتفكيخ العمسي الدميأداة نيزة الأمؼ، 

 مؽ صفؾفيا. والتخمف كانت أكثخ قجرة عمى بشاء الحزارة وتقمص نريب الجيل 

 ضحتأ البحث العمسي مؽ أولؾيات الجول عمى غخار الجدائخ التي تذجيع أصبح فقج حلػلو    
، تقؾم بو باحثؾن  أفخاد بو ؼييتحيث وكسا  ؛تخرص لو ميدانيات ضخسة وىيئات متخررة

 أو مخاكد أو مخابخ البحث. مجسؾعات بحث تدسى فخق أو وحجات 

فكخية مشغسة يقؾم بيا شخص يدسى الباحث مؽ ومؽ تعاريف البحث العمسي الستجاولة أنو عسمية    
أجل تقري الحقائق في شأن مدألة أو مذكمة معيشة تدسى مؾضؾع البحث بإتباع طخيقة عمسية 
تدسى مشيج البحث، بػية الؾصؾل إلى نتائج صالحة لمتعسيؼ أو علاج لسذكمة ما بظخيقة أيزا قابمة 

 نتائج البحث. لمتعسيؼ عمى السذاكل السساثمة تدسى

ومؽ ىحا السشظمق فسحكخة التخخج )الساستخ( ىي بسثابة خظؾة أولية وتسييجية في مجال البحث     
بذكل  ،بحيث يتعامل الظالب برجدىا مع مؾضؾع معيؽ ومحجد ،العمسي أو ببداطة مجخل لمبحث

فاءة يعكذ قجرتو عمى السداوجة بيؽ السعارف والسعمؾمات السكتدبة خلال مخحمة التكؾيؽ الشغخي والك
 .العمسية

وبالتالي فالسحكخة ىي ذلػ الشتاج العمسي الحي يعكذ قجرة الظالب عمى التفكيخ والتحكؼ في      
السادة العمسية بسشيجية صحيحة وبسيشية، لحلػ فسحكخة الساستخ ىي تجديج حؿيقي لسا يتعمسو الظالب 

، وما يقؾم بو مؽ نذاطات ستخمؽ تكؾيؽ السا خلال مخحمة الميدانذ وكحا الدجاسييؽ الأول والثاني
والشداىة في معالجة مذكمة بحثو  الأصالة والجقة والسؾضؾعيةات فكخية وعمسية ممتدما في ذلػ بوفعالي

 وفق مشاىج عمسية وأساليب مشاسبة.

 الأهجاف العامة لمقياس إعجاد محكخة: 

  تحفيد الظالب عمى استعادة السعمؾمات مؽ الحاكخة )السكتدبات القبمية( واضافتيا إلى مكتدباتو
 البعجية بسا يخجم ىحا السؿياس. 
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 لتحخيخ محكخة تأميؽ فيؼ شامل لمظالب حؾل الجانب الشغخي والذكمي. 
 بالسعاييخ التي تأخح بيا أغمب الجامعات في إجازة رسائميؼ الظالب  تحكيخ. 
 الظالب مؽ كيؽية إعجاد محكخة ماستخ مقبؾلة وذات مدتؾى مذخف تسكيؽ. 

           

 المكتدبات القبيلية: 

يعج مؿياس مشيجية إعجاد محكخة مؽ الؾحجات التعميسية السشيجية والتي يتمقاىا الظالب خلال الدجاسي  
رسيا الظالب خلال مداره الثالث مؽ مخحمة الساستخ، والتي تعج امتجادا لسادة السشيجية التي سبق وأن د

 لسعخفة مؿياس مشيجية إعجاد محكخة يشبغي عمى الظالب معخفة الشقاط السؾالية:لجامعي، وعميو ا

 فمدفة القانؾن والسجارس القانؾنية السختمفة والتي يتأثخ بيا السذخع أو الفقو. -
 نغخية السشاىج والتي تتعمق بكيؽية تحميل نص قانؾني. -
 .إعجاد البحث العمسي ومخاحمومعخفة مختمف تقشيات  -
 

 بعض المخاجع المداعجة:لقائمة  
ادريذ فاضمي، الؾجيد في السشيجية والبحث العمسي، الظبعة الثانية، ديؾان السظبؾعات الجامعية، الجدائخ،  -

2010. 
عشابة، صلاح الجيؽ شخوخ، مشيجية البحث العمسي لمجامعييؽ، دون طبعة، دار العمؾم لمشذخ، والتؾزيع،  -

2003. 
 .2014عسار بؾضياف، السخجع في كتابة البحؾث القانؾنية، الظبعة الأولى، دار جدؾر لمشذخ، الجدائخ،  -
عؾادي، مشاىج البحث العمسي وتظبيقاتيا في ميجان العمؾم القانؾنية، الظبعة الدادسة، ديؾان عسار  -

 .2011السظبؾعات الجامعية، الجدائخ، 
الجؾدة البحثية في الخسائل الجامعية، دون طبعة، دار الكتاب العمسية، بيخوت، لبشان،  عثسان رياض، معاييخ -

2014. 
سييمة بؾزبخة، محاضخات مشيجية اعجاد محكخة، محاضخات ألقيت عمى طمبة الدشة الثانية ماستخ تخرص  -

 .2021-2020قانؾن عام، كمية الحقؾق والعمؾم الدياسية، جامعة محمد الرجيق بؽ يحي جيجل، 
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محكخة لمحرؾل عمى شيادة  ( ممدم بإنجازLMDن الظالب السدجل في إطار الشغام )أمؽ السعمؾم     
، وقبل الذخوع في إعجاد السحكخة لابج لمظالب أن يكؾن مدتعجا ليحه السخحمة جيجا عمى جسيع الساستخ

كسا سيؾاجو الظالب  ،والعسلالأصعجة فيي تدتؾجب التحزيخ السدبق وبحل جيج كبيخ أثشاء فتخة البحث 
 مجسؾعة مؽ العخاقيل والعؿبات وخاصة تمػ السختبظة بزخورة إحتخام قؾاعج السشيجية العمسية.

 الوعي بأهجاف المحكخة:/ أولا

، فيي ذلػ العسل السشجد دخؾل الظالب إلى عالؼ البحث العمسيعج خظؾة رئيدية في تتحخيخ السحكخة إن 
وأسمؾبو وإمكانياتو العمسية والسعخؼية، وعمى ىحا الأساس فالسحكخة تدتيجف الحي يعكذ شخرية الظالب 

 الشقاط الخئيدية السؾالية:

 تمبية الخغبة الحاتية لمظالب. -
 .سيةيتمبية الستظمبات الأكاد -
 تمبية أىجاف ميشية. -

 :مواجهة صعوبات البحث /ثانيا

ولحلػ عمى الظالب أن يتعمؼ كيؽية  مؽ السعمؾم أن الظخيق البحث ليذ باليديخ فيؾ صعب وشاق،    
 مؾاجية الرعؾبات والعخاقيل التي تؾاجيو أثشاء عسمية البحث، ومؽ بيؽ الرعؾبات نحكخ أىسيا:

 عمى الظالب إحتخام الؾقت اللازم لإعجاد محكخة والسقجرة بدتة أشيخ. الوقت:عامل  -
    عمسية إما بدبب حجاثة السؾضؾع أحيانا يرعب عمى الظالب جسع السادة ال ادة العلمية:المعامل  -

 أو بدبب عجم الإستقخار التذخيعي والتغيخ الجائؼ لمشرؾص القانؾنية.
       في بعض السؾاضيع بدبب العادات والتقاليج  ظالب أحيانا البحثيرعب عمى ال البيئة:عامل  -

 أو بدبب تأثخ الباحث بالأراء الذخرية مؽ البيئة السحيظة.
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تعج المغة عائقا في البحث لجى الكثيخ مؽ الظلاب، خاصة أن السؾاضيع الججيجة تكؾن فييا : اللغةعامل  -
قج تكؾن  كلاسيكية والخؾض في مؾاضيع ،الكتابات بالمغة الأجشبية الأمخ الحي يجفع بالظالب إلى التخاجع

 مدتيمكة.
 

الأساسية في نجاح البحث وىي تختبط ضؾع السحكخة مؽ السخاحل السيسة و مخحمة إختيار مؾ  تعج    
فإن لؼ يكؽ ىحا الأخيخ قج تدود بالقخاءة السكثفة والستشؾعة، فإنو سيقع في  ،بالخصيج السعخفي لمظالب

لسؾاضيع قج التكخار وذلػ بإعادة نفذ السحكخات الدابقة، تحت طائمة عجم وجؾد مؾاضيع ججيجة أو أن ا
 سبق التظخق ليا.

      مؽ إختيار الظالب بشفدو ويحكؼ ىحا الإختيار عؾامل شخرية وأخخى مؾضؾعية، كسا قج يكؾن     
 أو بإقتخاح مؽ الأستاذ السذخف، أو بالتؾافق مؽ كلا الظخفيؽ.

 :إعتبارات إختيار موضوع المحكخة /أولا

مخاعتيا ومشيا  ظالبى ضؾء عجة عؾامل يجب عمى الإن إختيار مؾضؾع السحكخة يشبغي أن يتؼ عم    
 إعتبارات متعمقة بالظالب )أ( وأخخى متعمقة بظبيعة السؾضؾع )ب(.

 الإعتبارات المتعلقة بظالب الباحث: -أ

 يجب أن يتؾفخ لجى الظالب الباحث العؾامل التي تجعمو يسيل لإختيار عشؾان السحكخة بشفدو ومشيا:    

: وىي ميؾل الباحث لمجراسة في السؾضؾع، مسا يؾلج لجيو الإرتباط الشفدي بيشو وبيؽ الخغبة الحاتية -1
لمبحث، ؼيكؾن البحث أكثخ متعة والكتابة ؼيو تكؾن مؾضؾعو فيشذأ لجيو الإخلاص والتزحية الكاممة 

 أو إىسالو كمية.  بسدتؾى أفزل لأن إنعجام الخغبة تجعل الظالب عخضة لسمل والإرىاق فيتؼ إنجازه ببطء
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يجب أن يكؾن الباحث مشرفا لغيخه متجخد مؽ الحاتية، فلا  مانة العلمية:الإنراف والموضوعية والأ -2
يشدب عسل غيخه لو وأن يكؾن ىجفو البحث عؽ الحؿيقة إذا عفخ بيا أعمشيا، سؾاء تظابقت مع رغباتو 

 الذخرية أو لؼ تتظابق.

 : الباحث أن يخاعي الجؾانب التالية يجب عمى مخاعاة القجرات الذخرية: -3

القجرات العقمية: عمى الباحث أن يختار السؾضؾع الحي يتشاسب مع قجرتو عمى التحميل والتفديخ والشقج  -
 وغيخ ذلػ، وإذا لؼ يستمػ الباحث ىحه السؤىلات فإنو قج يتؾقف عؽ الديخ في بحثو.

كؾن الباحث قادرا عمى الحخكة والتشقل خاصة إذا القجرات الجدسانية: وىي السؤىلات الجدجية أي أن ي -
 كان البحث ميجانيا، يقؾم إنجازه عمى السقابلات والتشقل أو عمى الأقل يكؾن ىشاك مؽ يعاونو.

القجرات السالية: إن طبيعة بعض السؾاضيع تدتجعي أن يكؾن الباحث ميدؾر الحال كالسؾاضيع التي  -
سخاجع وترؾيخييا أو شخائيا لحلػ عمى الباحث أن يختار السؾاضيع تتظمب التشقلات والأسفار لإقتشاء ال

 التي تتشاسب مع حالتو السالية والإجتساعية.

ندبيا في عل التظؾر التكشؾلؾجي والإلكتخوني خاصة مع وجؾد ونشؾه ىشا أن ىحا الأمخ أصبح     
الحرؾل عمى السخاجع بتدسح لمباحث  - ASJP - السكتبات الإلكتخونية، والسشرات والجعامات الخقسية

 بكل سيؾلة، ولكؽ يبقى التعامل مع ىحه السخاجع عمى مدؤولية الباحث ثؼ مؾاقع الشذخ.

إن الباحث الحي يختار مؾضؾع ؼيو مقارنة مع تذخيع أجشبي، مجى إتقان الباحث للغات الأجنبية:  -4
 جسة الشرؾص مؽ السخاجع الأجشبية.فإنو يفتخض أن يكؾن متقشا لمغة الأجشبية أو أنو يدتظيع تخ 

يجب عمى الباحث أن يخاعي عشج إختياره لسؾضؾع السحكخة أن يكؾن وفق  مخاعاة التخرص العلمي: -5
 تخررو العمسي.

إذا كان الباحث مؾعفا في ميشة ما فالأفزل أن يكؾن السؾضؾع الحي المهني: مخاعاة التخرص  -6
لخجمة  يديل عسمية تؾعيف الؾسائل السادية الستعمقة بؾعيفتوالسيشي، لأنو يختاره لو صمة بتخررو 

  محكختو.
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             الحي يعسل في سمػ الجبمؾماسية عميو أن يختار مؾضؾعا في العلاقات الجولية ظالبفسثلا: ال
 أو القانؾن الجولي.

 الإعتبارات المتعلقة بظبيعة الموضوع: -ب

: عمى الظالب أن يختار السؾضؾع الحي يتشاسب مع السجة المحكخةنجاز مخاعاة المجة المحجدة لإ  -1
السسشؾحة لإنجاز السحكخة وىي غالبا ما تكؾن خلال سجاسي وىي لا تديج عؽ ستة أشيخ، وعميو عمى 
الظالب أن يتجشب السؾاضيع الظؾيمة والسعقجة والتي قج تؤدي إلى تفؾيت الفخصة عمى الظالب مؽ 

 تؾيج بذيادة الساستخ.الؾصؾل إلى ىجفو وىؾ الت

عمى الباحث أن يدعى لإختبار مؾضؾع مختبط بحياة  مخاعاة القيمة العلمية لموضوع المحكخة: -2
الباحث خرؾصا، وحياة الشاس عسؾما كإيجاد حل لمسذكلات السظخوحة عمى أرض الؾاقع، كسا أن 
السؾاضيع القانؾنية تتججد بإستسخار لحلػ عمى الباحث أن يبحل جيج ويدعى لسعالجة مثل ىحه السؾاضيع 

 الؾاسعة.ويتجشب البحث في مؾاضيع 

: يجب عمى الظالب أن يخاعي الجرجة العمسية التي مخاعاة الجرجة العلمية التي يقجم لأجلها البحث -3
فالسؾاضيع السعجة لجرجة الجكتؾارة تختمف عؽ التي تعج لجرجة وبحلػ ، وىي الساستخ  عمييايخيج الحرؾل 

 سمؾب السعالجة.الساجدتيخ وتختمف عؽ محكخة الساستخ، مؽ حيث درجة التعقيج وحجؼ الخسالة وأ

تؾفخ السرادر أو عجميا يتحكؼ بذكل كبيخ في إختيار مخاعاة مجى توفخ مرادر والمخاجع:  -4
السؾضؾع، فالسؾاضيع الغشية بالسرادر تسكؽ الظالب مؽ دراسة السؾضؾع وتحميمو مؽ طخف وحيد ودون 

 تعب عكذ السؾاضيع التي تقل فييا السادة العمسية أو تكاد تشعجم.

 أسس إختيار الموضوع:ثانيا/ 

 يجب أن يختار الظالب السؾاضيع التي تكؾن قابمة لمبحث فييا، مع تجشب السؾاضيع التالية :

 السؾاضيع العمسية الؾاسعة والسعقجة والتي تتظمب وقت ودرجة عالية مؽ التحميل والتحريل العمسي. -

 السؾاضيع التي تتشافى مع مبادئ وىؾية السجتسع الجدائخي. -

 سؾاضيع السيجانية الدخية والغامزة.ال -
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 السؾاضيع الخاممة أي التي لا وجؾد ليا في السشغؾمة القانؾنية. -

 السؾاضيع الزيقة ججا والتي قج لا تخقى لسدتؾى محكخة ماستخ. -

 :مخاحل إختيار الموضوع /الثثا

 يتؼ إختيار مؾضؾع السحكخة وفقا لثلاث طخق وىي كالتالي:

 الإختيار مؽ قبل الظالب.الظخيقة الأولى:  -

 الظخيقة الثانية: الإختيار بؾاسظة الأستاذ السذخف. -

 الظخيقة الثالثة: الإختيار السختمط.  -

 :ضبط عنوان المحكخةرابعا/ 

إن عشؾان السحكخة ىؾ الجليل الحي يؾجو الظالب لجراسة البحث ولو إرتباط وثيق بأجداء السحكخة فيؾ     
 وتتؼ صياغة برؾرة دؾيقة وشاممة.يخترخ مؾضؾع البحث 

 يتؾقف إختيار عشؾان السحكخة عمى عجة عشاصخ وجب عمى الظالب أن يدعى لتحؿيقيا ونؾرد أىسيا:و 

 يجب أن يكؾن العشؾان بديظا وواضحا لا تعقيج ؼيو. -

 إستعسال الألفاظ القانؾنية السعبخة والسؾجدة. -

 .البحثأن يكؾن العشؾان شاملا لجسيع جؾانب مؾضؾع  -

 مؾافقة العشؾان لسحتؾى السؾضؾع. -

الإصلاح السؤسداتي في دول السغخب مثال:وجؾب تحجيج مجال الجراسة في الجراسات السقارنة:  -
 العخبي )دراسة مقارنة تؾنذ/ ليبيا(.

 أن يكؾن العشؾان خاليا مؽ الأخظاء المغؾية. -
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 مخحلة تدجيل موضوع المحكخة:/ خامدا

الحي يحجد كيؽية إعجاد ومشاقذة  2014جؾان  9السؤرخ في  362رقؼ نص القخار الؾزاري  لقج تشاول    
 مؽ خلالالتدجيل العمسي لسؾضؾع السحكخة ييتؼ  ث، مخاحل تدجيل مؾضؾع السحكخة، حيمحكخة الساستخ

 .تدجيل عشؾان السحكخة بإسؼ الظالب برفة رسسية في السؤسدة التي يجرس فييا

 ؼيسا يمي:ىحه السخاحل تتسثل و 

 مخحلة إقتخاح مواضيع محكخات الماستخ: -1

مؽ قبل الظالب بعج عسمية السشاقذة  ثلاث مؾاضيع قتخاحيتؼ إإن السعسؾل بو في الكمية ىؾ أن     
قتخاح محكخات الخاصة بإفي الأرضية الخقسية  ياقؾم بجوره بإدراجيوالتذاور مع الأستاذ السذخف، والحي 

 .والعمؾم الدياسيةالساستخ 

 :مخحلة دراسة المواضيع -2

عمى مدتؾى كل تخرص بخئاسة مدؤول التخرص بجراسة  في ىحه السخحمة يقؾم فخيق التكؾيؽ     
 :مشيانحكخ مخاعاة مجسؾعة مؽ السعاييخ مع السؾضؾعات، 

 ؛ذو ؾيسة عمسيةأن يكؾن  -

 ؛   التخرصطار في إ أن يكؾن  -

 ؛السؾضؾع التي تخجم ىحاوجؾد الحج الأدنى مؽ السخاجع  -

 .الثلاث سشؾات الأخيخة عل عمى مدتؾى الكمية في ة ىحا السؾضؾععجم دراس -

 لفخيق التكؾيؽ كل الرلاحية لقبؾل السؾضؾعات أو رفزيا أو ضبظيا. ونشؾه ىشا أن

 :مواضيعمخحلة المرادقة على ال -3

مؾاضيع محكخات السرادقة عمى الدالف الحكخ، نجج أن  362مؽ القخار  4بالخجؾع لشص السادة     
  .مؽ إختراصات المجشة العمسية لمقدؼالساستخ 
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 :عن المواضيع مخحلة الإعلان -4

السؾاضيع السقبؾلة مؽ طخف عؽ علان الإيتؼ الدالف الحكخ، فإنو  362مؽ القخار  4سادة لشص الطبقا  
 عؽ طخيق الشذخ أو أي سشج إعلامي أخخ، بسعشى وسائل الشذخ الستاحة لمكمية.الإدارة 

 حدب الاستحقاق ختيار مؾضؾع واحج مؽ طخف أكثخ مؽ طالب، فإنوافي حالة تججر الإشارة ىشا أنو و  
 الأعمى.سعجل ال صاحب في ذلػيخاعى 

ختيار السؾضؾع وقبؾلو لجى السؤسدة الجامعية، تأتي خظؾة ميسة لمظالب وىي جسع السادة ا عجب    
كسا أن البحث بلا مرادر ومخاجع شيء  .سحكخةالسقاييذ في تقجيخ جؾدة ال أىؼالعمسية، والتي تعج مؽ 

 معجوم.  

 أولا/ مفهوم المادة العلمية:

يدعى الظالب جاىجا لجسع الؾثائق الأولؾية والثانؾية التي تحتؾي أو تتزسؽ عمى جسيع السؾاد 
والتي تذكل في مجسؾعيا طاقة للإنتاج الفكخي يبحثو، والسعمؾمات والحقائق والسعارف السكؾنة لسؾضؾع 

 وخظؾة للإنظلاق نحؾ مخحمة التحخيخ.

 ولا بج مؽ الؾقؾف عشج كل مشيا: بيؽ السرادر والسخاجع،السادة العمسية  وتتشؾع

الكتاب الحي تجج ؼيو السعمؾمات والسعارف الرحيحة مؽ أجل السؾضؾع  يقرج بو المرجر الأصلي: -
 .الحي تخيج بحثو

أو الؾثائق والجراسات الأولى مشقؾلة بالخواية أو مكتؾبة بيج مؤلفيؽ ثقات أسيسؾا في تظؾيخ العمؼ           
، أو عاشؾا الأحجاث والؾقائع أو كانؾا طخفا مباشخا فييا أو كانؾا ىؼ الؾاسظة الخئيدية لشقل وجسع 

 السعمؾمات والسعارف الدابقة للأجيال اللاحقة.
 مرجر " عمى وثيقة فإنيا تتسيد بالخرائص التالية: لشا أنو عشج اطلاق كمسة " ومؽ ىشا يتبيؽ    

 



 

يمطماط راوية  

 

منهجية إعداد مذكرةمقياس في  حاضراتم  2025-2026  

 أي ىؾ مؽ تشاول السؾضؾع لأول مخة الأصالة. 
  صحة السعمؾمات التي تتزسشيا.دقة و 
 .معتسجة ومؾثؾق بيا 

 إعجاد محكختو مايمي:نشؾه ىشا أنو مؽ بيؽ السرادر الأصمية التي يسكؽ لمظالب الخجؾع إلييا في 
 القخآن والدشة. -
 الجساتيخ.  -

 السؾاثيق الؾطشية والجولية. -

 السؤتسخات والبخوتؾكلات والإتفاؾيات الجولية. -

 و محاضخ إجتساع الييئة التذخيعية الرادرة عشيا.أيزاحية لمقؾانيؽ السحكخات الإ -

 وامخ والقؾانيؽ والشرؾص التشغيسية.الأ -

 الأحكام والقخارات القزائية. -

 بخاءات الإختخاع. -

 نتائج السقابلات الذخرية. -

 الإحرائيات الخسسية. -

 .الترخيحات الخسسية لمييئات والذخريات الخسسية -

 الأفلام التؾثيؿية والذيادات الحية والؾثائق الخسسية التي تتزسؽ أحجاثا معيشة ذات أثار قانؾنية.  -

ه. ومختار الرحاح، لسحسج  395الستؾفي سشة  مجسل المغة لإبؽ فارس،مثلا القؾاميذ والسعاجؼ:  -
 ه. 711ه. ولدان العخب، لإبؽ مشغؾر، الستؾفي سشة  666بؽ أبي بكخ الخازي، الستؾفي سشة 

أو كتاب يداعجك في إكسال معمؾماتػ والتثبيت مؽ بعض الشقاط  مرجر ثانؾي وىي  :جعاالمخ  -
صمية ساسا عمى السرادر الأأىي تعتسج في مادتيا والسعمؾمات التي يحتؾييا تقبل الججل، فالسخاجع 

 فتتعخض ليا بالتحميل، أو الشقج، أو التعميق، أو التمخيص. يةالأول
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       ، ومشيا السرادر ويجخل في ىحا السفيؾم الكتب الحجيثة، التي تشاولت جدئية مؽ الجدئيات     
الأوراق البحثية  ى مشرة السجلات العمسية،عم يزا الخسائل العمسية، والسقالات السشذؾرة في الجورياتأ

 التي قجمت كسجاخلات في السمتؿيات والشجوات العمسية.

  :طخق جمع المادة العلمية /ثانيا

           السخاجع الستشؾعة والتيو  السرادر يقع عمى عاتق الظالب برفتو باحث جسع أكبخ قجر مؽ    
رسائل جامعية، مقالات ومجاخلات، نرؾص  قج تشاولت مؾضؾع محكختو سؾاء في السؤلفات،

مكتبة  قانؾنية...وغيخىا، وذلػ بالحث والتقري في الكاشفات أو فيارس السكتبات والتي قج تكؾن:
السعخوفة  الإنتقال إلى مكتبات الجامعات الأخخى أو  ،الجامعة الأصمية التي سجل فييا مؾضؾع دراستو

السكتبات العامة التابعة لمجولة، السكتبات الستخررة مثلا مكتبة السكتبات التجارية الخاصة،  ،بتخررو
     السجمذ القزائي أو مكتبة السحكسة العميا...، السؤسدات التي تخجم مؾضؾع السحكخة سؾاء الخاصة

 أو العامة.

... وأعؾان القزاءكسا يسكؽ لمظالب استذارة أىل العمؼ والإختراص مؽ أساتحة ومحاميؽ وقزاة     
   ية التي تحجث في السحاكؼ ممخ الحي يسكشو مؽ ربط الجؾانب الشغخية لسؾضؾع محكختو بالقزايا العسالأ

 .مثلا أو مكاتب السحاماة مسا يعدز البحث ويجعمو ذو طابع عسمي

جانب السكتبات الفعمية التقميجية ىشاك السكتبات الإلكتخونية إلى والججيخ بالحكخ في ىحا السقام أنو     
     تديل الؾصؾل إلى السعمؾمة في أي وقت وأي مكان مسا يمغي الحاجة إلى سفخ وإنتقال الظالبوالتي 

نحكخ مشيا مؾقع الجخيجة الخسسية، السؾقع الخاص بتحسيل  العجيج مؽ السؾاقع الخسسية،، إضافة إلى 
ؾطشية الخاصة الإجتيادات القزائية الرادرة عؽ السحكسة العميا أو مجمذ الجولة، وأيزا الأرضية ال

 :بالسجلات العمسية، وىي كالتالي

https://www.joradp.dz/HFR/Index.htm 

https://www.conseildetat.dz/fr 

https://www.asjp.cerist.dz 

https://www.joradp.dz/HFR/Index.htm
https://www.joradp.dz/HFR/Index.htm
https://www.conseildetat.dz/fr
https://www.conseildetat.dz/fr
https://www.asjp.cerist.dz/
https://www.asjp.cerist.dz/
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 ثالثا/ أسس المفاضلة بين المادة العلمية:

إن السفاضمة بيؽ السخاجع تتؼ بشاء عمى عجة معاييخ لزسان الإعتساد عمى مادة عمسية ذات مرجاؾية     
 وجؾدة عالية:

قؾى مؽ ؛ السخجع الأجشبي الأصمي أالظبعة السقشحة أفزل مؽ الظبعة القجيسة بالندبة للمؤلفات: -
 الستخجؼ.

 ترشيف السجمة. ؛مخاعاة حجاثة الشذخ بالندبة للمقالات: -

 مؽ الساجدتيخ، والساجدتيخ أقؾى مؽ الساستخ.ه أقؾى ؾرا الجكت بالندبة للخسائل الجامعية: -

مشيا السعمؾمة وأن  عمى الظالب مخاعاة السؾاقع التي يدتسج يجب بالندبة للمعلومات الإلكتخونية: -
 تكؾن مؾثؾقة ورسسية وإلا فإنو لا يعتج بيا. 
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لابج لو مؽ القخاء وأن يظمع   احتى يتسكؽ الظالب مؽ مؾضؾع محكختو ويدتؾعب مختمف أجداءى    
أن  ، وعميواعمى كل ما لو علاقة بسؾضؾع بحثو، حتى يديل عميو إتسام محكختو في السجة السخررة لي

     يتجشب القخاءة التي فييا مزيعة لمجيج والؾقت، وإنسا عميو في كل مخة أن يقخأ السرادر التي بيؽ يجيو
  .؛ قخاءة مؽ أجل الإستفادة، ولا يشتغخ حتى يجسع كافة السخاجع والسرادر الخادمة لبحثو

 لحلػ تتشؾع قخاءتو لمسرجر حدب نؾع القخاءة. وفيسا يمي بيان ليحه الأنؾاع:

 ة:لا/ القراءة السريعة الإستكشافيأو 
لسادة العمسية أولا، اتعج القخاءة الأولية بسثابة استظلاع أو اكتذاف، فالظالب يظمع عمى فيارسا     

والسقجمات التي تتؾاجج بيا وطخيقة تبؾيبيا، والشتائج التي تؾصل إلييا أصحابيا، وطخق التيسيش التي 
 اعتسجوىا.

فيحه القخاءة الخاطفة تختكد بالجرجة الأولى حؾل الجؾانب الذكمية، حتى تعظي لمباحث صؾرة عامة،  
حؾل الظخق السشيجية العمسية السدتخجمة مؽ جية، وكحا ما يفيجه في دراستو مؽ جية أخخى، وىحا الشؾع 

 مؽ ىحه القخاءة فيسا يمي:مؽ القخاءة لا يتظمب وقتا طؾيلا، لأنيا قخاءة تسييجية فقط، والباحث يدتفيج 

ترشيف السرادر بشاء عمى إرتباطيا بسؾضؾعو البحث. فيشاك مرادر تعج أصيمة متخررة،  -1
 وأخخى ثانؾية.

 مجى أصالة السؾضؾع الحي يظخحو السرجر. -2
 السشيجية الستبعة في طخح السؾضؾع . -3
 الإستفادة مؽ قائسة السرادر والسخاجع السعتسجة فيو. -4
 تحجيج الخظؾط العخيزة لمخظة.  -5
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 ثانيا/ القراءة العادية: 

بعج القخاءة الإستكذافية لمسخاجع والسرادر واختيار الظالب لمسادة العمسية التي تخجم مؾضؾع محكختو     
والتي مؽ خلاليا يترفخ  العادية وتكؾن بظخيقة مدح السرادر والسخاجع دون تؾقف أو تأملتأتي القخاءة 
 بعض السعمؾمات ايشقل مشيكسا  للإحاطة الذاممة بسؾضؾعو وكيفية التعامل معو، جعاالظالب السخ 

 التي أثارت انتباىو ويجونيا في البظاقات ليدتغميا فيسا بعج في عسمية التحخيخ.  والأفكار

 / القراءة العميقة المركزة:ثالثا
تحتاج ىحه القخاءة إلى أن يدتجسع الظالب  قجرتو عمى التعسق وىي القخاءة الجقيقة الستأنية، حيث     

        والجراسة والتحميل، فعشجما يسدػ بالسرجر سيقخأ ما بيؽ سظؾره بيقغة عالية، وبتخكيد وتفكيخ
 .وتحميل، وتسحيص

في محكختو مؽ خلال تحميمو وتفديخه  وإذا أحدؽ الباحث القخاءة العسيقة، نجح في إبخاز شخريتو   
مؽ الآخخيؽ،  الحخفي وتعميقو لمسؾاطؽ التي يذؾبيا الغسؾض والتشاقض أو الفخاغ القانؾني وابتعج عؽ الشقل

كسا تداعجه القخاءة عمى التحكؼ في السعارف العمسية الستعمقة بالبحث، كالدلامة المغؾية، والأسمؾب 
جيؼ ما يجب تأخيخه، ودقة العبارات ودلالتيا عمى الأفكار.. ولمكيام بيحا العمسي، والإيجاز غيخ السخل، وتق

 الشؾع مؽ القخاءة يجب أن تتؾفخ الذخوط التالية:
 .أن يكؾن الظالب ذكيا في تقؾيؼ الكتب السؾجؾدة بيؽ يجيو، ليعخف السيؼ مشيا والأىؼ -1
 .ستفادتو ضئيمةألا يقخأ وىؾ متعب لأن ىحا يؤثخ عمى قؾاه العقمية، فيجعل إ -2
     يجب عمى الظالب أن يحدؽ اختيار الأوقات التي يكؾن فييا أكثخ استعجادا لمفيؼ، كأوقات  -3

 الرباح مثلا.
 . تى يدتظيع استيعاب ما يقخأحيجب عمى الظالب أن يختار السكان السشاسب لمقخاءة  -4
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بعج انتقالو لسكتبة الكمية أوالسكتبات الخاصة... أو اطلاعو عمى السكتبات الخقسية  مى الظالبيتعيؽ ع    
بتكؾيؽ  التي تتزسؽ معمؾمات حؾل مؾضؾعو أن يقؾم 1وحرؾلو عمى السادة العمسية مؽ مرادر ومخاجع

 .رقسيوأسمؾب  كلاسيكيأسمؾب  :السخاجع وفق أسمؾبيؽ

 الأسلوب الكلاسيكي لتدوين المصادر والمرجع: أولا/
أسساء السرادر والسخاجع  الظالب أن يجون وىؾ الأسمؾب الستجاول مسشح القجم في البحث العمسي، أي     

والبيانات الستعمقة بكل مرجر، مسا يغؽ أنو يذتسل عمى جدئيات مترمة بالبحث، حتى يديل عميو 
جويؽ ىحه تتعمق بالخظؾة الأولى في جسع السرادر والسخاجع، وىي الخجؾع إلييا مخة أخخى، وعسمية الت

ويشقدؼ ىحا الأسمؾب  بجوره إلى طخيقتيؽ: طخيقة البظاقات  قابمة لمديادة والشقران حدب ما يدتجج،
 وطخيقة السمفات.

 شخح كل طخيقة عمى حجى:وفيسا يمي 

 طريقة البطاقات: -1

السقؾى ويجون فييا السعمؾمات عمى وجو واحج وتتزسؽ ىحه بظافات مؽ الؾرق يقؾم الظالب بإعجاد     
 البظاقات مجسؾعة مؽ البيانات تتسثل في:

 .رقؼ الكتاب 

                                                           
في ىحه وسؾف نقترخ ، ؾثائق والسرادر والسخاجعالسادة العمسية التي يعتسج عمييا الظالب مؽ التتعجد وتتشؾع  - 1

 ليا علاقة بسيجان العمؾم القانؾنية وىي: التي عمىالسظبؾعة 
اجتساع الييئة التذخيعية الرادرة السحكخات الإيزاحية لمقؾانيؽ أو محاضخ ، البخوتؾكؾلات والاتفاقيات الجولية، الجساتيخ - 

الكتب والسؤلفات ، السؾسؾعات ودوائخ السعخفة ،الأحكام والقخارات القزائية، الأوامخ والقؾانيؽ والشرؾص التشغيسية، عشيا
 الجراسات، الأبحاث والخسائل العمسية، الجوريات العمسية الستخررة، الكتب والسؤلفات العمسية العامة، العمسية الستخررة

 الإحرائيات الخسسية.، نتائج السقابلات الذخرية، والسمتكيات العمسية
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 .إسؼ السكتبة التي يؾجج بيا السخجع 
 .إسؼ السؤلف صاحب السخجع 
 .عشؾان السرجر أو السخجع أو الؾثيقة التي نقمت مشو السعمؾمات 
 .الجدء والظبعة 
  ،سشة الشذخ.دار الشذخ، بمج الشذخ 
 .الرفحة أو الرفحات 

 
 نموذج لتدوين مصدر من إعداد مؤلف واحد على البطاقات:

 رقؼ الكتاب

 مكان وجؾد الكتاب

 شمبي، أحسج   

، -والجكتؾراه  دراسة مشيجية لكتاب الابحاث وإعجاد رسائل الساجدتيخ -كيف تكتب بحثأ أو رسالة  
 . 1661الظبعة الدادسة، مرخ : القاىخة ، 

 
 طريقة الملفات: -2

ممف البحث ىؾ عبارة عؽ غلاف سسيػ مؽ البلاستيػ معج لإحتؾاء أوراق مثقؾبة، ويتسيد بعجة     
فؾائج بأنو يحافظ عمى الأوراق مؽ التمف أو الزياع، كسا يسكؽ الظالب عشج كتابة بحثو مؽ الخجؾع 

والسلاحغات السجونة حؾل كل جدء عمى حجى، كحلػ السخونة في تعجيل أو  قتباساتببديؾلة إلى الإ
 إضافة معمؾمات. 

 وتدتخجم السمفات حدب طخيقتيؽ:
 إستخجام ممف واحج لتجسيع سائخ الأوراق، وىحا الأسمؾب يلائؼ البحؾث الرغيخة والستؾسظة. -
 مدتقل. تخريص عجة ممفات لمبحث، كأن يخرص لكل فرل أو مبحث أو مظمب مؽ  -

 ثانيا/ الأساليب الرقمي لتدوين المراجع والمصادر:
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السادة العمسية مؽ جسع  ظالبمع التظؾر العمسي الحاصل في السجتسع عيخت أساليب ججيجة تسكؽ ال   
 وىي:وتخديشيا دون جيج 

 النسخ والتصوير:  -1
ترؾيخ ذلػ الجدء مع ىحا الأسمؾب سيل عمى الظالب عسمية الحرؾل عمى السعمؾمة مؽ خلال      

 البيانات الستعمقة بالسخجع فقط دون حاجة إلى شخاء السخجع كاملا.
 نظام المعلومات: -2

يشيا دون أن في حفظ السعمؾمات وتخد  ظلابيعج الحاسب الألي مؽ أىؼ الؾسائل  التي يدتخجميا ال    
 ظالبالسكتؾبة، ويسكؽ ىحا الشغام المثل تمف الأوراق، أو تذؾه الأسظخ تتأثخ ببعض العؾامل الخارجية 

خاصة مع انذار  ، لكؽ لابج مؽ أخح الحيظة والححرالححفضافة أو الإمؽ تغييخ السعمؾمات أو 
 مجال الخقسشة مؽ جية أخخى.لثؾرة الفيخوسية التي شيجىا القخصشة مؽ جية وا
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 أولا/ مفههم الإشكالية: 

تعج الإشكالية بسثابة القاعجة الخئيدية في السحكخة وجانبا ميسا مؽ جؾانبيا، كسا تؾصف بأنيا محخك     
 بالظالب لمبحث والاستقراء لسعالجة مؾضؾع ما. البحث أي السبخر الحي يجفع 

إذن فيي الإطار الحي يعبخ عؽ الأبعاد الحكيكية لمجراسة والتي تدسح لمظالب مؽ معخفة وتحجيج     
اليجف الحي يخيج الؾصؾل إليو. فيي عبارة عؽ سؤال يظخحو الظالب يحتاج مشو إلى تؾضيح أو إجابة    

 شة ويحتاج إلى التفديخ أو غسؾض يختبط بحاجة لؼ تمبى بعج.أو مؾقف غامض يتعمق بغاىخة معي

وتشتيي برياغة أسئمة يتعيؽ الإجابة  وبالتالي فالإشكالية ىي عسمية تفكيخ دقيق تبجأ ببمؾرة مذكل    
 عشيا في نياية السحكخة.    

 ثانيا/ أهمية مذكلة البحث: 

مدبقة تقؾد الظالب وإلا فإن كل ما سيقؾم بو لا يسكؽ خؾض غسار البحث العمسي دون فكخة معيشة     
 سيكؾن عبثا لا قيسة لو.

، إنظلاقا مؽ ذلػ  1وبالتالي لا يسكؽ لمباحث أن يتقجم ببحثو دون الإنظلاق مؽ إختيار مذكمة البحث    
 تكسؽ أىسية مذكمة البحث فيسا يمي:

                                                           
وطخيقة معالجتو، فإنو مؽ الزخوري أن  سحكخةإعتبار أن الإشكالية ىي نقظة الخبط بيؽ التعخيف بسؾضؾع العمى   - 1

، وعميو حتى يتؼ طخح وصياغة تتؾفخ عمى العشاصخ التي تدسح بفيؼ مذكمة البحث ووضعيا في الدياق السشاسب
بساذا يختبط السذكل؟ متى وأيؽ نفدو التداؤلات التالية:  عمىيظخح لابج عمى الظالب أن الإشكالية برؾرة دقيقة وواضحة 

وىحا مؽ حيث الدياق العام  الدابقة؟ أم نتيجة لتظؾر الغخوف؟ جرساتعيخ؟ ما ىي أسبابو؟ ىل ىؾ مذكل ناتج عؽ ال
أصحاب الإختراص ؟ ما الحي تؼ  الفقو أو حيث الخمفية: ماذا أعخف عؽ ىحا الإشكال؟ ماىؾ رأي مؽلمسؾضؾع، وأما 

: ماذا سأقجم لمسداىسة في حل يجيب مؽ حيث الإضافة، أيزا الكيام بو لحل الإشكالية؟ ىل بعض الحمؾل كانت ناجحة؟
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 مة البحث، إذ بجون إشكالية تعج نقظة الإنظلاق التي تؾصل إلى سؤال بحث جؾىخي أو ما يعخف بسذك
يشتفي مبخر الكيام بجراسة معيشة، فيي نقظة الإرتكاز الأساسية في تحميل الباحث لمخؾض في مؾضؾع 

 محكختو.
 .تبيؽ الإشكالية لمظالب معالؼ البحث أي الإطار الحي يبحث فيو وتؾجيو إلى مدائل بحث متعجدة 

 ثالثا/ الإعتبارات الهاجبة في إختيار الإشكالية: 

 مؽ أجل بمؾرة وصياغة إشكالية بحث سميسة لا بج عمى الظالب أن يأخح في الحدبان الشقاط السؾالية:

  حجاثة السذكمة )الأصالة(: أي معالجة مذكمة بحثية لؼ تعالج مؽ قبل أو عمى الأقل أن تشظؾي عمى
 الإضافة العمسية الحكيكية.

  وضؾح الرياغة ودقتيا وىشا عمى الظالب أن يحخص عمى طخحيا بظخيقة تعكذ أىسيتيا بجل التخكيد
 عمى جانب الإثارة أو الجاذبية.

  تشاسب السذكمة البحثية مع الإمكانيات العمسية لمباحث: مفاد ذلػ مخاعاة مجى إستحؾاذ السذكمة عمى
د الحاتي لسؾاجية السذكمة، إضافة إلى الإعتبار أي السيل العمسي والإستعجا الإىتسام البحثي لمظالب

 الستعمق بعامل الؾقت الكافي لسعالجة السذكمة في مختمف جؾانبيا.
 .مجى تؾافخ السادة العمسية لسعالجة مذكمة البحث أي التحقق مؽ قابمية السذكمة لمبحث 
 .تجشب السذكلات التي لا قيسة ليا مؽ الشاحية العمسية 
 لية متغيخيؽ فأكثخ مع استيجاف العلاقة بيؽ ىحه الستغيخات.يجب أن تتزسؽ الإشكا 

 رابعا/ خطهات صياغة إشكالية البحث:

تعج الإشكالية الشؾاة الأولى لتكذيل أجداء السحكخة مبجئيا، ولحلػ وجب عمى الظالب أن يتحكؼ في أبججيات     
 صياغتيا والتي تكؾن إما:

 صياغة الإشكالية بالعبارات التقخيخية.  أ/

 ب/ صياغة الإشكالية بؾضع التداؤلات.   
                                                                                                                                                                                     

ىسية أ مؽ حيث الأىسية: فيسا تكسؽ  خيخ يدأل، وفي الأ؟وأدعيا جانبا التي لؽ أعالجيا عشاصخىحا الإشكال؟ ماىي ال= 
 ؟تائجىحا الإشكال؟ ما الحي سيحجث إذا بقي ىحا الإشكال؟ ما ىي العؾاقب أو الش
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 خامدا/ مرادر الإشكالية:

 العسل السيجاني )التخرص السيشي(. -أ

 القخاءات السدتسخة )الخصيج السعخفي(. -ب

 الجراسات الدابقة. -ج

  :مفههم خطة البحث /أولا

يقرج بخظة البحث الإطار العام الحي يحجد معالؼ السحكخة، فيي الترسيؼ الأولي لمبحث. وفييا يحجد     
 الظالب السعالؼ والخظؾط العخيزة العامة مشيا والفخعية التي يدتخشج بيا لتشفيح بحثو.

 أدوار مشيا:وبإعتبار الخظة إطارا  مشغسا يتزسؽ عخضا وافيا ودقيقا لأجداء البحث فإنيا تؤدي عجة 

 .تداعج الباحث عمى تحجيج وضبط حجود دراستو  كسا تمدمو بالتقيج بحلػ 
 .تسشح القارئ فكخة مبيشة ومدتؾعبة عؽ الؾضؾع السحكخة 

 :ضهابط وضع الخطة /ثانيا

 يتظمب مؽ الباحث عشج إعجاد خظة بحثو الحخص عمى التقيج بالزؾابط الآتية:     

ويقرج بيا أن لا تكؾن الخظة مجخد نقل حخفي عؽ مخاجع أو مرادر  أخخى، بل أن تعبخ ما  الذاتية: -
 أمكؽ عؽ شخرية الباحث  وذاتيتو في تشاول مؾضؾع البحث.

ويقرج بيا ضخورة أن تكؾن عشاصخ الخظة مؽ صسيؼ مذكمة البحث، وأن لا تخخج عؽ  المنطقية: -
جابة عمى الإشكالية عمى مجار خظة البحث كمو وليذ في جدء مؾضؾع البحث أوتتشاقض معو، أي أن تتؼ الإ

 مشو.

ومفاد ذلػ أن تكؾن قؾالب الخظة متخابظة فيسا بيشيا بذكل مشظقي وتدمدمي بحيث يخجم كل  التدلدل: -
 جدء الأخخ ويقؾد لإستعخاض الجدء السؾالي، وأن تجخل الجدئيات تحت مراف الكميات.
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 ممة لكافة عشاصخ السحكخة.أي أن تكؾن الخظة شا الذمهل: -

يذتخط أن تكؾن الخظة واضحة وغيخ غامزة، لفيؼ الشتائج الستؾصل إلييا في نياية  الهضهح: -
 السحكخة.

حتى تكؾن الخظة قادرة عمى أن تعكذ السحتؾى وجب تحاشي التكخار في اختيار  عدم التكرار: -
 عشاويؽ الفرؾل والسظالب والفخوع...

يذتخط عشج إعجاد خظة البحث ضخورة مخاعاة التؾازن والتشاسق بيؽ مختمف عشاصخ الخظة.  التهازن: -
ويتعمق التؾازن أساسا بأن يكؾن التقديؼ متداويا أو متقاربا بذأن تقديسات البحث، كتداوي السظالب لكل 

 السباحث، أو السباحث لكل الفرؾل. 

 ثالثا/ تبهيب خطة البحث:

يخاعى في تقديؼ خظة البحث الأخح في الإعتبار زوايا مختمفة، وسشخكد في ىحا الجدء عمى التقديؼ      
 (. 2(، والتقديؼ مؽ الشاحية الذكمية )1مؽ حيث مخاحل إعجاد البحث )

 وتقدؼ إلى خظة أولية وخظة شبو نيائية وأخيخا خظة نيائية./ التقديم من حيث مراحل إعداد البحث: 1

يقرج بيا مذخوع خظة وىؾ الترسيؼ الأولي الحي يزعو الظالب عمى ضؾء  طة الأولية:الخ -أ
السرادر والسخاجع الأولية الستاحة أمامو قبل الإنظلاق في معالجة السؾضؾع. تختكد أساسا عمى 

 العشاصخ الخئيدية أو الأقدام الكبخى في السؾضؾع وبعض تفخعاتو الأساسية، وىي قابمة لمتغييخ.

تتغيخ الخظة وفقا لمتعسق والتجقيق التجريجي في الؾثائق والسادة العمسية التي  طة شبه النهائية:الخ -ب
يدعى الظالب في سبيل جسعيا. كسا يقؾم بإستبعاد مدائل أو جؾانب التي تبجو لو غيخ ميسة في الجراسة. 

خحمة قج يتأكج الظالب مؽ كسا يحاول إيجاد الإضافة التي تعظي لسحكختو مغيخىا الأصيل. كسا في ىحه الس
أىسية بعض العشاصخ التي قج تبجو في بجاية الجراسة بأنيا ثانؾية أو العكذ، وبالشتيجة يتأكج مؽ حجود 

 الجراسة ونظاقيا إما بالتؾسيع أو التزييق.

يقؾم الظالب بؾضع الترسيؼ الشيائي لمبحث بعج ضبظو لسختمف جؾانب السؾضؾع  الخطة النهائية: -ج
 التأكج برفة قظعية مؽ أقدامو الخئيدية ومؽ ثؼ الإنظلاق في عسمية الكتابة والتحخيخ.وفيسيا و 
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 : يعتسج ىحا التقديؼ عمى مخاعاة مجسؾعة مؽ السعاييخ أىسيا:/ التقديم من الناحية الذكلية2

 الإنظلاق مؽ الكل إلى الجدء، ومؽ العام إلى الخاص، ومؽ الشغخي إلى التظبيقي....  -

لتقديؼ الآتي: فرميؽ...وكل فرل إلى مبحثيؽ...وكل مبحث إلى مظمبيؽ أو أكثخ...وكل مخاعاة ا -
نزع أ، ب  1... وتحت رقؼ 2و 1مظمب إلى فخوع... وكل فخع يشقدؼ إلى أولا وثانيا...أولا تقدؼ إلى 

 ... إلخ.1-.....ثؼ أ

خيخة متقاربة مؽ حيث ضخورة إقامة التؾازن الكسي بيؽ مختمف تقديسات البحث بحيث تكؾن ىحه الأ -
 حجسيا.

أن تكؾن العشاويؽ الخئيدية قابمة لمتقديؼ إلى عشاويؽ جدئية مع ضخورة وجؾد تشاسق بيؽ العشاويؽ  -
 الخئيدية والفخعية.
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ة، يجب أن يمتدم الصالب بقػاعج حتى تكػن السحكخة صحيحة ومشتجة ومحققة للأىجاف اللأكاديسية السخجػ     
 ومبادئ البحث العمسي وأن يخاعي السشيجية الدميسة في عمسمية التحخيخ.

أولا ، ثع نتقل إلى أحكام الإقتباس   يتعمق بالأسمػب العمسي في كتابة وعميو سشتشاول في ىحا الجدء ما    
اليامر والتي تسثل شخشا ىاما لإنجاز   ، وبعجىا نتصخق لقػاعج الإسشاد والتػثيق في(في السػضػع الثاني)

 .(في السػضػع الثالث)لدخقات العمسية امحكخة  بصخيقة صحيحة متفاديغ بحلظ 

 أولا/ الأسلهب العلسي في تحرير السذكرة:
تعج قػاعج البحث العمسي السحخك الأساسي لكتابة السحكخة، ولديخ الصالب في إعجاد بحثو يشبغي عميو     

الإلتدام بدلاسة التعبيخ، والػضػح والجقة في إختيار الألفاظ والسرصمحات القانػنية اللازمة، وإضيار عسق 
خار كسا يجب أن يخاعي وضع علامات أفكاره وصحة الكتابة مغ الشاحية المغػية، والبعج عغ الحذػ والتك

 التخقيع لدلامة الكتابة الإملائية، والقػاعج المغػية، بالإضافة إلى التػثيق جسيع السعمػمات السحكػرة.

 إختيار الأسلهب القانهني:  -أ
يقرج بالأسمػب القانػني في تحخيخ السحكخة، إختيار السرصمحات القانػنية الجقيقة السؤدية لمسعشى     
تعبخ عغ  3، وتزع ىحه الجسل إلى بعزيا البعس لتكػن فقخة2في جسل 1خيقة مباشخة وتشطع ىحه الكمساتبص

فكخة معيشة لمصالب وتكػن برياغة واضحة سميسة، مع تجشب السبالغة والذجة في الشقج غيخ البشاء للاخخيغ 
 والسبالغة في الإعتجاد بالشفذ مجحا.

                                                           
ىي المبشة الأولى في بشاء السحكخة، فيجب عمى الصالب إستعسال الكمسات البديصة والسألػفة والإبتعاد عغ الكمسات  -1

الغخيبة والسيجػرة لأن ذلظ يؤدي إلى تغيخ السعشى. كسا يجب عمى الباحث مخاعاة القػاعج الإملائية والإبتعاد عغ الكمسات 
 لتي تؤدي إلى أكثخ مغ معشى وذلظ مغ أجل تدييل عسمية القخاءة والفيع.الغامزة التي تجيج القارئ أو ا

حيث تتذكل الجسمة مغ عجة كمسات تعبخ في معشى معيغ وتيجف لمػصػل إلى فكخة معيشة وبالتالي يجب مخاعاة عجة  -2
، عمى القارئ عسمية الفيع تحلظ سيميجب أن تكػن الجسمة قريخة فكمسا كانت ك نقاط لريغتيا والستسثمة فيسا يمي:

 إستعسال أدوات الخبط بيغ الجسل )حخوف الجخ والعصف( وذلظ مغ أجل تحقيق الإتداق بيغ الفقخات.
ىي عبارة عغ عجة جسل متخابصة ومتشاسقة، تتشاول فكخة واحجة، حيث يذتخط في كتابة الفقخة عجم الإشالة في كتابتيا  -3

 فييا التختيب مشصكيا بحيث تكسل سياقيا وتسيج لسا سيأتي بعجىا.ويجب أن يكػن  أسصخ، 6أي لا تتجاوز 
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لسحكخة عمى الصالب إتباع جسمة مغ الخرائز الستعمقة بالأسمػب وتأصيلا لسا سبق، عشج صياغة ا      
 نػجدىا كسا يأتي:

 :الهضهح 
ونقرج بيا أن يتسيد الأسمػب بألفاظ واضحة وسيمة ولا غسػض فييا، كسا يجب أن تكػن الألفاظ معبخة     

ة والإبتعاد عغ كل ما عغ السعشى الحي يخيجه الباحث، وكحلظ إستخجام السرصمحات القانػنية والعمسية الذائع
 ىػ أدبي كالإستعارة السكشية والسحدشات البجيعية...

 :التدلدل 
وىػ ما يشبغي عمى الصالب اتباعو عشج عخض أفكاره بانتطام، وإنتقالو مغ العام إلى الخاص، حيث نجج    

القزائية مع  في السحكخة أن الصالب يبجأ مغ الشرػص التذخيعية ثع الأراء الفقيية وأخيخا إلى الأحكام
 إستعسال أدوات الخبط المفطية بيغ الجسل والفقخات وذلظ مغ أجل سلامة الجسل وتساسكيا.

 :الأصالة 
عمى الباحث أن يبخز أسمػبو الخاص، بحيث لا يكػن مقمج أو ناقل لمسعمػمات فقط، بل يجب أن يزع     

حو الخاص وىحا ما يعخف الصالب برستو في عسمية التحخيخ مغ خلال صياغة البحث بأسمػبو وشخ 
بالذخرية العمسية السدتقمة لمباحث، وأن لا يقترخ فقط عمى الإقتباس والتكخار لآراء الغيخ وإنسا عميو أن 

 يبجي رأيو ومػقفو مغ السػضػع. 
ونشػه ىشا أن كل ما يتبشاه الصالب ويجونو في محكختو دون أن يعمق عميو يعج إعتخافا وإقخارا برحتو. لحا     
 إبخاز قجرتو عمى الإستشتاج وكفاءة عمى التحميل، فيحه السيارات يتفاوت فييا الباحثػن. وجب
 :عدم الإستطراد 

ومفاذ ذلظ أن يتجشب الصالب كتابة جسل أو فقخات أو فرلا أو مبحثا ليذ لو علاقة ببحثو ولا فائجة     
 نتيجة عجم تدمدل الأفكار وإندجاميا.مشو، مسا قج يؤدي إلى تذتيت ذىغ القارئ ويذعخه بالسمل عشج قخاءتو 

 :إستعسال ضسير السشاسب في التعبير 
يسشع استعسال بعس الزسائخ في عسمية التحخيخ إذا كان في استعساليا غخور بالشفذ، ويشرح لصالب    

 الساستخ استعسال ضسيخ السفخد.

 ثانيا: الزهابط الذكلية الستعلقة بعلامات الترقيم:

 عشج نياية الجسمة واكتسال معشاىا.تكتب الشقطة ).(:  -
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لإعصاء القارئ فدحة لأخح نفذ، الغاية مشيا وصل الكلام بعزو  تدتخجم للاستخاحةالفاصلة )،(:  -
 ببعس. 

تدتخجم لمفرل بيغ الأسساء والعشاويغ، ولمخبط بيغ الجسل الصػيمة وبيشؤ جسمتيغ الفاصلة السشقهطة )؛(:  -
 الثانية مشيسا سبب للأولى.

ليسا مػاضع متعجدة، مشيا عشج الحجيث عغ أقدام الذيء وأنػاع مثلا، لشقطتان الرأسيتان السركبتان ):(: ا -
 وعشج السثال، وعشج كمسة قال ومذتقاتيا.

 ...(: تدتخجم عشج إقتباس جدء مغ كلام، أي غيخ مكتسل، إشارة إلى أنو مازال يتبع.الشقاط الأفقية ). -

 خح والتفديخ.يدتخجمان لمذ القهسان )(: -

 تدتخجم في شخح الدؤال. علامة الإستفهام )؟(: -

 (: تدتخجم لمتعجب، لمجىذة، الحدنغ الأسى، الفخح...!)علامة التعجب  -

 تدتعسل في أول الدصخ، بيغ العجد والسعجود وعشج ذكخ العشاصخ متتابعة.(: -الذرطة ) -

غ الغيخ، لإستجلال بعبارات مشقػلة حخفيا لمتجليل لمجلالة عمى الكلام السقتبذ حخفيا م الذهلتان )" "(: -
 عمى الأمانة العمسية.

 الزهابط الذكلية الستعلقة بعسلية التحرير ثالثا:

 تخك مدافة بادئة عشج بجاية الفقخة، وتكػن مػحجة في كامل السحكخة. -

 تخك مدافة بيغ الفقخات، وتكػن مػحجة في كامل السحكخة. -

 سصخ في كامل السحكخة.تػحيج السدافة بيغ الأ -

 كتابة العشاويغ الخئيدية في وسط الرفحة وبخط سسيظ ) الفرل، ...... الفخع(. -

وضع صفحات فاصمة بيغ الأجداء الخئيدية لمسحكخة )مقجمة، الفرل الأول عشػانو، الفرل الثاني عشػانو،  -
 الخاتسة، السلاحق، قائسة السرادر والسخاجع، الفيارس(.



 

مطماطي راوية   

 

2026-2025 محاضرات في مقياس منهجية إعداد مذكرة  

  السقدمة والخاتسة: رابعا/ تحرير

تعج مغ أىع أجداء البحث وىي آخخ ما يكتب بعج الفخاغ مغ معالجة السػضػع، ويجب أن  السقدمة: -1
 يخاعى فييا مايمي:

 .ضخورة مخاعاة التخابط بيغ مختمف أجدائيا 
 .ضخورة مخاعاة التلاؤم مع عجد صفحات السحكخة 
 ."تعشػن ب"مقجمة" أي نكخة وليذ "السقجمة 
  قيع السحكخة مغ السقجمة. يبجأ تخ 
 .السقجمة تيسر كباقي أجداء الستغ 

 وتتسثل عشاصخ السقجمة في العشاصخ السػالية:

يراغ ضسغ فقخات بيجف لفت نطخ القارئ وإشعاره بأىسية  : دراسةمدخل أو تسهيد لسهضهع ال -1
السػضػع. ويخاعى عشج تحخيخ فقخات التسييج لابج مغ تدميط الزػء عمى الشقاط والسدائل الخئيدية لمسػضػع 
دون الخػض في جدئياتو، وعخض ما سػف يتع التصخق إليو بذكل مػجد بيجف تبخيخ الخصة السعتسجة والتي 

 نياية السقجمة. سػف يتع شخحيا في

يتع مغ خلاليا إفراح الصالب عغ الجواعي والبػاعث التي تقف وراء  لسهضهع الدراسة: ختيارالإأسباب  -2
دراستو. والتي قج تكػن أسبابا ذاتية أو مػضػعية بحيث تجسع بيغ الإىتسام الذخري بسذكمة بحثية محجدة 

 وعػامل أخخى كعامل الججة مثلا.

 

ذتخط في السػضػع الحي يختاره الصالب أن يكػن ذو أىسية سػاء بالشطخ إلى قيستو ي أهسية الدراسة: -3
 العسمية أو العمسية.

ويذتخط تحجيج أىسية السحكخة مغ خلال عبارات واضحة ومقشعة وبذكل مشطع بحيث تشعكذ مغ خلاليا 
 جػدة البحث وأصالتو العمسية والإضافات التي يقجميا لمسعخفة والعمع. 
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وىي ما يربػ إليو الصالب في ضػء بحثو لمسذكمة البحثية، بسعشى الغايات التي يخيج أهداف الدراسة:  -4
الػصػل إلييا وتحكيقيا، بحيث يزعيا الباحث في شكل مجسػعة مغ الشقاط وبذكل يسكغ التحقق مشو في 

 نياية الجراسة.

تي  تتسحػر فيسا يجب الكيام بو مغ خلال ىحه ونشػه ىشا أن أىسية الجراسة تختمف عغ أىجاف الجراسة ال    
الجراسة لمػصػل إلى الأىسية. في حيغ أن الأىسية تختبط بكيسة الجراسة والإضافة التي تحسميا والفائجة 

 السخجػة مشيا سػاء لمسعخفة العمسية أو الأفخاد والجساعات. ويخاعى في صياغة أىجاف الجراسة ما يمي:

 .أن تختبط بسػضػع السحكخة 
 .أن تراغ في شكل نقاط ويخاعى فييا الإجاز والػضػح 
 .الإقترار عمى الأىجاف القابمة لمتحقق في ضػء إمكانيات العمسية والسادية لمصالب 
يقرج بيا البحػث والجراسات الأكاديسية التي تع إنجازىا لسػاجية مذكمة بحثية قج الدراسات الدابقة:  -5

 اري إنجازىا، وعسػما ويذتخط في الجراسات الدابقة ما يمي:تكػن مصابقة أو مذابية لمجراسة الج

 .الأخح في الإعتبار درجة ارتباط الجراسات الدابقة بسػضػع السحكخة 
 .التأكج مغ عجم تصخق الجراسات الدابقة لمسذكمة مغ نفذ الداوية 
 .إضيار الإضافة السخاد تقجيسيا مغ خلال الجراسة الحالية 

 أما فيسا يخز كيفية تػضيفيا فيخاعى ما يمي:    
 .ضخورة تػضيف الباحث لمجراسة الدابقة بإبخاز جػانبيا وأبعادىا ومقارنتيا بالجراسة الحالية 
  ،ذكخ السعمػمات الأساسية الستعمقة بالجراسة: عشػانيا، مكان مشاقذتيا، تاريخيا، إشكالية الجراسة

 ىجفيا ومشيجيا، وأىع الشتائج.
  نقج ىحه الجراسات مغ زاوية الجػانب التي تعخضت ليا مع الإشارة إلى مػاشغ الثغخات السػجػدة

 ومػاشغ القػة مع محاولة التعميق عمييا مع إبخاز مػقف الجراسة الحالية مغ الجراسات الدابقة.

د بعس مغ خلال الكيام بعسمية مدح للأبحاث ذات الرمة بسػضػع السحكخة، تبيغ وجػ  مثال عن ذلك:
الجراسات التي وضعيا الباحثػن خلال فتخات مختمفة، عالجت جدئيات ميسة مغ السػضػع السخاد بحثو، ومغ 

 أىع ىحه الأبحاث نذيخ إلى:
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إسع ولقب الباحث....، تحت عشػان:.......،جامعة الإنتداب........،الدشة الجراسية.......،وقج إرتكدت  - 
جابة عغ التداؤلات السصخوحة إعتسج عمى السشيج........، وتػصل السذكمة البحثية حػل........، وللإ

الباحث إلى الشتائج التالية.......، وتختمف دراستشا عغ ىحه الجراسة في كػن ىحه الأخيخة تصخقت........، 
ف ولكشيا أغفمت.......، بيشسا دراستشا تعالج.....، إضافة إلى أن ىجف ىحه الجراسة ىػ........، بيشسا تيج

 دراستشا إلى .......، وتتقاشع مع الجراسة السحكػرة مغ جانب ...........

 الإشكالية: )سبق التطرق لها بالتفريل( -6
 مشهج الدراسة: كيف يتم تهظيف السشهج السشاسب والذي يتساشى مع إشكالية السهضهع؟ -7

ة عمى إختلاف أنػاعو سػاء في يعج السشيج مغ الأبججيات السدمع بإستخجاميا في البحػث الأكاديسي     
مياديغ العمػم التجخيبية أو الإندانية عسػما والقانػنية خرػصا. وبالتالي يتعيغ عمى الصالب أن يحجد شبيعة 
الجراسة ومشيجيا وذلظ مغ خلال تبيان الصخيقة العمسية أو الأسمػب الستبع في البحث في ضػء تعجد أدوات 

 بسشاىج البحث العمسي.السعخفة تبعا لسا تعخف بسا يدسى 

فالسشاىج ىي فغ تشطيع الرحيح لدمدمة مغ الأفكار العجيجة إما لأجل كذف الحكيقة أو البخىشة عمى     
 الحكيقة التي تكػن عارفيغ بيا، والسشاىج الستجاولة في العمػم الإندانية والإجتساعية عسػما تتسثل في:

 السشيج التاريخي.-

 السشيج الإستجلالي. -

 جخيبي.تيج الالسش-

 السشيج الػصفي. -

 السشيج الججلي. -

 السشيج السقارن. -

 مشيج تحميل السزسػن. -

 وعميو سشتصخق إلى أىع السشاىج العمسية التي يكثخ استخجاميا في ميجان العمػم القانػنية ومشيا:   
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السشيج الػصفي، السشيج التحميمي، السشيج السقارن،... ونذيخ ىشا أن الصالب قج يحتاج لاكثخ مغ مشيج  
لإعجاد محكختو، لأن مشاىج البحث تختمف مغ حيث دراسة الطػاىخ وأسبابيا والعلاقة بيشيسا والشتائج 

 الستػصل إلييا. 

حكع فييا، وأسبابيا والعلاقة بيشيسا، ثع تعسيع السشيج الػصفي: يقػم عمى وصف الطػاىخ والعػامل التي تت-
الشتائج الستػصل إلييا عمى كل الطػاىخ الستذابية لمطاىخة السجرسة. فيػ يدودنا بحكيقة الشطام القانػني كسا 

و مخالفا، حيث يعتسج عميو الصالب في تقجيع التعاريف والػقائع أأورده السذخع دون تجخل مغ الفكيو مؤيجا 
 أو نقران.دون زيادة  

 ،السشيج تحميل السزسػن: يقػم عمى أساس مشاقذة مزسػن الشرػص القانػنية ومجى ملائستيا لمتصبيق -
  والتعميق عمييا. مع  تقري الثغخات القانػنية السػجػدة في الشرػص القانػنية

السشيج السقارن: وىػ مشيج يعتسج عمى السقارنة أساسا، وذلظ ببيان أوجو التذابو والتبايبغ بيغ الطػاىخ، -
حيث يمجأ الصالب إلى مقارنة عجة أنطسة قانػنية وششية وأجشبية تذخيعا وقزاء وفقيا ليتػصل إلى مػاشغ 

 و لتصػيخ الشطام الدائج... التذابو ومػاشغ الإختلاف بيشيسا ليبيغ التشطيع القانػني الأمثل أ

فسشيجية الجراسة تجشب الباحث الػقػع في الفػضى والجراسة العذػائية لحلظ تػصف بأنيا فغ  وبالتالي    
في إختيار السشيجية  الصالب التشطيع الرحيح للأفكار والحي يػصمو إلى ىجفو بأسمع الصخق، عمى أن يػفق

 شبيعة مػضػع بحثو ونػعو.الرحيحة في ضػء الإمكانيات الستاحة لو و 

 يتع الإقترار عمى التقديسات الكبخى دون الخػض في التفخيعات الجدئية.خطة الدراسة:  -8

  الخاتسة: -ب
 :ىي مػشغ الإجابة عغ إشكالية الجراسة وىي أخخ ما يكتب مع السقجمة، حيث تتزسغ    
عخض مػجد لمغاية عغ مػضػع الجراسة وتقييسو وإبخاز وجية نطخ الباحث، مع التخكيد عمى أىع  -

 .العشاصخ البحث بإيجاز
  الصالب والإستشتاجات السدتخمرة في كل جدء مغ أجداء السحكخة. اإلييالتي تػصل  عخض أىع الشتائج  -
لب مغ خلال دراستو، مع الإشارة إلى إجخاء لا مانع مغ إضافة بعس الإقتخاحات التي يتػصل إلييا الصا -

 دراسات أخخى يخى أنيا تحتاج لمتفريل والتعسق.
 



 

مطماطي راوية    
 

2026-2025 محاضرات في مقياس منهجية إعداد مذكرة  

فأي بحث لا يشصمق  الإستعانة بأفكار ومعمػمات الباحثيغ الأخخيغ، الصالبتفخض عمى تحخيخ السحكخة إن     
ضيار تجعيع حججو ومػاقفو أو لاذلظ بغخض و  مغ فخاغ ، فيػ يعتسج ويقػم عمى ما سبقو مغ بحػث غيخه، 

تذيج بو الباحث، وىحا ما يعخف يكػن ذلظ عغ شخيق الإشارة لمسخجع الحي إسمغايخة، و  وجية نطخ أخخى 
  بالإقتباس.

 أولا/ وظائف الإقتباس:
عمى أخح السعمػمات بكمساتيا أو معشاىا مغ مؤلفات ومخاجع ومرادر أخخى ودمجيا في  1يقػم الإقتباس    

سياق البحث العمسي وذلظ بيجف تأكيج فكخة أو نقجىا وكحا الػصػل إلى معارف ججيجة. وللإقتباس جسمة مغ 
 الػضائف التي تعكذ أىسيتو والتي تتسثل فيسا يأتي:

 .التأصيل العمسي للأراء والأفكار 
 اعل بيغ الباحثيغ مغ أجل تػليج أفكار ججيجة مغ خلال الشقاش والتحميل وتبادل الأراء.التف 
  يداعج الإقتباس في تجعيع وجية نطخ الباحث مغ خلال التعخف عمى جػانب القػة والزعف والػصػل إلى

 معارف ججيجة حػل مسػضػع السحكخة. 
 .الػفاء بستصمبات وقػاعج البحث العمسي 

 قتباس:ثانيا/ أنواع الإ
      إلى ثلاثة أنػاع الإقتباس الحخفي )السباشخ(، الإقتباس غيخ الحخفي )إقتباس السزسػن( 2يتقدع الإقتباس    

 الإقتباس الستقصع.
                                                           

قتباس متساشيا مع خصػات صياغة والسادة العمسية ويكػن الإبيانات وقج عخف الإقتباس عمى أنو:" أحج وسائل جسع ال - 1
البحث حيث يتع إستخجام السادة السقتبدة خلال صياغة السادة مغ قبل الباحث ولا يسكغ الإستغشاء عغ الإقتباس لأنو أحج 

 السقػمات العمسية لمباحث".
الباحث لتحقيق أغخاض بحثو، وبالتالي فيػ  الإستعانة بالسرادر والسخاجع التي يدتفيج مشيا:"عمى أنو كسا عخف كحلظ

 ."يعدز التػاصل والإستسخارية والبشاء التكاممي لمسعخفة والعالع
قج تطيخ أمام الصالب فكخة ججيجة ويتحقق ذلظ عشجما  الإقتباس في الهامشيزيف بعس الفقو قدسا رابعا وىػ  قج - 2

     دبب أنو لا علاقة ليا بسػضػع بحثو أو أنيا قج تفقجه التدمدل ذات قيسة عمسية، غيخ أنو لا يسكشو إدراجيا في الستغ ب
 جه، فيمجأ إذن لإدراجيا في اليامر.سأو التخابط الحي اعت
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 الإقتباس الحرفي )المباشر(: -1

في الشز الأصمي لسرجر السعمػمات، أي كسا أوردىا صاحبيا دون وىػ نقل السعمػمات كسا وردت     
نقران أو تحخيف أو تغييخ، حيث يقػم الباحث بشقل الشز السكتػب بشفذ الذكل والمغة والرياغة زيادة أو 

ويسكغ لو دمج السادة السقتبدة مع  "........."، دون تغييخ فييا. وعادة ما يكتب بيغ مددوجتيغ أو شػلتيغ
فػجب أن يفرل السادة  ، أما إذا زاد عغ ذلظز السقتبذ لا يديج عغ أربعة أسصخمتغ البحث إذا كان الش

 السقتبدة عغ متغ البحث، فتبجأ بدصخ ججيج وتخفس السدافة بيغ أسصخ السادة السقتبدة.

يمجأ الباحث إلى الإقتباس الحخفي في الحالات التي لا يسكغ لو تغييخ صياغتيا أو تمخيريا مثل القخأن و     
 الكخيع والشرػص القانػنية...

 )إقتباس الفكرة(: الإقتباس الغير المباشر -2
    وىػ الإستعانة بأفكار مؤلف آخخ، وتشقل السعمػمات بأسمػب الباحث مع الترخف في المفع إخترارا    

مع ضخورة  بأسمػب ججيج ولغة ججيجةأو شخحا، حيث يأخح الفكخة مغ السرجر أو السخجع ثع يعيج صياغتيا 
 عجم تذػيو معشى الشز الأصمي.

لإقتباس ىػ الأفزل لأن شخرية الباحث تكػن بارزة، حيث أنو خلال إقتباسو يشتقج ويعج ىحا الشػع مغ ا    
أو يؤيجىا أو يخبط بيغ عجة أفكار أو يفيع السعمػمات ويمخريا ويعيج صياغتيا بأسمػبو الخاص، مع  فكخة

 لاحقا. الإشارة في أسفل الرفحة إلى صاحب الفكخة وفق إجخاءات وقػاعج الإسشاد والتػثيق التي سشبشييا

 الإقتباس المتقطع: -3
في بعس الحالات قج يزصخ الصالب إلى عجم الإشارة لفكخة أو عبارة شػيمة، فيحا الأخيخ لا يحتاج إلى     

إضيارىا كاممة في الإشار الشطخي فإنو يقػم بححف البعس مغ أجداءىا، ويذار في ىحه الحالة إلى الجدء 
ية أفكياعمى الدصخ )...( مكان السححوف، شخيصة الإشارة لمعلامة الجالة عمى ذلظ وىي ثلاث نقاط متتال

 العبارة السححوفة لمجلالة عممى ذلظ. 
وتججر الإشارة ىشا أنو وجب ألا تديج العبارة السححوفة عمى سصخيغ، فإن زادت عمى ذلظ يػضع بجل     

 ثلاث نقاط سصخ مغ الشقاط. 
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 / شروط الإقتباس:ثالثا
 مخاعاتيا تتسثل في:للإقتباس جسمة مغ الذخوط التي يجب عمى الباحث 

 وألا تكػن محكخة الصالب سمدمة مغ إبخاز شخرية الصالب مغ خلال استعسال أسمػبو الخاص عشج الإقتباس ،
 اقتباسات.

  أن تكػن السرادر أصمية قجر الإمكان ومػثػقة، فلا يجػز الإقتباس مغ الجقة في اختيار السرادر أي
أو لع يكغ أميشا، ولكغ إذا كانت ىشاك  صحيحةتع بكيفية غيخ الإقتباس لأنو يسكغ أن يكػن الإقتباس الأول 

وكانت ىشاك ضخورة للإستذياد، يتعيغ عميو أن يذيخ  وليحالات يتعحر عمى الصالب الخجػع إلى السخجع الأ
 .مشار إليه لدىإلى أن ما إقتبدو وارد في مخجع، مع تحجيج بياناتو في اليامر مع إضافة عبارة 

 تباس والتػثيق وعجم الإفخاط في كسية الإقتباس.مخاعاة قػاعج الإق 
 الإلتدام بالأمانة العمسية: وذلظ مغ حيث ضخورة الإشارة إلى البيانات الستعمقة بالسادة مع  الجقة في الشقل

في حالة الإقتباس الحخفي بيغ مددوجتيغ دون  ةالسقتبد ةالعمسية التي تع الإقتباس مشيا، وكحلظ نقل الفكخ 
يلات حتى ولػ كان ىشاك أخصاء في الذيء السقتبذ، وإنسا يجب الإشارة إلى ذلظ في إدخال أي تعج

اليامر، أما في حالة الإقتباس غيخ الحخفي، فيجب عمى الباحث الحفاظ عمى مجلػل الفكخة السقتبدة ولػ 
 كان ذلظ بأسمػب مختمف.

  أىسية الجدء السقتبذ في تجعيع حتى يكػن ىشاك تأكيج عمىأسصخ  6لا تتجاوز أن تكػن الإقتباسات قريخة 
 أو نقج الفكخة التي يشاقذيا الباحث.

 :قواعد الإسناد والتوثيق في الهامش رابعا/
يذتخط عمى الباحث مخاعاة الأمانة العمسية عشج صياغتو وتحخيخه لمسحكخة وذلظ مغ خلال إسشاد     

 السعمػمات التي أخحىا مغ مختمف السخاجع إلى أصحابيا الأصمييغ في اليامر.
وذلظ عغ شخيق وضع عشج نياية كل إقتباس رقع تدمدمي، وبعج ذلظ يذيخ إليو في اليامر مع ذكخ كل 

 ت الستعمقة بالسادة العمسية. السعمػما
 وتكسغ الغاية مغ التػثيق في السحكخة إلى تحقيق جسمة مغ الأىجاف نحورد مشيا:    

 تعديد الشتائج التي  تػصل إلييا الصالب في محكختو.  -
 مرادقية البحث مغ خلال ذكخ شبيعة السرادر والسخاجع السعتسجة في السحكخة. -
 ميجان العمػم القانػنية.الإسيام في التخاكع السعخفي في  -
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شخيقة واحجة  يدتعسميا  صالب، والسيع أن يختار الجة  لمتػثيق والإسشاد في التيسيرعجي 1ىشاك شخق     
في مجال إنجاز السحكخات  لا يجػز لأنو ،ه الصخق مغ بجاية البحث إلى نيايتو ويبتعج عغ الخمط بيغ ىح

 إستعسال مشيجيتيغ مختمفتيغ.

 :مع ذكخ الشساذج سشتصخق بالتفريل إلى تػثيق مختمف السرادر والسخاجع في اليامر، وذلظ كسا يأتيو

 (:)الطؤلفات تهثيق الكتب-1

 يمي:قج يحكخ الكتاب في اليامر لأول مخة وقج يحكخ أكثخ مغ مخة وذلظ كسا 

يتع التػثيق الكتب بالصخيقة التالية ووفقا : طريقة تهطيش كتاب يشار إليه لأول مرة في الهامش -أ
 الأخيخ:لمتدمدل 

إذا كان الكتاب متخجسا، يجب الإشارة إلى ) الترجطةالجزء، عظهان الكتاب،، إسم الطؤلف ثم لقبه -
إذا شبع الكتاب لمسخة الثانية )الطبعة: (، وججكتاب مباشخة أو بعج الجدء إن الستخجع، وىحا بعج عشػان ال

دار الظشر: باشخة أنيا الصبعة الأولى لمكتاب(، فأكثخ، وإذا لع نجج رقع الصبعة، فيحا يعشي برفة غيخ م
وفي حالة عجم )  مكان الظشر: ،(-دون دار نذخ-وفي حالة عجم وجػدىا، يجب الإشارة إلى ذلظ )

                                                           
الصخيقة الأولى: إدراج كافة السرادر السعتسج عمييا في الرفحة نفديا ويفرل عغ الستغ خط أفقي يدسى اليامر،  -1

عغ الستغ مغ جية ومغ جية أخخى لكي لاتذغل مكانا كبيخا فتبقى السداحة  وتكتب السرادر بحجع صغيخ تكػن مسيدة
الكبيخة الستغ، حيث تسكغ ىحه الصخيقة لمقارئ في التعخف عمى السرادر بدخعة وىي الصخيقة الغالبة في السحكخات 

 الجامعية، ويدسى ىحا بالتػجو السعتسج لمسؤلف.
فرل وتخقيسيا بأرقام متدمدمة تراعجيا تبجأ مغ أول ىامر إلى أخخ ىامر  إدراج اليػامر في نياية كل: الصخيقة الثانية

يحتػيو الفرل، وتخرز ليا أو أكثخ في نياية الفرل. ويعتبخ ىحا الشػع مغ التيسير كثيخ الإنتذار في الأبحاث 
لا نجج ىحا الشػع مغ التاريخية اتي تشذخ في صػرة كتب عامة كحلظ في الخسائل التي تعج في بعس الجامعات الإنجمدية و 

 اليػامر في الخسائل العمسية القانػنية.
إدراج اليػامر في نياية البحث، بحيث تخقع تدمدميا مغ أول اليامر إلى أخخ ىامر يحتػيو البحث. : الصخيقة الثالثة

 .وتجرج كافة اليػامر في نياية البحث وتخرز ليا صفحات مدتقمة
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وفي حالة عجم وجػدىا، يجب الإشارة سظة الظشر: (، -مكان نذخدون -وجػده يجب الإشارة إلى ذلظ 
 .الصفحة،إلى ذلظ )دون سشة نذخ(

 عن تهطيش الكتب: نطهذج 
، 2007، دار جدػر لمشذخ والتػزيع، الجدائخ، 3الػجيد في القانػن الإداري، ط، عسار بػضياف -1

 .177ص.
 :التهاليعلى لطرتين  ذكرالهامش الذي يشار فيه إلى كتاب  -ب
نكتفي بعبارة " السخجع نفدو"، : خخآ أو مخجع إذا تكخر ذكخ الكتاب مخة أخخى ولع يتػسصو أي مرجر -

 ثع الإشارة إلى الرفحة.
" ثع فاصمة ثع رقع الرفحة أو الرفحات IBID"الصالب عبارة يدتعسل  :إذا كان الكتاب بالمغة الأجشبية -

 السقتبذ مشيا.
 ذلك: نطهذج عن 

 .65، ص2009، 2مغبغب، حساية بخامج الكسبيػتخ، مشذػرات الحمبي الحقػقية، لبشان، ط. تعيع 1
 .120.. السخجع نفدو، ص2
 الهامش الذي يشار فيه إلى كتاب ورد لطرتين غير متتاليتين:طريقة  -ج

 ذلك: عن نطهذج 

، 2007، دار جدػر لمشذخ والتػزيع، الجدائخ، 3الػجيد في القانػن الإداري، ط، عسار بػضياف -1 
 .177ص.

 .65، ص2009، شذػرات الحمبي الحقػقية، لبشانم، 2طتعيع مغبغب، حساية بخامج الكسبيػتخ،  -2

 .300.، السخجع الدابق، ص عسار بػضياف -3

 طريقة تهطيش الطقالات:/ 2

السقال لمسخة الأولى وبيغ إستعسالو لسخات متعجدة، فإذا إستعسل السقال لأول يتع التسيد ىشا بيغ ذكخ     
 مخة، يجب ذكخ البيانات التالية في اليامر، وذلظ مع مخاعاة التدمدل الأتي:
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رقع ، سع السجمة مدصخ تحتو بالخط العخيس، اعشػان السقال بيغ مددوجيغ ،إسع ولقب صاحب السقال  -
رقع ، بمج الشذخ، سشة الشذخ، )الكمية، الجامعة( ع الييئة التي ترجر السجمةإسالسجمج إن وجج، العجد 

 الرفحة.

 ومثال ذلظ:

القانػن مجمة "،  العلامة التجارية البيئية وأثخىا عمى سمػك السدتيمظ الجدائخي "  ،راوية مصساشي -1
عبج الحسيج ابغ باديذ كمية الحقػق والعمػم الدياسية، جامعة ، 02العجد  ،07جمج سال ،العقاري والبيئة

 .98ص، 2019جػان ، الجدائخمدتغانع، 

 طريقة تهطيش الطذكرات والرسائل الجامعية:/ 3

 في حالة إستعسال السحكخات والخسائل الجامعية في اليامر لأول مخة، نكتب:

(، إسع الكمية ماجدتيخ، ماستخ ،كتػراه تحجيج شبيعة البحث )دإسع ولقب الباحث، عشػان البحث،  -
 رقع الرفحة.والجامعة، سشة السشاقذة، 

 مثال ذلك: 

، راوية مصساشي، حساية السدتيمظ مغ الغر التجاري في مجال العلامات وفقا لمتذخيع الجدائخي  .1
، الجدائخ، مدتغانع، جامعة عبج الحسيج ابغ باديذ، والعمػم الدياسية أشخوحة دكتػراه، كمية الحقػق 

 .30.، ص2020-2021

 الطداخلات العلطية:/ 4

 تاريخ السمتقى.إسع ولقب الستجخل، عشػان السجاخمة، عشػان السمتقى، الجية السشطسة،  -

 مثال ذلك : 

راوية مصساشي، وزارة التجارة ودورىا في حساية السدتيمظ، السمتقى الػششي حػل الحساية القانػنية  .1
نػفسبخ  12-11تدػيق بيغ الػاقع والسأمػل، السخكد الجامعي مغشية، الجدائخ، يػمي لمسدتيمظ في عسمية 

2019. 
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 طريقة تهطيش الططبهعات: -5

لسكياس مع تحجيج السدتػى الجراسي، تحجيج نػع إسع االإسع الكامل للأستاذ، عشػان السحاضخة، 
 الرفحة.إسع الكمية أو السعيج والجامعة، الدشة الجراسية، رقع التخريز، 

 مثال ذلك: 

، الدشة الأولى ماستخ، ممقاة عمى شمبة تحخيخ العقػد والعخائس، محاضخات في راوية مصساشي -1
-2020، جيجل، محمد الرجيق بغ يحي، كمية الحقػق والعمػم الدياسية، جامعة قانػن الأعسال تخرز
 .13، ص 2021

 غير مظشهرة: محاضراتطريقة تهطيش  -6

إسع  نزع بيغ قػسيغ مصبػعة غيخ مشذػرة، عشػان السػضػع بيغ حاضشتيغ، ،إسع ولقب الكاتب -
 .الرفحة أو الرفحات، الدشة، الجامعة والسعيج أو الكمية

 مثال ذلك: 

زوايسية رشيج، " السؤسدة العامة ذات الصابع الإقترادي بيغ التبعية والإستقلالية ") مصبػعة غيخ  -
 .16.ص ،1988/1989 ،والإدارية، جامعة تيدي وزومشذػرة(، معيج العمػم القانػنية 

 طريقة تهطيش الطقابلات الشخصية: -7

لقب الذخز الحي جخت السقابمة معو، الإشارة في أول الدصخ إلى كمسة) مقابمة مع ....( إسع و  -
  تاريخ وساعة إجخاء السقابمة.لى السكان الحي تست فيو السقابمة، الإشارة إوضيفة الذخز ومشربو، 

 مثال ذلظ:

مقابمة مع الجكتػر لؤي القاضي، مجيخ مخكد الػسائل الدسعية البرخية في السشصقة العخبية لمعمػم  -
 .2004 فيفخي  02الإدارية،عسان، الأردن، 

 طريقة تهطيش الطعاجم والقهاميس والطهسهعات: -8

 الرفحة.دار الشذخ، مكان الشذخ، الدشة، ة، الصبعإسع ولقب السؤلف، عشػان القامػس أو السعجع،  -
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 مثال ذلك: 

 .45، ص 2010إبغ مشطػر، لدان العخب، السكتبة الػقفية لمكتب السرػرة، مرخ،  -

 طريقة تهطيش الهثائق الإلكترونية: -9

تاريخ وساعة خ، السػقع أو الخابط الإلكتخوني، تاريخ الشذالإسع الكامل لمسؤلف، عشػان السػضػع،  -
 عمى السعمػمة. الإشلاع

 مثال ذلك: 

عمى السػقع:  26/11/2024ال مشذػر بتاريخ: ق، مأركان القخار الإداري وأنػاعو، سشاء عبج الله -1
https://mawdoo3.com ، :19:00الداعة :  ،26/11/4202تاريخ الإشلاع. 

 طريقة تهطيش الظصهص القانهنية: -10

نػع القانػن )دستػر، قانػن، أمخ، مخسػم، قخار، نطام...إلخ(، تحجيج رقع القانػن،  تحجيج تاريخ  تحجيج -
 القانػن، بيان مزسػن القانػن، الجخيجة الخسسية والعجد والتاريخ الحي صجرت فيو، صفحة الإقتباس.

  مثال ذلك: 

بسػجب السخسػم الخئاسي رقع  ، الرادر1996دستػر الجسيػرية الجدائخية الجيسقخاشية الذعبية لدشة 
، الجخيجة الخسسية لمجسيػرية الجدائخية الجيسقخاشية الذعبية، 1996ديدسبخ  07السؤرخ في  96-438

 ، معجل ومتسع.1996ديدسبخ  08، الرادر في 76العجد 

 / طريقة تهطيش الأحكام والقرارات القضائية:5

القخار، رقع السمف أو القزية، تاريخ صجور  إسع ودرجة السحكسة أو الجية التي أصجرت الحكع أو -
 الحكع أو القخار، السرجر الحي أخح مشو الحكع أو القخار.

 

 

https://mawdoo3.com/
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 مثال ذلك: 

، قزية )ز./ ضج شخكة 23/07/2002مؤرخ في  28676السحكسة العميا، الغخفة الإدارية، قخار رقع  -
  .257ص ،2004الخصػط الجػية الجدائخية(، السجمة القزائية، العجد الأول، 
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ن تعخفشا على أ وذلك بعج ،جداء التكسيلية للسحكخة أي الرهرة الشيائية للسحكخةالأ بشجضسن ىحا السشعخض      
من مخاحل تحزيخية إلى السخحلة التحخيخية، وىي كالآتي:عجادىا الخطهات الزخورية لإ

بالشسهذج السحجد من طخف السجلذ العلسي للكلية التي يشتدب  لتدمعلى الطالب أن يواجهة المذكرة:  -1
 السهالية:اط الشق إلييا، وعادة ما تتزسن ىحه الهاجية

 تكتب في الأعلى وفي وسط الرفحة: إسم السؤسدة ورمدىا، الكلية، القدم. 
 وسط الرفحة بخط كبيخ وثخين : يكتب فيعشهان السحكخة. 
 يكتب تحت العشهان. :التخرز 
  على اليسين: يكتب الطالبولقب إسم. 
 على اليداريكتب  :السذخف ولقب إسم. 
 وفي الأسفلفي وسط الرفحة يكتب  ؛لجشة السشاقذة. 
 أسفل الرفحة وفي الهسط. :الدشة الجامعية 

 .وتتكهن صفحة الهاجية من غلاف خارجي سسيك، وغلاف داخلي للحساية غيخ سسيك بالهرق العادي

نية أو حجيث، ويشبغي أن يكهن ليسا آمثل صفحة البدسلة أو أية قخ صفحات إضافية غير إلزامية:  -2
  .علاقة بسهضهع السحكخة

وىه الجدء السخرز لحاتية الطالب حيث يقجم فيو كلسة يتهجو بيا لذخز معين      : الإهداءصفحة  -3
عجة أشخاص ) العائلة، الأقارب، الأصحاب ...(، تشهييا لفزليم ودعسيم لو، وىحه الرفحة ليدت  أو

   .إلدامية في السحكخة حيث يسكن الإستغشاء عشيا

: وىي الرفحة التي تلي صفحة الإىجاء مباشخة يقجم فييا الطالب شكخه وإمتشانو صفحة الشكر -4
للأستاذ السذخف والأساتحة أعزاء لجشة السشاقذة، ويكهن في صفحة واحجة مدتقلة ويدتحدن على الطالب 

 ذة.  الإبتعاد على الإطالة والسبالغة حتى لا يفدخ على أنو نهع من محاولة الحرهل على رضا لجشة السشاق
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       مخترخات في بحثو طالبإستعسل التهضع ىحه الرفحة في حالة ما صفحة قائمة المختصرات:  -5
باللغة  وتهك ،كتابتيا وتهضيحيا في ىحه الرفحة لإرشاد القارئ إلى معشاىاو  الإشارة إلى ذلك ، فيشبغي
 باللغة الأجشبية. و/أوالعخبية 

 نموذج لقائمة المختصرات:  

 باللغة العربية:الرموز  -أ

 المصطلح الرمز
 الجدء ج
 الرفحة ص
 صفحتان متتاليتان ص ص،
 صفحات متتابعة ص -ص

 طبعة ط
 دون طبعة د.ط

 دون تاريخ الشذخ د.ت.ن
 دون بلج الشذخ د.ب.ن

 

 الرموز باللغة الأجنبية: -ب

 المصطلح باللغة الأجنبية الرمز باللغة الأجنبية
Ed. Edition  
Rev. Revision 
Ibid. Ibid ium 
n.d. No Date 
n.p. No Place 

Op.cit Opere citato 
P. Page 
PP. Pages 
V. Volume 
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Pub. Publishes 
Pr. Pren 
n.p. No Publishes 
Art. Article 

 

)سبق التطخق ليا(  تتزسن مجسهعة من العشاصخالهاجية الأولية للسحكخة و  وىي: المذكرة مقدمة -4
 سسيك.  ، وتدبقيا صفحة فاصلة تكتب فييا مقجمة بخطويبجأ التخقيم مشيا حتى نياية البحث

ويقدم إلى  ،يبجأ من أول كلسة يبجأ فييا الحجيث عن السهضهع إلى الخاتسة :)المتن( صلب الموضوع -5
 فرهل، الفرهل تقدم إلى مباحث، السباحث إلى مطالب ...

يدبق الفرل الأول عي فييا الطالب حدن التختيب والتبهيب، لحلك وجب أن يسيد وأن يخا  يشبغي أنو 
في وسط الرفحة، والأمخ نفدو  محبخ سسيكصفحة فاصلة، تكتب فييا عبارة الفرل الأول ثم عشهانو، بخط 

 بالشدبة للفرل الثاني، ىحه الرفحات تحتدب ولكشيا لا تخقم.

وىي  الهاردة في الفرل شتائجللسحكخة بخلاصة عن أىم ال خئيديةداء الول والثاني أي الأجالأيشتيي الفرل 
 .جهازية

 يجب أن يخاعي الطالب عشج تحخيخىا العشاصخ التالية:الخاتمة:  -6

 سحكخة؛عخضا مهجدا عن التقجيم  -

 ؛الإشكالية الخئيديةالإجابة عن  -

 الطالب سهاء في شكل نقاط  أو فقخات؛ ذكخ الشتائج التي تهصل إلييا -

 .ىحه الجراسةذكخ الإقتخاحات التي خخج بيا من خلال  -

، ونشبو ىشا أن ويذتخط في الخاتسة أن تكهن قريخة، ولا تحتهي على العشاوين فخعية أو تقديسات داخلية
وتختيبا حتى يكهن  ةالخاتسة ليدت تلخيز للسحكخة، ولحلك وجب على الطالب احكاميا فكخا وأسلهبا وصياغ

 ليا أثخ بالغ في نفذ القارئ.
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الأحكام من وسائل إيزاحية نادرة، وثائق قانهنية،  السحكخةكل ما يزاف إلى  يقرج بياالملاحق:  -7
مهضهع السحكخة      وتهضيح مسا يداعج على فيم...إلخ القزائية، القخارات غيخ السشذهرة، نساذج عن العقهد

 في صلب السهضهع نظخا لطهلو، أو لعجم إندجامو مع الشز اإضافتيب لم يتسكن من ، ونذيخ ىشا أن الطال
بأرقام  ويشبغي أن تكهن الإحالة إلييا في اليهامر ،فيي ليا صلة بسهضهع البحث ولكن ليدت جدء مشو

 ...( فحةرال) أنظخ السلحق رقم...  متدلدلة

والتي ذكخت في اليامر  والسخاجع السقتبذ مشيا: فيشبغي ذكخ كل السرادر قائمة المصادر والمراجع -8
السادة بيبلهغخافية عن السعلهمات أسفل الرفحة والتي أسيست فعلا في تذكيل السحكخة وإنتاجيا. )أي ال

  .أبججيا( مع ترشيفيا وتختيبيا العلسية السدتخجمة

العشاوين الخئيدية أي  سحكخةتختيب لجسيع عشاصخ ال ىيأو فيخس السحتهيات، و فهرس الموضوعات:  -9
 والفخعية مشيا، مع إلحاق كل عشهان بالرفحة الستهاججة فييا من صفحات السحكخة.

وىه مخترخ  بعج الإنتياء من إعجاد السحكخة يحخر الطالب ملخرا عن مهضهعو،الملخص:  -11
ور حهليا لتي يجباللغتين لغة البحث ولغة أخخى أجشبية. والسلخز يتزسن الشقاط الأساسية والجهىخية 

يكتب في صفحة واحجة وفي  شخيطة أن أسطخ،  10 كلسة أي في حجود 150وألا يقل عن  السحكخة مهضهع
 أخخ السحكخة خلف الغلاف الخارجي.
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 عمى فيي تداعجتعتسج السحكخة  بذكل كبيخ عمى السرادر والسخاجع لإعتبارىا جدء لا يتجدأ مشيا،     
 تؽسيع مجاركو لتقجيػ أفكاره وأرائو برؽرة ميشية. ومؼ تػع الطالب مؽضؽ  إثخاء

الأمخ الحي يسكؼ  ،بذكل مؽضؽعيإشكالية السحكخة في معالجة  ىػادي تشؽع السادة العمسيةكسا أن     
 لشتائج السخجؽة.الؽصؽل إلى التي جسعيا ومؼ تػ االسعمؽمات والتحقق مؼ  الطالب مؼ التأكج

ول قائسة السخاجع ، حيث يتشاول القدػ الأ1إلى قدسيؼوالسرادر  يتػ تقديػ قائسة السخاجع ما وعادة    
 بالمغة العخبية والقدػ الثاني قائسة السخاجع بالمغة الأجشبية.

 السخاجع والسرادر كالتالي: قائسة بشاء عميو يتػ تختيب

 قائمة المصادر والمراجع

 المصادر: 
 .القرآن الكريم مع ذكر الرواية 
 .السنة النبوية الشريفة 

 يكؽن التختيب فييا حدب قؽتيا وتاريخ صجورىا يكؽن مؼ  القجيػ إلى الججيجالنصوص القانونية:   -1
 وتختب كسا يأتي:

 الدستور. -أ
 .والمعاهدات الإتفاقيات -ب
 النصوص التشريعية: -ج

 نيؼ العزؽية.ا. القؽ 

                                                           
تتشؽع طخق تختيب قائسة السخاجع وقج ركدنا عمى أىسيا وىؽ التختيب عمى أساس نؽع السطبؽع أو الطخيقة التي تػ بيا  - 1

 نذخ البحث.
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 . القؽانيؼ )القانؽن العادي( والأوامخ
 التنظيمية: النصوص -د

 . السخاسيػ الخئاسية.

 . السخاسيػ التشفيحية.
 . القخارات الؽزارية السذتخكة.

 . القخارات الؽزارية.
 . الأنعسة.

 الإجتياد القزائي. -ه
 الؽثائق. -و
 المعاجم. -2

 الألف بائي(. الترتيب )تصنف المراجع على أساس الترتيب الهجائي أي  المراجع: 
I. :باللغة العربية  

 ) في حالة ذكخ عجة مخاجع لسؤلف واحج يتختب عمى أساس الأحجث(. السؤلفات: 1

 السؤلفات عامة. -أ

 السؤلفات الخاصة. -ب

 . السقالات والأبحاث والجراسات:2

 السقالات العمسية. -أ

 الجراسات والسمتقيات. -ب

 . الأطخوحات والسحكخات الجامعية:3
 الأطخوحات. -أ

 محكخات الساجدتيخ. -ب
 محكخات الساستخ. -ج
 السحاضخات. -4
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 مؽاقع الأنتخنيت. -5
II. :باللغة الأجنبية 

  في السخاجع بالمغة العخبية.في ىحه الحالة يخاعى نفذ التختيب السحكؽر 

لغ ذ يالإخخاج الشيائي لمسحكخة بعج عسمية السخاجعة والتسحيص والتجقيق مؼ قبل الطالب مخاعيا ف يتػ    
 التختيب التالي: 

 الغلاف الخارجي بؽرق سسيغ. -
 غلاف بؽرق عادي. -
 ورقة بيزاء. -
 .البدسمة أو آية قخآنية )وسبق الإشارة ليا أنيا ليدت إلدامية( -
 الإىجاء. -
 الذكخ. -
 قائسة السخترخات. -
 السقجمة. -
 .الفرل الأول -
 الفرل الثاني. -
 الخاتسة. -
 السلاحق. -
 قائسة السخاجع. -
 الفيخس. -
  السمخص ويكؽن عمى ورق سسيغ في ظيخ السحكخة. -


