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 جمهيد:

ًطجبـ الخىزُم بيافت العملُاث التي ًلىم بها الباحث في ػبُل هلل االإعلىماث والأفياض الىاضزة في 

لت مطازض ومىاز أدطي وجىظُفها في بىاء عمله. فالباحث  صحُحت ػلُمت و ًخمىً مً إهجاظ بحثه بؿطٍ

م هشف أماهً جىاحها، اعخمازا على مجمىعت مً مطازض االإعلىماث االإطجبؿت بمىغىع بحثه،  عً ؾطٍ

جحلُلها حتى ًدؼنى له اعخماز معلىماتها ػىاء هما وضزث في جلً االإطازض أو ًلىم و  ججمُعها، جىظُمها

باعخباضها أهم دلم مً  مُتبئعازة ضُاػتها والخعلُم عليها بأػلىبه، وهى في ول شلً ًخىخى الأماهت العل

وشلً   -0202أوث -البحث العلمي واالإهً الجامعُت االإصوىضة في مُثاق الآزاب والأدلاكُاث  أدلاكُاث

 بخىزُم االإطازض االإعخمسة.

 ماهيت الخوثيم: .1

 حعريف الخوثيم:. 1.1

إلى أصحابها  الأفياض  وإضحاع التي اعخمسها الباحث في بحثه ٌعطّف الخىزُم بأهه إزباث مطازض االإعلىماث

 .الآدطیً وحلىكهم العلمیت جىدیا للؤماهت العلمیت،واعترافا بجهس

 أهميت جوثيم الاكخباساث في البحث العلمي:. 1.1

يهسف الخىزُم إلى  جىغُح الأفياض وإعؿاء معلىماث عً االإطاحع التي جم الؤكخباغ منها أو جمذ الؤشاضة 

االإطاحع بالإشاضة إليها في متن العمل أو في كابمت االإطازض واالإطاحع  إليها زادل االإتن، فؼىاء وان جىزُم

 فأهمُخه جىمً فُما ًلي:

 

 



عنصل يمينة.د                                  أصول وقواعد التوثيق والاقتباس:   التاسعة المحاضرة     
 

 
2 

 ،زلُل على االإطساكُت والسكت والأماهت العلمُت التي ًخحلى بها الباحث 

 ،الؤشاضة إلى مطازض جحطُل االإعلىماث وشهط وافت بُاهاتها البِبلُىػطافُت 

 ٌت االإعلىماث الخأهس مً صحًدُح للباحث زض االإعلىماث، مما امط إلىمباشطة بالطحىع   ؼمح

ه الأفياض والآضاء االإىلىلت   ،والخىػع في زضاػتهاوعسم حشىٍ

 ،ٌعىؽ الجهىز التي بصلها الباحث ومسي إؾلاعه وإالإامه باالإىغىع 

  ٌعىؽ مسي حسازت االإعلىماث التي اعخمسها الباحث في زضاػخه ومسي مخابعخه للمؼخجساث

 في مجاٌ جذططه،العلمُت 

  بالاغؿلا ً والحطىٌ على مجمىع االإطاحع واالإطازض  عحؼهُل البحث باليؼبت للباحثين الآدطٍ

 االإعخمسة بالبحث،

  بخىفير كابمت مً االإطازض واالإطاحع، والىفلاث للباحثين في هفؽ الخذطظجىفير الجهس والىكذ 

 

  داضت مع ،ً إمياهُاث الخؿأ االإحخمل وضوزها حماًت الباحث مً جحمل االإؼؤولُت العلمُت للآدطٍ

ف الفىطة عىس الترحمت، أو عسم الفهم الجُس للفىطة(.  في االإطاحع الأضلُت )مثلا جحطٍ

  ؼاهم في بىاء واػتزازة االإعاضف العلمُت، بما ًمىً أحُاٌ االإؼخلبل الخىزُم ًؤهس ميشأ الأفياض وَ

 مً الاػخفازة منها واعخمازها هىلاؽ اضجياظ الإعاضف حسًسة. 

 

 

 

 

 



عنصل يمينة.د                                  أصول وقواعد التوثيق والاقتباس:   التاسعة المحاضرة     
 

 
3 

 ماهيت الاكخباس:. 1

 حعريف الاكخباس:. 1.1

ً الىاضزة في أعمالهم، إش ًلجأ  ٌعطّف الاكخباغ بأهه اػخعاهت الباحث بأفياض وآضاء الباحثين الآدطٍ

.ً  الباحث إلى الاػدشهاز بأفياض وأعماٌ هخاب ومؤلفين آدطٍ

يىن شلً بطىضة فالاكخباغ اضؿلاحا ٌعطّف بأهه "هلل هطىص مً مؤلفين أو باحثين  ً، وٍ آدطٍ

حا مباشطا بىلل الباحث هطا مىخىبا جماما بالشيل والىُفُت التي وضز فيها، أو  مباشطة حُث ًيىن ضطٍ

ػير مباشطة، بطىضة حعبُت أو بئعازة الطُاػت؛ حُث ًيىن الهسف مً وضاء شلً هى جأهُس فىطة 

 معُىت، جىحُه هلس أو إحطاء ملاضهت...".

 الاكخباغ هىعان هما: :أهواع الاكخباس. 1.1

 الاكخباس المباشر "الحرفي": . أ

ازة أو الىلطان، بمعنى  هى اػخيؼاخ االإازة الىاضزة في االإطاحع واالإطازض هما هي زون حعسًل عليها بالعٍ

ت الأضلُت  أن ًأدص الباحث الىظ أو الفىطة هما وضزث في االإطسض بما في شلً الطُاػت اللؼىٍ

يىن عازة في حالت حعصض على الباحث االإؼاغ باالإعنى الىاضز في هصه االإ طازض آو دىفا مً والخىلُـ، وٍ

طز هصا الاكخباغ بين علامتي جىطُظ  مع جىزُم االإطسض االإلخبؽ مىه في الهامش "......" الؤدلاٌ به، وٍ

أو الحاشُت باعخماز ضكم الؤحالت هفؼه أو ًصهط في االإتن بين كىػين مباشطة بعس علامت الخىطُظ 

 مطسض لأوٌ مطة(الثاهُت بعس جطن فطاغ )معلىماث جفطُلُت إشا واهذ الؤشاضة لل

  لت التي جخعسي أضبعت أػؿط جىخب زون علامتي جىطُظ في فلطة مميزة في حالت الؤكخباػاث الؿىٍ

 ػم مً الهامش.7.01مع جطن  مؼافت بازبت حىالي 

 للئشاضة إلى أنها مً داضج الىظ  [.. ]في حالت إغافت ولماث في الؤكخباغ جىغع بين عاضغخين

 خىغع زلار هلاؽ...ميان الجعء االإحصوف.)ًسعى الؤدخطاض(االإلخبؽ. أما في حالت الحصف ف
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 دواعي اسخخدام الاكخباس المباشر:

 ت أو -إشا دش ي الباحث أن ًفلس الىظ حمالُخه أو معىاه حالت الأمثاٌ العطبُت، الىطىص الشعطٍ

ت أو حتى بعؼ االإلالاث التي ًذاف الباحث حؼُيرها فُفلسها شلً حمالها،  الىثرً

 فت والآًاث إشا وان الىظ م ت الشطٍ ً الىىع الصي لا ًمىً إعماٌ العلل فُه والأحازًث الىبىٍ

 اللطآهُت

 :-الاكخباس بالمعنى-الاكخباس غير المباشر "بخصرف"  . ب

ًيىن بخططف الباحث في الفىطة الىاضزة في االإطسض وإعازة ضُاػتها بأػلىبه الخاص مع جىزُم االإطسض 

إمياهاجه العلمُت وكسضاجه الؤبساعُت باعخمازه هطا أو فىطة مً مطسض الصي وضزث فُه.  فالباحث ًظهط 

ت أو إعازة الطُاػت أو الادخطاض أو الؤػهاب لخظهط  لىم بئحطاء حؼُيراث عليها والخحىٍطاث اللؼىٍ ما وٍ

 الفىطة بأػلىبه الخاص.

شاض إلُه في  لا حؼخعمل فُه علاماث الؤكخباغ بل ًىغع ضكم الؤحالت مباشطة بعس نهاًت الؤكخباغ وَ

الهامش، وإشا وان الخىزُم زادل االإتن  ًصهط في ػُاق الىلام مثلا: وشهط فلان أن:...  والؤػخعاهت 

 بلىػين لىخابت بُاهاث معُىت حىٌ االإطحع.

 والاكخباغ بخططف ٌشمل: 

 بمعنى جلخُظ فىطة معُىت، ضأي مً الآضاء أو مجمىعت مً العىامل االإؤزطة في ظاهطة الخلخيص :

 وجىزُله، ُىت زون االإؼاغ باالإعنى الصي وضز في االإطحع الأضلي، مع الؤشاضة إلى االإطحع مع

 هى اكخباغ الباحث للفىطة الىاضزة في االإطحع بأػلىبه وضُاػخه الخاضت زون إعادة الصياغت  :

فها مع شهط وجىزُم االإطسض الصي أدصث مىه،   االإؼاغ باالإعنى العام للفىطة أو جحطٍ
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 ما ٌؼخذسم الباحث مطازض أدطي بلؼاث ػير اللؼت التي ًىخب فيها بحثه، حُث  : عازةالترحمت

ًلىم بترحمت الىظ أو الفىطة التي ًطػب في اكخباػها مع شهط االإطسض الصي وضزث فُه. فالترحمت 

 مً لؼاث أدطي بطفت ولُت أو حعبُت زون شهط االإطسض  الأضلي أو االإترحم ٌعس ػطكت علمُت.

 اس:الاكخب .  شروط2.1

 ،السكت والعىاًت أزىاء عملُت الؤكخباغ، وججىب الأدؿاء والهفىاث في عملُت الىلل 

  الإلخبؼت لخأحي في ػُاق مىغىعي مخطل،ا الفلطاثعىامل الخىافط وعسم الؤوسجام بين ججىب 

 م االإبالؼت، الاػخؿطاز والؤؾالت في الؤكخباغ ،عس 

 االإباشط،باغ بىىعُه االإباشط وػير كخاحترام غىابـ عملُت الا 

 سضحت الأولى على الىزابم الأضلُت،الؤعخماز بال 

  م بين آضاء ً،الخسكُم والحطص على الخفطٍ  وأفياض الباحث وبين أضاء الآدطٍ

 .احترام وافت كىاعس الؤكخباغ، الؤػىاز وجىزُم الهىامش 

 :العلمُت إلى رى الخىزُم في البحًىلؼم  أساليب وأهواع الخوثيم في البحث العلمي:. 2

 : المتن )داخل النص( الخوثيم في . أ

بعس نهاًت الفلطة االإلخبؼت مباشطة جخم الؤشاضة إلى االإطحع الصي جم اعخمازه في هخابتها، حُث ًظهط 

الاكخباغ بين علامتي جىطُظ ًليهما كىػين ًصهط زادلهما البُاهاث الخاضت باالإطحع هما ًلي: "..........." 

 )للب االإؤلف، ػىت اليشط، الطفحت(.
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  الخوثيم في الهامش )الحاشيت(: . ب

بعس نهاًت الفلطة االإلخبؼت ًىغع ضكم إحالت ضؼير مطجفع كلُلا عً الؼؿط، ًحُل إلى هامش الطفحت 

 أًً جىضح وجىزم البُاهاث الخاضت باالإطحع. 

 في أػلب االإلالاث العلمُت ججمع أضكام الؤحالاث والهىامش االإطجبؿت بها في آدط االإلاٌ، وكس جطز في 

 نهاًت ول فطل في هخاب.

 )نهايت البحث(:  المراحعو  المصادر في كائمت الخوثيم . ج

االإطاحع االإىزلت  أن جخؿابمحُث ًجب  جطز كابمت االإطازض واالإطاحع في نهاًت البحث في ضفحت مؼخللت،

مع جلً االإىزلت في االإتن أو الهامش.  وجػم وافت االإطازض االإعخمسة في البحث: هخب  في كابمت االإطاحع

ط، مىاكع إلىتروهُت، هطىص  علمُت، ملالاث السوضٍاث، ضػابل حامعُت، أعماٌ مؤجمطاث، جلاضٍ

ف بهصه االإطازض وحؼهل الطحىع إليها. هصه اللابمتكاهىهُت،....جفُس  جلؼم إلى االإطازض زم  في الخعطٍ

طاحع باللؼت العطبُت زم باللؼاث الأحىبُت، وجأحي مطجبت وفلا لأضىاف االإىاز االإعخمسة باالإؤلفين أو االإ

ف باللؼت العطبُت )اٌ(، أو باللؼاث الأحىبُت  ً ألفبابُا أو هجابُا بئػلاؽ وافت أزواث الخعطٍ  ,theالعىاوٍ

a, an….. 

 كواعد الإسخاد وجوثيم الوثائم في الهامش: .3

أن ٌعخمس الباحث على الأعماٌ الؼابلت واالإطاحع لإزطاء بحثه، وعىس كُامه بصلً علُه مً الػطوضي 

 التزام الأماهت العلمُت، وهي إػىاز الأفياض لأصحابها. لصلً ظهطث جلىُت التهمِش.

 : . حعريف الهامش1.3

العابسة هى مؼاحت بالجعء الؼفلي مً الطفحت، مىفطلت عً االإتن بذـ كطير، أو هى وعاء االإعطفت  

عً كسضة االإتن، فهى ًطضس االإلاحظاث التي ٌسجلها الباحث حىٌ مطازض االإعطفت واالإطاحع االإعخمسة، وكس 

 ًىضح فُه ما حاء ػامػا في االإتن. 
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 . أهواع الهوامش:1.3

 وجطز فيها شطوحاث وجفؼيراث الإطؿلحاث ػامػت، أو حعلُباث                و الهوامش الخفسيريت :

إًطازها زادل االإتن حشىا أو دطوحا عً االإىغىع. لصلً ًفػل وغعها في هامش إغافاث ٌؼبب 

 ،...(   #الطفحت وضمع الؤحالت لها ًيىن بعلاماث داضت: )*، 

 ًطمع لها بأضكام جطفم معها البُاهاث البِبلُىػطافُت للمطاحع التي أدصث منها هوامش المراحع :

 االإعلىماث، جيىن أػفل ول ضفحت.

 كخابت الهوامش:. ضوابط 2.3

بعؼ االإعلىماث ميانها متن الطػالت، والبعؼ الآدط محله هامش الطػالت. فما ًطلح بالهامش لا 

 :الملياس في ذلكًطلح أن ًيىن مىغعه متن الطػالت والعىؽ صحُح. و

  ول فىطة أو فلطة مخطلت اجطالا مباشطا بالأفياض الأػاػُت بمىغىع البحث ًيىن مىغعها متن

 الطػالت،

 هى مخطل اجطالا حاهبُا مىغعه هامش الطػالت: شطح هلؿت، جىغُح فىطة، جحلُل فىطة  ما

 والخعلُم عليها. لى حاء باالإتن ًؤزي شلً إلى اهلؿاع الدؼلؼل الفىطي للمىغىع.

س االإتن مً ول الاػخؿطازاث التي لا حعس حعءا ضبِؼُا مً البحث، فالغايت من الهامش  لصلً هي ججطٍ

ت  لإعؿاء اللاضا ضىضة واملت بجمُع حىاهب البحث. إهما جبلى غطوضٍ

 . وظائف الهوامش:3.3

 ،جىزُم الىطىص االإلخبؼت بيؼبتها إلى أصحابها 

  ،جىغُح بعؼ الىلاؽ وشطحها، أو عمل ملاضهت ًخعصض شهطها في متن البحث 

 .مً الفطل الثالث( 71الؤحالت إلى أماهً أدطي ػابلت أو لاحلت في البحث )أهظط ص 

 إلى مطاحع ومطازض أدطي ػىُت باالإعلىماث، ًىصح اللاضا بالطحىع إليها. الؤشاضة 
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 . طرق جدوين وجركيم الهوامش:4.3

 الأضكام جىغع بين كىػين.جدوين الهوامش أسفل الصفحت:  . أ

 جطكُم ػير مدؼلؼل: ول ضفحت بأضكامها 

 ؼخمط حتى نهاًت الفطل  جطكُم مخطل بيل فطل: ًبسأ مً الىاحس وَ

 ؼخمط حتى نهاًت الطػالت.جطكُم مدؼلؼل ل  لطػالت ولها: ًبسأ مً الىاحس وَ

ؼخمط إلى نهاًت الفطل.جدوين الهوامش في نهايت كل فصل:  . ب  ًبسأ مً الىاحس وَ

 وإعؿائها ضكما مدؼلؼلا مً بساًت االإىغىع حتى نهاًخه. ج. حمع الهوامش كلها في نهايت البحث

 ،...(،،مميزة ): ًخم الؤشاضة إلى الخعلُلاث بعلاماث ملاحظت

 . كواعد التهميش:5.3

 : في حالت إعخماد المرحع لأول  مرة - أ

إشا اعخمس االإطحع لأوٌ مطة جصهط وافت بُاهاجه البِبلُىػطافُت، بحؼب هىع االإطحع أو االإطسض :هخاب، 

ملاٌ ميشىض في زوضٍت علمُت، ضػالت حامعُت، هطىص كاهىهُت، مطازض إلىتروهُت مخاحت على 

 الخـ... 

 جصهط وافت بُاهاجه الببلُىػطافُت: مثلا كخاب لأول مرة:

 إػم االإؤلف،عىىان الىخاب، الؿبعت، ميان اليشط: الىاشط،ػىت اليشط، الطفحت أو الطفحاث.

ووشير في هصا الشأن إلى وحىز ادخلاف في جلىُاث الخىزُم وجطجِب الحلىٌ بادخلاف االإعاًير 

مجاٌ هظم الخىزُم الخاضت بالبحىر العلمُت وػىف  االإىغىعت مً كبل مساضغ وهُئاث زولُت في

 وؼخعطع أهمها لاحلا.
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 إذا جكرر ذكر المرحع مرجين مخخاليخين في هفس الصفحت دون أن يفصل بينهما مصدر أخر: -ب

    .Ibid. pًىخفي الباحث بصهط عباضة:  االإطحع هفؼه، ضكم الطفحت  وباللؼت الأحىبُت

ػىاء فطل بُنهما مطحع آدط في هفؽ الطفحت أو في  غير مخخاليين:إذا جكرر ذكر المرحع مرجين  -ج

 ضفحاث لاحلت، ًصهط الباحث: إػم االإؤلف، االإطحع الؼابم، ضكم الطفحت.

         .Prénon, Non d’auteur, Opcit. pوباللؼت الأحىبُت ًصهط: 

 :الأهترهت المحصلت من علوماثالمخصوصيت جوثبم مصادر  .1

 

الخللُسًت عً مطازض االإعلىماث االإؼترحعت  احع ومطازض االإعلىماثأػالُب جىزُم االإط لا جذخلف هثيرا 

، عبر الشبىتهاوشط و       ؾبُعت وإعساز هصه االإطازض جذظ باػخثىاء بعؼ العىاضط التي  مً الشبىت،

 والذ جخمثل فُا ًلي:

  ض الىضكُتاالإطازجطكُم الطفحاث: ػير غطوضي باليؼبت للمىاكع  لأنها ػير محسوزة مثل، 

 روهُت ما زام عىىان االإىكع واضزاميان اليشط ػير مؿلىب في االإطازض الؤلىت، 

  ر مخعسزة أوٌ وشط، آدط ر اليشط  لا ًىص ي به زلُل حامعت شُياػى داضت مع وحىز جىاضٍ جاضٍ

 حعسًل...

  اضة غطوضة وغع ر ووكذ العٍ ب حؼب بعؼ االإساضغ بؼببجاضٍ  ،الؿبُعت االإخجسزة لطفحاث الىٍ

 اػم االإؤلف  ٌ  ،كس ًظهط اػم مؼخعاض أو إػم زدى

  ػم الىحُس االإخاح لخعُين الىزُلتالعىىان كس ًظهط اػم االإلف وكس ًيىن الؤ، 

  الإطازض االإؿبىعتا جىزُمأزىاء مثل الؤدخلافاث الىاضزة الببلُىػطافُت ادخلاف ؾطق جطجِب البُاهاث، 

  مىاكع الحىاض  :الىػُلت الؤلىتروهُتحؼب بعؼ عىاضط الىضف جيىن ػير مىحىزة وأدطي جػاف

س الؤلىتروويوالسض   ،زشت أو ضػابل البرً

ط أػالُب جىزُم مطاحع االإطازض أدطي إػهاماث هما جىحس  مً كبل حمعُاث وهُئاث زولُت لأحل جؿىٍ

الؤلىتروهُت مثل: حمعُت اللؼت الحسًثت، مىظمت الخلُِؽ العاالإُت، حامعت شُياػى، الجمعُت الىفؼُت 

 ىُت.الأمطٍ

 


