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 جيجل -جامعة محمد الصديق بن يحيى

 كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير

 
 

 الماستر ةمذكر لإعداد المختصردليل ال

 

ية والتجارية العلوم الاقتصاد سنوات في ميدان خمسجامعي دام تتويجا لمسار الماستر تعتبر مذكرة 

لطالب اإلى مساعدة ف يهدهذا الدليل  نفإ، الأكاديمي العملهذا كتسيها يوبالنظر للأهمية التي  .وعلوم التسيير

 . وإرشاده إلى كيفية كتابة مذكرته وتقديمها في شكل أفضل

 عامة توجيهات -أولا

 والأسلوب ةاللغ -1

تكتب مذكرة التخرج بلغة عربية سليمة خالية من الأخطاء اللغوية والمطبعية. ويفترض في الطالب 

 وب مفهوم، مع استخدام الكلمات المباشرة والجمل القصيرة قدر المستطاع. أن يعبر عن أفكاره بأسل

 الاقتباس -2

وضيح ، مع ذكر مصدرها بدقة وت"..."توضع النصوص المقتبسة حرفيا من مصادر أخرى بين شولتين  -

 .رقم الصفحة مهما كانت طريقة التهميش المتبعة، وإلا اعتبرت سرقة علمية

 .طاية الضبقطة نهلهوامش في متن المذكرة عند نهاية الفقرة المراد توثيقها، وقبل نيجب أن تكون أرقام ا -

 المذكرة حجم -3

ائمة وق صفحة بما فيها الفهارس والملاحق  (60)الستين مذكرة تخرج الماستر لا يقل عن حجم

ة المصادر ائمصفحة بما في ذلك الفهارس والملاحق وق ) 100 (المصادر والمراجع، ولا يزيد عن المائة 

 .والمراجع

  الورقوحجم نوعية  -4

لقراءة لتسهيل الطباعة واوذلك  ،كثافته عالية وجودته حسنةوأبيضا  يجب أن يكون لون الورق

 ) مم  A4  ) 210   ×297نوع يجب أن يكون ورق النص المطبوع من ، كما والاستنساخ

 الهامش -5

 :طيط الآتيبحيث تكون حدودها وفق التخ لاستنساخيجب أن تكون الهوامش كافية وواسعة للتجليد وا

  2الأعلــى :   3 اليميــن :

  2الأسفــل :   1.5اليســار : 

 نوع الخط -6

  (Times New Roman) باللغة الأجنبيةو(Simplified Arabic)  تكون الكتابة في المتن والهامش: بالعربية

 والفراغات حجم الخط -7

  .14كون : حجم كتابة المذكرة ي -

  .خط داكن 18: الحجمالفصول يكـون  بالنسبة لعناوين -

  .خط داكن 16:  الحجم المباحث يكـون بالنسبة لعناوين -

 .خط داكن 14: الحجميكـون )وما دونها من عناوين فرعية( المطالب  بالنسبة لعناوين -

 .12ون الحجم: المكتوبة في المتن باللغة الأجنبية فيكبالنسبة للكلمات والجمل  -

 : يكـــونفالتهميش فيما يخص  أما -

  10  :بـالعربية حجم         

 10 :حجم لأجنبيةبا         



 الدليل المختصر لإعداد مذكرة الماستر

 

2 
 

  .سم (01) تكون المسافة بين الأسطر -

 .بطريقة آلية الفراغ كل فقرة مسافة خمسة أحرف، أو وضعيترك في بداية  -

 استخدام الزخارف والألوان -8 

خص يوفيما  ،حتى في صفحتي الشكر والإهداء لزخارف وكل أشكال التحسينا استخدام تفادييجب 

  في حدود معقولة.الألوان  استخداماستعمال الحبر الأسود و يراعىالبيانية الرسوم 

 صفحات الواجهة -9

ى توي علتكون لكل من المقدمة العامة والخاتمة صفحة واجهة. أما بالنسبة للفصول فيجب أن تح

 اتصفح ة.ضافة إلى عناوين المباحث أو العناصر الرئيسية للفصل حسب المنهجية المتبععنوان الفصل إ

 .محسوبة هاتكون غير مرقمة ولكنهذه الواجهة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المذكرةتنظيم  -ثانيا

 

 يكون تنظيم الصفحات على النحو التالي:

 

 الصفحة الأولى

 أخذ الشكل التالي:تأو الواجهة والغلاف الخارجي 

 )يتم تحميلها مباشرة من الموقع الخاص للكلية(
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 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

وزارة التعليم العالي والبحث                                     

 العلمي

 جيجل -جامعة محمد الصديق بن يحيى

 

 

 

 

 ركلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيي

 التسييرقسم علوم 

 

                                              
 

  

 

 

 

 

 
 اذ)ة(:إشراف الأستـ                       إعــداد الطــالب)ة(:                            

    ....................                                                   ...................... 

 أعضاء لجنة المناقشة:

 رئيسا جامعة .......... الأستاذ ..........

 مشرفا ومقررا جامعة .......... .............

 مناقشا جامعة .......... .............

 

 

 بيضاءتترك هذه الصفحة  :الثانيةالصفحة 
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 الصفحة الثالثة: صفحة الواجهة مكررة على ورقة عادية

 

 

  الخامسةو الرابعة لصفحتينا

 والإهداء الشكر

 

 صفحة ، مع تخصيصلكل من يرغب في ذكرهم الطالب والشكريحتوي هذا الجزء عموما على الإهداء 

 .المترشحين واحدة للشكر وصفحة واحدة للإهداء بغض النظر عن عدد الطلبة

 

 

 وما بعدها السادسةالصفحة 

 المحتويات  فهرس

 

 

 وما بعدها  السابعةالصفحة 

  قائمة الجداول

 

 

 وما بعدها الثامنةالصفحة 

 قائمة الأشكال

 

  التاسعةالصفحة 

 قائمة الملاحق

 

 )في حال وجودها( لمختصراتلوما بعدها  العاشرةالصفحة 

 (Abréviations) 

 مثلا:

 المدلول  الاختصار

 المؤسسات الصغيرة والمتوسطة م ص م

PME Petites et moyennes entreprises 

 

 

 مقدمة عامة

 المقدمة عناصر
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صوص سبقة بختمهيد: يحاول فيه الطالب أن يعرف بالموضوع تمهيدا لطرح السؤال، مع تجنب الأحكام الم -

 النتائج.

 :إشكالية البحث -

 إشكالية رئيسية  -      

 تساؤلات فرعية  -      

 الفرضيات )وهي إجابة أولية عن الإشكالية المطروحة( -

 أهمية الموضوع -

 أهداف الدراسة -

 المنهج المتبع والأدوات المستخدمة -

 أسباب اختيار الموضوع: ذاتية / موضوعية -

 (تحديد الإطار الزماني والمكاني والموضوعي للدراسةإطار الدراسة ) -

 الدراسات السابقة في الموضوع -

 صعوبات الدراسة )يمكن أن تأتي بعد الخطة( -

 ة أو هيكل البحثخطة الدراس -

 

 (وعناصرها الفصول وأ/ومتن المذكرة )الأبواب 

 ينبغي أن يبدأ النص الرئيسي للمذكرة بمقدمة وينتهي بخاتمة.  -

 يجب أن تكون بداية النص في صفحة جديدة بالنسبة للفصول فقط.  -

 .(الواجهةصفحة الغلاف أو يكون ترقيم الصفحات ما قبل المقدمة بالأرقام الرومانية )عدا  -

 .)أ، ب، ت، ث...( حسب الترتيب الهجائييكون ترقيم المقدمة  -

بتداء ربية اعيجب أن يكون ترقيم الصفحات )وما تحتويها من صفحات الواجهة للفصول( متتاليا وبأرقام  -

 فحات فيبدأص( 5من بداية الفصل الأول، مع احتساب صفحات المقدمة. مثلا إذا احتوت المقدمة على خمس )

 .، لأن ورقة الواجهة تحسب ولا ترقم7ترقيم الفصل الأول بالرقم 

ة الواحدة في ( أسطر ولا تتجاوز الصفح5يبدأ كل فصل بتمهيد، ويختم بخلاصة بحيث لا تقل عن الخمسة ) -

 .كل الأحوال

 الفروعيجب أن تكون الخطوط والإشارات والرموز المستعملة لتعيين الفصول والمباحث والمطالب و -

 .والفقرات متماثلة في كامل المذكرة

 

 الخاتمة

 :الخاتمةعناصر 

  مدخل )تذكير بموضوع الدراسة(.  -

 )النظرية والتطبيقية( النتائج  -

 . الاقتراحات  -

 آفاق الدراسة. -

 

 قائمة المراجع

 :تنظيم قائمة المراجع

 علا. تمدت فإلا المراجع التي اع الملاحق، على أن لا تشمل قبلقائمة المراجع توضع في آخر البحث و -

  حسب الترتيب الهجائي.يكون ترتيب المراجع  -

 توضع المراجع باللغة العربية أولا ثم باللغات الأجنبية. -

  :يكون ترتيب قائمة المراجع على النحو الآتي -
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 الكتب  -      

 المقالات -      

 الرسائل الجامعية -      

 تمرات والندواتالملتقيات والمؤ -      

 النصوص القانونية والوثائق الرسمية )ترتب حسب درجة النص ثم تاريخ صدورها( -      

 التقارير )يكون الترتيب فيما بينها حسب تاريخ صدورها( -      

 المعاجم -      

  المواقع الإلكترونية -      

 مراجع أخرى -      

 

 الملاحق

 .صادر والمراجعقائمة الم بعدالملاحق توضع  -

 .يجب التمييز بين مختلف الملاحق بعناوين وأرقام -

 

 

 الملخص  

 ها. يوضع في آخروملخص عن المذكرة لا يتعدى الصفحة الواحدة يكتب  -

 :الملخص يشمل -

 أهداف البحث -       

 مجتمع وعينة الدراسة  -       

 أدوات التحليل -       

 أهم النتائج -       

 .الملخص بلغة المذكرةيحرر  -

 .يحرر ملخص آخر بلغة أجنبية: فرنسية أو انجليزية -

 كلمات( 10إلى  5يجب ذكر الكلمات المفتاحية مباشرة بعد الملخص )من  -

 

 تكون بيضاء وبعدها مباشرة صفحة الغلافللمذكرة الصفحة الأخيرة 

 ملاحظات

ة ه الأخيرجم هذح، وأن أو تنظيمها ابة المذكرةينبغي الإشارة إلى أن هناك أكثر من منهجية واحدة لكت

ي ب الحق فللطال وطريقة تقديمها قد تختلف باختلاف المنهجية المتبعة. في هذا الإطار يجب التأكيد على أن

مها م باحترالكنه ملزالتي يراها ملائمة )بمشورة ومتابعة من الأستاذ المشرف(، وأو الطريقة اعتماد المنهجية 

 البداية حتى النهاية. بتفاصيلها من

 مثلا يستحسن أن يحتوي كل عنوان لنص رئيسي على ثلاثة عناوين على الأقل ولا يزيد عن خمسة، -2

توي ، ويحالمذكرة على ثلاثة فصول على الأقل، ويحتوي الفصل على ثلاثة مباحث على الأقلتحتوي 

 .الخ... المبحث على خمسة مطالب على الأكثر

 

          

 


	ملاحظات

