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 .مدخل حول البحث العممي: المحور الأول

: تمهيد

ليس ىناؾ تطور أو تقدـ عممي إلا عف طريؽ البحث والتحميؿ والاستنتاج المبني عمى أدلة 
وبراىيف محسوبة لذلؾ فيدؼ ىذا المقياس ىو تعرؼ الطالب عمى الخطوات التي يجب عميو 

إتباعيا لكتابة البحوث العممية وتطبيؽ ىذه الخطوات عمى بحث مصغر، وعميو فإف ىذا المقياس 
: ييدؼ إلى

. مساعدة الطالب عمى تحديد مشكمة ما والعمؿ عمى إيجاد الحموؿ المناسبة ليا_ 

. إكساب الطالب الميارات الأساسية في كتابة البحوث العممية_ 

.   إكساب الطالب ميارات التفكير العممي_ 

. فيـ واستخداـ أدوات البحث العممي في مجاؿ التخصص_ 

عداد الخطة ومساعدتو عمى _  تمكيف الطالب مف القدرة عمى اختيار منيجية البحث العممي وا 
.  عمؿ الأبحاث وكذا طريقة إعدادىا

: مفهوم البحث العممي_ 1

". العممي"و" البحث: "إذا حاولنا تحميؿ مصطمح البحث العممي نجد بأنو يتكوف مف كممتيف

.  فيقصد بالبحث لغويا الطمب أو التفتيش عف حقيقة مف الحقائؽ أو أمر مف الأمور

دراؾ الحقائؽ، والعمـ أيضا ىو  أما كممة عممي فيي كممة تنسب إلى العمـ، والعمـ معناه المعرفة وا 
. الإحاطة بالحقائؽ وكؿ ما يتصؿ بيا

ىو عممية تقصي منظمة بإتباع أساليب ومناىج محددة لمحقائؽ العممية "وعميو فالبحث العممي 
". بغرض التأكد مف صحتيا وتعديميا أو إضافة الجديد ليا



ويعرؼ أيضا بأنو عمؿ منظـ يبحث عف العلبقات المتبادلة بيف الظواىر والأحداث والمتغيرات 
المختمفة وذلؾ مف خلبؿ فكر عممي دو طبيعة منيجية، بيدؼ اكتشاؼ معارؼ جديدة والتحقؽ 
مف صحتيا، وكذا إيجاد حموؿ لممشكلبت مف خلبؿ تحميؿ المعطيات العممية الدقيقة والشواىد 

 .والأدلة المتاحة في إطار قوانيف عامة ليا مناىجيا الخاصة

إذف مف خلبؿ التعاريؼ السابقة، يمكف القوؿ أف اليدؼ الأساسي لمبحث العممي ىو التحري 
عف حقيقة الأشياء ومكوناتيا وأبعادىا ومساعدة الأفراد والمؤسسات عمى معرفة محتوى ومضموف 

الظواىر التي تمثؿ أىمية لدييـ أو لدييا، ومما يساعدىـ عمى حؿ المشكلبت الاجتماعية 
 .والاقتصادية والسياسية الأكثر إلحاحا وذلؾ باستخداـ الأساليب العممية والمنطقية

مف خلبؿ كؿ ذلؾ يمكف أف نعرؼ البحث العممي بأنو الوسيمة الاستقصائية المنظمة التي يقوـ 
بيا الباحث في ميداف العموـ الإنسانية ولاجتماعية أو في ميداف العموـ الطبيعية والتقنية، وذلؾ 
بإتباع أدوات بحث معينة ووفؽ خطوات بحث معينة وذلؾ مف أجؿ الكشؼ عف الحقيقة العممية 

 .بشأف المشكمة محؿ الدراسة والتحميؿ

  :خصائص البحث العممي_ 2

: يتميز البحث العممي بمجموعة مف الخصائص وىي

.  وتعني تجاوز المعارؼ القديمة والحقائؽ العممية واكتشاؼ أخرى جديدة:إضافة معرفة جديدة

 وتعني الدقة في اختيار عنواف البحث ومشكمتو البحثية وترتيب البحث وتحديد :الدقة والتحديد
. الوسائؿ والأساليب المستخدمة

 أي التعامؿ مع المعطيات العممية بحيادية بعيدا عف الذاتية والأىواء :الموضوعية والواقعية
. الشخصية والنفسية

 إذ يجب أف يكوف لمبحث العممي غاية أو ىدؼ، نظرا لكونو يساعد في :تحقيق غاية أو هدف
تسييؿ خطوات البحث العممي، كما أنو يساعد تسريع الحصوؿ عمى البيانات الملبئمة ويعزز 

. النتائج المتحصؿ عمييا



.  استخداـ نتائج البحث لاحقا في التنبؤ بحالات مواقؼ مشابية:التعميم والتنبؤ

 بمعنى أف تكوف المشكمة أو الظاىرة خاضعة لمبحث وأف يتوفر ليا العديد :الدقة وقابمية الاختبار
. مف مصادر المعمومة المختمفة ذات القدر الكبير مف الدقة والصحة

 إذ تتعدد وتتنوع البحوث العممية تبعا لتنوع العموـ والمواضيع والأساليب البحثية :التنوع والتعدد
المستخدمة، مما يتطمب عمى الباحث الإلماـ بالتصاميـ المختمفة التي تمكنو مف توظيؼ 

. الأسموب المناسب المتعمؽ بمشكمة بحثو

:  أهداف البحث العممي_3

: ييدؼ البحث العممي إلى

. فيـ الظواىر والأشياء المحيطة، أي إدراؾ الظواىر وتفسيرىا_ 

. الاستفادة مف المعارؼ في العموـ وتطبيقيا ميدانيا_ 

. إتباع الأساليب والقواعد العممية المعتمدة في إنجاز البحوث العممية_ 

. تنمية أدوات عممية جديدة ومفاىيـ ونظريات_ 

التعود عمى استخداـ الوثائؽ والكتب ومصادر المعمومات والربط بينيـ لموصوؿ إلى نتائج _ 
. جيدة

. إيجاد معارؼ جديدة والعمؿ عمى تطويرىا_ 

. الوصوؿ إلى نتائج عممية ومعرفية صادقة ودقيقة_ 

  : مقومات الباحث_ 4

يجب أف تتوافر ثلبثة مقوّماتٍ أساسية في الباحث ليُحقّؽ أعمى كفاءةٍ ممكنةٍ في إجراء بحثو، 
: ويمكف تمخيص ىذه المقومات بالآتي



 يجب أف تتوافر لدى الباحث المعرفة بمشكمة البحث، ومجالو، وأدوات البحث :معرفة الباحث 
المناسبة لإجرائو، بالإضافة إلى القدرة عمى تحديد أىداؼ البحث وصياغة فرضياتو، إلى جانب 

.  مشاىدة وملبحظة حيثيّات البحث لجمع البيانات، وتحميميا، والتوصؿ لمنتائج

:   وتتمثّؿ فيما يأتي:سمات الباحث

 وىي سماتٌ يُمكف تحسينيا لدى الباحثيف؛ مثؿ التواصؿ الفعّاؿ مع :السمات الاجتماعية
ظيار روح التعاوف معيـ، والتأثير فييـ .  الآخريف، وا 

 وىي سماتٌ فطرية يُمكف تنميتيا لدى الباحثيف مف خلبؿ إخضاعيـ لبرامج :السمات الفكرية
. تعميمية وتدريبية، وتتمثّؿ ىذه السمات في الذكاء، والانفتاح العقمي، والقدرة عمى الفيـ والإدراؾ

وىي تتمخّص بموضوعية الباحث وعدـ تحيّزه، وذلؾ مف خلبؿ استعراضو : السمات الشخصية
. لكافة الأفكار والآراء التي توصّؿ إلييا سواءً كانت موافقةً لآرائو وأفكاره الشخصية أو مخالفةً ليا

:  وتتمثّؿ فيما يأتي: مهارات الباحث

 تُعتبر ىذه الميارات أكثر تحديداً مقارنةً مع غيرىا مف الميارات؛ حيث يُمكف :المهارات الفنيّة
التحقّؽ مف توافرىا لدى الباحث بسيولة، وتكمف أىمية الميارات الفنية في اختيار الأدوات 

. المناسبة لمبحث المُجرى مف بيف الأدوات المتاحة

 تعدُّ أكثر الميارات استعمالًا عند تعامؿ الباحث مع عيّنة البحث لجمع : المهارات الإنسانية
البيانات، وتجدر الإشارة إلى أنو ليس مف السيؿ اكتسابيا؛ وذلؾ لأنّيا ترتبط بشخصية الباحث 

.  وسموكو، ويُقصد بالميارات الإنسانية القدرة عمى التعامؿ الفعّاؿ مع أفراد عينة البحث

 وىي الميارات التي تمنح الباحث القدرة عمى تحديد المشكمة بدقة، وتحميميا، :المهارات الفكرية
.  ومعرفة أسبابيا ونتائجيا

 وىي الميارات المتمثمة بقدرة الباحث عمى أداء البحث العممي بكفاءة رغـ :المهارات الإدارية
 .تغيّر الظروؼ مف حولو باستمرار، ومف ىذه الميارات ميارة التحميؿ، والتخطيط، واتخاذ القرارات

 
 



:  معوقات البحث العممي_5

مف أىـ المعوقات التي تحوؿ دوف تمكف البحث العممي مف المساىمة في تحقيؽ التنمية والتطور 
: ما يمي

افتقار الطالب لموسائؿ والطرؽ والأساليب الصحيحة التي تساعد عمى تجميع المعمومات، _ 
بحيث ينظر إلى البحث العممي نظرة مبيمة فييا نوع مف الغموض حيث لا يعمـ مف أيف يبدأ، 
وقد يرجع ذلؾ لضعؼ المرافقة الإشرافية وعدـ تقديـ المعمومات الكافية ليستطيع الطالب مف 

. خلبليا اتخاذ القرارات وتصميـ بحثو

ضعؼ الإنفاؽ عمى البحث العممي، والتي يعبر عنيا ضعؼ الميزانية المخصصة ليذا القطاع _ 
. وكذا ضعؼ تمويمو المالي

عدـ وجود المادة العممية الكافية مف مراجع ومصادر، وصعوبة الحصوؿ عمييا خاصة إذا _ 
. كانت حديثة وناذرة، كما أف البعض منيا يكوف محتكرا مف بعض الأساتذة والباحثيف

، إذ نجد أف معظـ الطمبة (شراء الكتب، التنقؿ لمبحث العممي)قمة الدعـ المالي لدى الطالب _ 
. يعانوف مف مشاكؿ مادية يكوف ليا تأثير عمى إنجاز بحوثيـ العممية

العراقيؿ التي تفرضيا المؤسسات التي تشكؿ مجتمع البحث مف بيروقراطية ومحسوبية تعطؿ _ 
. عمؿ الباحث في ميداف دراستو

 .خطوات إنجاز بحث عممي: المحور الثاني

 .اختيار موضوع البحث ومواصفات العنوان الجيد- 1

بالرغـ مف أف المجالات المختمفة مميئة بالمواضيع المتعددة التي تتطمب البحث، وعمى الرغـ مف 
الاكتشافات الجديدة التي تتـ في كؿ يوـ تفتح إمكانيات لا حدود ليا بالنسبة لممزيد مف الدراسات 
والبحوث إلا أف اختيار موضوع مناسب لمبحث يعتبر أحد أىـ المياـ الصعبة التي تواجو الباحث 

لأف الطالب يميؿ لاختيار المواضيع الواسعة أو تمؾ التي تتعمؽ بجوانب أو أجزاء متفرقة مف 
  .مشكمة معينة



 : أسس اختيار موضوع البحث1-1

يعتمد البحث العممي عمى مجموعة مف الاعتبارات أو الخطوات المنطقية التي يتبعيا الباحث في 
معالجة المشكمة محؿ الدراسة، والباحث الجيد ىو الذي يصمـ بحثو تصميما منيجيا دقيقا بكؿ 
تفاصيمو وكافة الخطوات مراعيا الموارد المتاحة والامكانيات المتوفرة والزمف اللبزـ لا جراء ىذا 

 البحث بشكؿ يحقؽ أىدافو  المحددة والمسطرة فإف ىناؾ مجموعة إتماـالبحث وحتى يتمكف مف 
مف الخطوات المتبعة والمترابطة تشكؿ فيما بينيا الييكؿ الأساسي لمبحث ومف أىـ ىذه الأسس 

: يمي المنيجية في اختيار عنواف البحث ما

 وىي تمؾ التي تتعمؽ مباشرة بالباحث نفسو وتختمؼ مف باحث لآخر نظرا :المعايير الذاتية
لاعتبارات نفسية وتكوينية، ومف ذلؾ مثلب الخبرات التي يمر بيا الباحث وأيضا مجاؿ تخصصو 

: واىتماماتو وميولو وتنقسـ ىذه المعايير إلى

مف أىـ شروط نجاح الباحث في بحثو رغبتو فيو  أف إذ: الرغبة الشخصية في موضوع البحث
. لأنو أعمـ مف غيره بميولو واىتماماتو

يممؾ الباحث قدرات ذاتية وميوؿ نحو بعض المواضيع نظرا :  الاستعدادات والقدرات الذاتية- 
لما يمتمكو مف ميارات ومعرفة مسبقة بيذه المواضيع أو يرى بأنيا جديرة بالبحث والدراسة مما 

: يجعؿ الاستعداد النفسي لمناقشتيا مف أجؿ إظيار تمؾ القدرات ومف أىـ ىذه القدرات

التي تمكف الباحث مف الفيـ والتحميؿ والربط والمقارنة والاستنتاج في مراحؿ : القدرات العقمية* 
. إعداد البحث

. والإبداعمثؿ الرزانة وقوة الملبحظة : والأخلبقيةالقدرات الشخصية * 

. تكاليؼ الدراسة التطبيقية وتكاليؼ المراجع: القدرات المالية للئنفاؽ عمى البحث* 

التمكف مف تقنيات إعداد البحث والتمرف عمى الحاسوب، :  الاستعدادات المغوية والعممية* 
. الأجنبيةالتمكف مف المغات 



يختار الباحث موضوع بحثو في نطاؽ تخصصو العممي بوجو عاـ أو أحد  :التخصص العممي- 
. فروع تخصصو فعامؿ التخصص معيار أساسي في اختيار موضوع البحث

حيث تختمؼ المدة الزمنية لإنجاز بحث مف مرحمة  :توفر الوقت الكافي لإعداد وتنفيذ البحث- 
 إلى أف ىناؾ مواضيع تحتاج لوقت طويؿ لإنجازىا وىناؾ مواضيع الإشارةلأخرى، كما يجب 

أخرى محدودة يستغرؽ بحثيا وقتا قصيرا، كما أف المدة الزمنية لإعداد أي بحث تتوقؼ عمى 
.  مدى تفرغ الباحث لمبحث

  :تتمثؿ في: المعايير الموضوعية

فلب قيمة لمبحث ما لـ يظير نتائج عممية يمكف الاستفادة منيا  :القيمة العممية لموضوع البحث- 
. في مجاؿ البحث العممي سواء كاف نظريا أو تطبيقيا

فعمى الباحث قبؿ الانطلبؽ في موضوع بحث ما : تزفر المراجع والمصادر العممية الكافية- 
. التأكد مف توفر المراجع الكافية لإعداد بحثو

فعمى الباحث أف يتأكد مف أف يكوف الموضوع جديدا  :أف يكوف الموضوع جديدا وغير مكرر- 
. وغير مكرر وأف موضوعو لـ يدرسو أحد مف قبؿ

 : شروط صياغة العنوان الجيد_2_1

لا يمكف أف يكوف الموضوع مف العدـ فيناؾ مصادر تثير اىتماـ : مصادر اختيار الموضوع
 :الباحث بموضوع معيف وتتمثؿ في

فعلبقة الباحث بجامعتو وتخصصو قد تترتب عنيا خبرة معينة فتكوف : الخبرات الشخصية- 
 .مصدرا لموضوع البحث

.  مصدرا لاختيار موضوع البحثوالأساتذةقد يكوف تبادؿ الآراء مع المختصيف : تباؿ الآراء- 

 الدراسات السابقة سواء كانت مف جيد الباحث أو إف :الدراسات السابقة في مجاؿ البحث- 
.  مصدر لاختيار الموضوع فكؿ بحث جديد ىو امتداد لبحث سابؽآخريفمجموعة باحثيف 



وتعتبر مصدرا ميما في اختيار موضوع البحث، إذ تسمح بالتعرؼ : المقالات المتخصصة- 
عمى أبحاث متخصصة في نفس الموضوع أو تكوف قريبة منو مما يمكنو مف تكويف رصيد 

معرفي حوؿ موضوع ما وتعتبر المقالات ذات أىمية كبيرة لأف مف يقوـ بيا ىـ مختصوف كما 
. أنيا تخضع لمتقييـ مف طرؼ ىيئات متخصصة فتكوف مدققة معرفيا ومنيجيا

 :يتميز العنواف الجيد بمجموعة مف الخصائص ىي: خصائص العنوان الجيد

أف يكوف العنواف بسيطا لا تعقيد فيو واضحا لا غموض فيو بحيث يتمكف : التحديد المفظي- 
. القارئ مف قراءتو وفيمو ويدرؾ مضمونو دوف الحاجة إلى الاستفسار مف طالب أو أستاذ

أي لا يكوف قصيرا مخلب بالمعنى أو طويلب مملب بؿ يتضمف الكممات : أف يكوف موجزا مفيدا- 
المحورية في الدراسة دوف ذكر تفاصيؿ وأف يكوف شاملب ومحددا ويعبر عف جوانب الموضوع 

. دوف زيادة أو نقصاف

أف يكتب بعبارة مختصرة ولغة سميمة وبسيطة وأف لا يحتوي عمى : وضوح المصطمحات- 
. كممات أو مصطمحات تحمؿ أكثر مف معنى

 :مقومات كتابة البحث العممي_ 2

لكتابة وصياغة البحث العممي، كتابة وصياغة عممية ومنطقية ناجحة، وبطريقة عممية سميمة، 
وأسموب عممي ممتاز، مف أجؿ تحقيؽ أىداؼ البحث العممي السابقة البياف، لابد مف توفر 

. مقومات كتابة وصياغة البحث العممي الجيد، واحتراميا والالتزاـ بيا مف طرؼ الباحث العممي

البحث العممي المعروفة وتطبيقو – ومف أىـ مقومات كتابة البحث العممي، تحديد واعتماد منيج 
في الدراسة والبحث، والأسموب العممي والمنيجي الجيد، واحتراـ قانوف الاقتباس، وقانوف الإسناد 

والتوثيؽ والأمانة العممية، ووجود وظيور شخصية الباحث، ومقدـ الخمؽ والتجديد والابتكار 
. الجديد في موضوع البحث العممي

وبيدؼ توضيح مقومات كتابة وصياغة البحث العممي بصورة جيدة ودقيقة وأكثر عمقا، يتطمب 
: الأمر عرض وتفسير كؿ مقوـ مف ىذه المقومات، وذلؾ عمى النحو التالي



 :تحديد وتطبيق منهج البحث العممي المعتمدة في الدراسة والبحث_ 1_2

مف المقومات الجوىرية والأساسية لكتابة وصياغة البحث العممي بصورة جيدة وعممية تطبيؽ 
منيج أو أكثر مف مناىج البحث العممي، والالتزاـ بمبادئيا ومراحميا وقوانينيا وأدواتيا، بدقة 
وصرامة، حتى يصؿ ببحثو العممي إلى النتائج العممية الصحيحة بطريقة منتظمة ودقيقة 

فمقد سبقت محاولة تحديد وتعريؼ معنى المنيج العممي، باعتباره حسف السير بالعقؿ .وواضحة
الطريؽ المؤدي إلى الكشؼ عف الحقيقة في العموـ :"لمبحث عف الحقيقة في العموـ أو باعتباره

بواسطة طائفة مف القواعد العامة تييمف عمى سير العقؿ وتحدد عممياتو حتى يصؿ إلى نتيجة 
معمومة 

وقد سبؽ التعرؼ عمى مناىج البحث العممي وىي المنيج الاستدلالي، المنيج التجريبي، المنيج 
. والمنيج التاريخي" الجدلي" الدياليكتيكي 

فتطبيؽ منيج أو أكثر مف مناىج البحث العممي في عممية إعداد البحث العممي، يعتبر مقوـ  
جوىري وحيوي لمكتابة والصياغة العممية الصحيحة والجيدة لمبحث العممي، حيث يسير الباحث 

وينتقؿ بطريقة عممية ومنيجية منتظمة ودقيقة في ترتيب وتحميؿ وتركيب وتفسير الحقائؽ 
. والأفكار العممية،، حتى يصؿ إلى النتائج العممية النيائية لبحثو بطريقة مؤكدة ومضمونة

 :الأسموب في كتابة البحث العممي_ 2_2

الأسموب في صياغة وتحرير البحوث العممية، لو مفيوـ أوسع مف المفيوـ المغوي للؤسموب في  
العديد مف العناصر والخصائص حتى - ىنا–النظرية الأدبية، حيث يتضمف مدلوؿ الأسموب 

يكوف أسموبا عمميا مفيدا ودالا وا علبميا موضوعيا، مثؿ سلبمة المغة وفنيتيا ودقتيا وسلبمتيا 
ووضوحيا، والإيجاز والتركيز الداؿ والمفيد، وعدـ التكرار، والقدرة عمى تنظيـ المعمومات والأفكار 
والحقائؽ العممية، وعرضيا وا علبميا بطريقة منطقية وفؽ أنماط وأسس ومقاييس محددة، والدقة 
والوضوح والتحديد والبعد عف الغموض والإبياـ والعمومية في العرض، وتدعيـ الأفكار والحقائؽ 

والفرضيات المعروضة بأكبر وأقوى الأدلة القوية والمناسبة، والتماسؾ والتسمسؿ والتناسؽ بيف 
أجزاء وفروع وعناصر الموضوع، وكذا قوة وجودة الربط في عمميات الانتقاؿ مف كممة إلى كممة 



ومف جممة إلى جممة، ومف فقرة إلى فقرة، ومف موضوع إلى موضوع، ومف فكرة إلى أخرى، ومف 
 .دليؿ إلى آخر ومف جزء أو فرع إلى آخر مف أجزاء وفروع موضوع البحث العممي

ولكي تتحقؽ عممية الاقتباس ىذه، وتحقؽ أىدافيا في نطاؽ حدود أخلبقيات النزاىة والموضوعية، 
والأمانة العممية، وتأكيد وجود الكفاءة والشخصية العممية لمباحث العممي، توجد مجموعة مف 
الضوابط والقواعد المنيجية، يجب عمى الباحث العممي احتراميا والتقيد بيا عند القياـ بعممية 

 .الاقتباس

: قواعد الاقتباس_ 3_2

 إسنادكثيرا ما ينقؿ الباحث ويقتبس نصوص وأحكاـ رسمية أو أراء وأفكار الآخريف بيدؼ 
وتأسيس وتدعيـ فرضياتو وآرائو العممية، أو بغرض نقدىا وتحميميا وتقييميا، أو بغاية بياف الآراء 

 .والأفكار والأحكاـ المختمفة والمتعارضة بخصوص الموضوع محؿ الدراسة والبحث

: الأمانة العممية_ 4_2

تتمثؿ الأمانة العممية لدى الباحث في عدـ نسب أفكار الغير وآرائيـ إلى نفسو، فيجب الاقتباس 
الجيد مع إسناد كؿ رأي أو فكرة أو معمومة إلى صاحبيا الأصمي وتبياف مكاف وجودىا بدقة ، 

.  مع مراعاة الدقة والعناية الكاممة في فيـ وتحميؿ أفكار الآخريف ونقميا

: والابتكارالتحديث _ 5_2

إف المطموب دائما مف البحوث العممية أف تنتج وتقدـ الجديد في النتائج والحقائؽ العممية المبنية 
.  عمى أدلة وأسس عممية حقيقية وذلؾ صورة فرضيات ونظريات وقوانيف عممية

عداد الخطة البحثية_ 3 . مرحمة البحث البيبميوغرافي وا 

:  مرحمة جمع المادة العممية_ 1_3

يتعيف عمى الباحث الحصوؿ عمى بيانات بحثو مف خلبؿ المصادر والمراجع الموجودة بالمكتبات 
: وتعتبر ىذه المرحمة مف أىـ المراحؿ اللبزمة لمقياـ بأي بحث وتنقسـ ىذه الوثائؽ إلى نوعيف



وىي تمؾ الوثائؽ التي تتضمف معمومات وحقائؽ :(المصادر )الوثائق الأصمية الأولية المباشرة
أصمية متعمقة بالبحث وبدوف استعماؿ مصادر ووثائؽ وسيطة في نقؿ ىذه المعمومات، ومف 

: انواع ىذه الوثائؽ الأصمية والمباشرة

الاحصائيات الرسمية، المواثيؽ القانونية الوطنية والدولية، التشريعات والقوانيف والنصوص - 
. التنظيمية المختمفة

وىي الوثائؽ العممية التي تستمد قوتيا مف : (المراجع)الوثائق غير الأصمية وغير المباشرة
مصادر ووثائؽ أصمية مباشرة، أي أنيا الوثائؽ والمراجع التي نقمت الحقائؽ والمعمومات عف 
الموضوع محؿ البحث أو بعض جوانبو مف مصادر ووثائؽ أخرى ويطمؽ عمييا لفظ المراجع 

: وىي أنواع

الرسائؿ الجامعية الأكاديمية المتخصصة ومجموع البحوث والدراسات العممية والجامعية التي - 
. تقدـ مف أجؿ الحصوؿ عمى درجات عممية أكاديمية

. وىي الدراسات الميدانية ذات الصمة بإشكالية الدراسة: الدراسات السابقة- 

 :إعداد الخطة البحثية_ 2_3

يعتبر التخطيط خطوة ميمة في كؿ عمؿ وخاصة في العمؿ البحثي الذي يتطمب وقتا وجيدا 
ومالا إضافة إلى ما يترتب عميو مف نتائج عممية وغالبا ما يضع الباحث إطارا تصوريا يوضح 
الكيفية التي ينظر بيا لممشكمة وىي تحتوي شرحا لممشكمة ومدى أىميتيا والطريقة التي يتبعيا 

  ."خطة البحث"  التصوري مصطمحالإطارلفيـ تمؾ المشكمة ويطمؽ عمى ىذا 

تصميـ لمبحث وىيكؿ البناء الذي يقوـ عميو العمؿ العممي حيث أنيا تؤلؼ فيرسا ا وتعرؼ بأنو
للؤفكار الأساسية التي تعالج الموضوع محؿ البحث ومف خلبليا تبرز أىميتو وتجعؿ النتيجة 

. سيمة البموغ



ويتـ إعداد الخطة بجمع المراجع وبعيا يقوـ الباحث باستطلبعات عمييا لتكويف صورة عامة 
لموضوع البحث ووضع ىذا المخطط الذي يكوف عرضة لمتعديلبت نتيجة تقدـ البحث وتتمثؿ 

: أىمية الخطة في أنيا

تساعد عمى بمورة أفكار الباحث وتنظيميا والاحتفاظ بكؿ التفاصيؿ الدقيقة المتعمقة بالدراسة - 
. وعـ إغفاؿ الكثير مف التفاصيؿ الميمة

. تبرز معالـ الموضوع وتبيف التركيبة الييكمية لمعناصر- 

. تمكف الباحث مف السيطرة عمى موضوع البحث واختصار الوقت والجيد المبذوؿ- 

. تعتبر مرآة عاكسة لمحتويات موضوع البحث- 

 . الباحث ومؤىلبتو العمميةإمكانياتتبرز - 

 والتي قد الأساسيةتتكوف خطة البحث مف مجموعة مف العناصر :  عناصر الخطة البحثية
: يختمؼ الباحثوف في عددىا أو ترتيبيا ولكنيـ يتفقوف عمى العناصر التالية

 الأساسي لمموضوع محؿ البحث ويجسد الإطاربالنسبة لمعنواف فيو يشكؿ : عنواف البحث_ 
الفكرة الرئيسية العامة لو ويجب أف يكوف أكثر التصاقا بالموضوع، مف حيث الدلالة يشمؿ عمى 

. العناصر المحددة والمطموبة لمبحث ولابد أف يتميز بالدقة والوضوح والإيجاز والتحديد

وىي المدخؿ الذي يميد لمموضوع يتداخؿ فييا التعريؼ بموضوع البحث، كما يشرح : المقدمة_ 
فييا الباحث أسباب اىتمامو بمشكمة البحث، وكذلؾ مف الميـ أف يوضح أيضا في المقدمة إلى 
أي مدى تعتبر المشكمة التي يرغب في دراستيا مف الموضوعات التي تيـ التخصص العممي 

. الذي يدرسو

والمقدمة عبارة عف تمييد يييئ القارئ لما سيأتي في البحث، لذا عمى الطالب أف يراعي خلبؿ 
كتابتو ليا التدرج مف الأفكار العامة وصولا إلى الخاصة، كما يجب أف يراعي في كتابتيا 
 . استخدامو للؤلفاظ والمصطمحات العممية المرتبطة بتخصصو والتي تتناوؿ موضوع بحثو



وىي الجزء الأكبر مف البحث يتضمف كافة العناصر والتقسيمات والأفكار : جسـ البحث_ 
الأساسية والفرعية المكونة لمبحث، لذا يجب ىيكمة الموضوع بطريقة سمسمة ترابطية بيف الأفكار، 

. ويعتبر جسـ البحث الإسياـ الحقيقي لمباحث في موضوع بحثو

وىي عرض النتائج التي توصؿ إلييا الباحث أثناء معالجة الموضوع، وفييا يبيف : الخاتمة_ 
. وجية نظره ليذا لا يجب تكوف تكرارا لمضموف البحث

ىناؾ بعض الشروط التي يستحسف توافرىا في خطة البحث لضماف جودتيا  :شروط خطة البحث
 :والاستفادة منيا وىي

طلبع واسع مف الباحث عمى أىـ الدراسات السابقة ذات الصمة _  أف تتأسس عمى دراسة وا 
. بالمجاؿ والموضوع الذي يقوـ بدراستو

. أف تكوف عناصر الخطة مترابطة بحيث تحرص عمى وحدة الموضوع وتكاممو_ 

. أف تكوف عناصر الخطة مرتبة ترتيبا منطقيا_ 

. أف تتضمف خطوات محددة مرتبطة بمشكمة البحث وتسعى للئجابة عف تساؤلات الدراسة_ 

  :كتابة المقدمة في البحوث العممية_ 4

المقدمة ىي المدخؿ العاـ الذي يميد لمبحث أو الموضوع الذي يعالجو الباحث وجوانبو المختمفة 
وتتضمف المحاور الأساسية لمبحث بصورة مركزة وموجزة، حيث يقدـ فييا الباحث ممخص لأفكاره 

ويحدد مشكمة البحث وأىميتيا والأىداؼ التي يسعى لتحقيقيا، فيي تعكس قدرة الباحث في 
. التمييد لعرض البحث، وفييا تتضح وظيفة الباحث في تناوؿ موضوع بحثو

 تتمثؿ وظيفة المقدمة في قدرتيا عمى توفير أجوبة مقنعة لمقارئ لعدد مف :وظيفة المقدمة
الأسئمة التي يجب أف تكوف إجاباتيا الصحيحة جزءا ميما مف المقدمة، لأف الإجابات تعكس 

: قدرة الباحث عمى تفسير العمؿ وىي كما يمي



ما ىو العمؿ أو البحث الذي يريد أف يدرسو الباحث؟ وما ىي الأىداؼ التي يسعى _ 1س
لتحقيقيا؟ 

ما أىمية البحث؟ وكيؼ يخدـ التخصص؟ وىؿ ستطور نتائج ىذا العمؿ معمومات في _ 2س
أحد مجالات التخصص؟ 

ىؿ ىناؾ معمومات معروفة مسبقا حوؿ الموضوع؟ _ 3س

كيؼ يتـ إقناع القراء بمبررات اختيار الباحث لمعمؿ؟ _ 4س

كيؼ يتـ عرض تناوؿ الموضوع؟ _ 5س

ىذه الأسئمة تمثؿ خارطة لكؿ مف يريد أف يكتب مقدمة لموضوع بحثو ويريد عرضو أماـ أساتذة 
وباحثيف، ولذلؾ فإنو حسب المعايير العممية فميس ىناؾ باحث عممي نتائج معروفة مسبقا مف 

. قبؿ أىؿ الاختصاص

تعتمد طريقة كتابة المقدمة عمى طبيعة موضوع البحث الذي يريد أف يقوـ بو، فقد تبدأ المقدمة 
بشرح طبيعة البحث بينما في بحوث أخرى فقد يتبادر إلى ذىف الباحث أف القراء يحتاجوف إلى 

وعمى الرغـ مف اختلبؼ عناصر . تذكيرىـ بالخمفية العممية لمموضوع تمييدا لعرض عممو
المقدمة فعمى الباحث أف يصمـ فقرات المقدمة بحيث لا يشعر القارئ بأنو أنيى نصؼ المقدمة 

دوف أف يمتمس أي اىتماـ مف قبؿ الباحث في إعطاء جواب كاؼ لأي مف الأسئمة المذكورة 
. سابقا

بغض النظر عف قصر أو طوؿ المقدمة، فإنيا لابد أف توضح بأف ىذا العمؿ عبارة عف حمقة ؼ
عممية إضافية ميمة وليس تكرار لعمؿ سابؽ، وليذا عمى الطالب أو الباحث أف يراجع ما كتب 

عف موضوعو حتى يتمكف مف صياغة أسباب مقنعة لعممو 

ويمكف القوؿ أف لممقدمة أىمية كبيرة في أي بحث عممي ميما كاف نوعو لذلؾ لابد أف تكوف 
واضحة مف حيث المفاىيـ والمصطمحات المستخدمة ولا يجب أف تكوف غامضة يصعب فيميا، 

.   مع استخداـ لغة عممية سميمة مف الأخطاء المغوية ودقيقة



 :توثيقال_ 5

 إف قياـ الباحث أو الطالب بالاقتباس مف المراجع و المصادر سواء كاف اقتباس : الهــوامـــش 
حرفيا أو اقتباس غير حرفي يفرض عميو ضرورة أف يشير إلى ذلؾ الاقتباس في اليامش و ذلؾ 
بوضع علبمة أو رقـ في نياية الاقتباس ويقوـ بإعطاء جميع المعمومات في ىذا اليامش فيما 

اسـ و لقب المؤلؼ، عنواف المرجع : ومثاؿ ذلؾ  . يخص المرجع أو المصدر الذي أقتبس منو 
 بمد النشر ، مدينة النشر، سنة النشر، ثـ الصفحة أو الصفحات التي توجد فييا ،، دار النشر

 .مع ضرورة أف تكتب اليوامش بخط أقؿ حجما.المعمومات المقتبسة

  ويمكف أف يقوـ الباحث بإتباع طريقة التيميش في آخر كؿ صفحة أو في آخر كؿ فصؿ أو 
 في آخر البحث والحقيقة أف الطريقة الأولى ىي الأكثر انتشارا

 :توثيق الهوامش بالنسبة لمكتب_ 1_6

فإذا ذكر الكتاب في المرة . قد يذكر الكتاب في اليامش لمرة واحدة و قد يذكر أكثر مف مرة
 :الأولى يجب أف تذكر كؿ المعمومات المتعمقة بو و ذلؾ حسب الترتيب التالي

 ويعطؼ بينيا بحرؼ أسماؤىـاسـ المؤلؼ و لقبو ،إف كاف الكتاب لو أكثر مف مؤلؼ تذكر  -
وطريقة كتابة اسـ المؤلؼ و لقبو تختمؼ عف طريقة توثيؽ المراجع حيث نبدأ بذكر لقب  (و)

 .المؤلؼ ثـ اسمو

 .عنواف الكتاب - 

 .دار النشر - 

 .بمد النشر - 

 .مدينة النشر - 

 .تاريخ النشر - 

وفي حالة الاعتماد عمى أكثر مف صفحة يمكف كتابة أوؿ صفحة آخر صفحة  رقـ الصفحة، - 
 . وبعدىا12 ويمكف أف نكتب ص20-12ص: مثؿ 



 .(،) ويفصؿ بيف ىذه البينات بفاصمة

كثر مف مرة، ففي ىذه الحالة ،إذا ذكر الكتاب مرة أخرى و أوأما في حالة إذا تكرر ذكر الكتاب 
نما تذكر عبارة  لـ يتوسطيـ أي مصدر آخر ،فلب تذكر كؿ المعمومات ، أو " المصدر نفسو"وا 

ذا كاف الكتاب بالمغة الأجنبية يذكر عبارة  ،و يذكر بعدىا رقـ الصفحة ،"المرجع نفسو" ( ibid)وا 
   .و تعني المرجع نفسو(ibidem)و ىي اختصار لمكممة اللبتينية

أي أنو يوجد كتاب آخر يتوسطيما، ففي ىذه الحالة لا   أما إذا الكتاب مرتيف غير متتاليتيف،
ثـ رقـ الصفحة،و " المرجع السابؽ"يعاد ذكر كؿ البيانات،إنما يذكر اسـ المؤلؼ و تتبعو عبارة 

إذا كاف ليذا المؤلؼ أكثر مف مصدر اعتمد عميو الباحث،فإف ذكر اسـ المؤلؼ و عبارة المرجع 
السابؽ غير كافية في ىذه الحالة،بؿ يضاؼ إلى ذلؾ عنواف الكتاب قبؿ ذكر المرجع السابؽ،ثـ 

 .نذكر بعد ذلؾ الصفحة 

وىي عبارة عف اختصار (opcit)  وفي حالة إذا كاف الكتاب بالمغة الأجنبية ويذكر عبارة 
 .اللبتينية التي تعني المرجع السابؽ (oeracitato)لعبارة

 :توثيق الهوامش بالنسبة لممجلات_ 2_5  

 .نميز في ىذه الحالة كذلؾ بيف ذكر المقاؿ لأوؿ مرة وبيف تعدد استعمالو  

 :نذكر البيانات التالية:   في حالة ذكر المقاؿ مرة واحدة 

 .اسـ ولقب المؤلؼ -

 .عنواف المقاؿ بيف قوسيف -

 .اسـ المجمة تحتو خط -

 .اسـ الييئة التي تصدرىا -

 .بمد ومدينة النشر -

 .سنة النشر -

 .رقـ العدد -



 .رقـ الصفحة -

في ىذه الحالة كذلؾ يجب أف نميز بيف ما إذا ذكر    وفي حالة ذكر المقاؿ لأكثر مف مرة،
 .المقاؿ مرتيف متتاليتيف،وبيف ما إذا كاف المقاؿ مذكور أكثر مف مرة

 .، ثـ رقـ الصفحة"المرجع نفسو"  ففي حالة ذكر المقاؿ مرتيف متتاليتيف يجب ذكر عبارة 

المرجع " أما إذا ذكر أكثر مف مرة و بطريقة غير متتالية يجب ذكر اسـ المؤلؼ و عبارة 
ثـ رقـ الصفحة، و إذا كاف لممؤلؼ أكثر مف مقاؿ اعتمد عميو في " المقاؿ السابؽ"أو "السابؽ
المقاؿ السابؽ، ثـ رقـ "أو "المرجع السابؽ"يذكر اسـ المؤلؼ ثـ عنواف المقاؿ ثـ عبارة  البحث،
 .الصفحة

 :توثيق الهوامش بالنسبة لمرسائل و الأطروحات_ 3_5   

  في حالة الاقتباس مف الرسائؿ الجامعية مثؿ الماجستير و الدكتوراه يجب عمى الباحث إتباع 
 :الخطوات التالية

 ,اسـ و لقب الباحث متبوع بفاصمة -

 ,عنواف البحث متبوع بفاصمة -

 .ىؿ ىو لنيؿ شيادة الماجستير أو الدكتوراه ويكوف متبوع بفاصمة تحديد طبيعة البحث، -

 .اسـ المعيد أو الكمية و اسـ الجامعة متبوع بفاصمة -

 .ويقتصر عمى ذكر السنة فقط متبوع بفاصمة تاريخ المناقشة، -

 .رقـ الصفحة أو الصفحات متبوعة بنقطة -

 .  وفي حالة تكرار الاعتماد عمى ىذا المرجع، نتبع نفس القواعد التي تنطبؽ عمى الكتاب

 : الهوامش بالنسبة لموثائق الرسمية_ 4_5   

  تتمثؿ الوثائؽ الرسمية في كؿ ما يصدر عف الجيات الرسمية مف رئاسة الجميورية أو رئاسة 
 .الحكومة أو المنضمات جماىيرية، أو إقميمية و دولية



   وفي حالة الاقتباس مف ىذا النوع مف المصادر يجب عمى الباحث أف يتقيد بالخطوات 
 :التالية

 .رقـ المادة أو الفقرة ، متبوع بفاصمة  -

 .                                    رقـ الصفحة أو الصفحات متبوع بنقطة -

 :توثيق الهوامش بالنسبة لمصحف_ 5_6

 :  إذا تـ الاعتماد عمى صحيفة معينة يتعيف التقيد بالخطوات التالية في التوثيؽ

 .اسـ و لقب كاتب المقاؿ متبوع بفاصمة -

 .عنواف المقاؿ بيف مزدوجتيف متبوع بفاصمة -

 .اسـ الصحيفة وتحتو خط متبوع بفاصمة -

 .رقـ العدد متبوع بفاصمة -

 .تاريخ صدور الصحيفة متبوع بفاصمة -

 .رقـ الصفحة متبوع بنقطة -

 :مثال

 ،1954نوفمبر19، 18العدد  ،المساء،"مقاومة الاستعمار لـ تتوقؼ"،   الطاىر يحياوي
 .15ص

 :توثيق الهوامش بالسبة لممطبوعات_ 6_5

 :إذا اعتمد الباحث عمى مطبوعات في بحثو يجب عميو التقيد بالخطوات التالية

 .الاسـ الكامؿ لممحاضر متبوع بفاصمة -

 .عنواف المحاضرة بيف مزدوجتيف متبوع بفاصمة -



 .اسـ المقياس مع تحديد المستوى الدراسي متبوع بفاصمة -

 .متبوع بفاصمة (الجامعة و الكمية و القسـ)تاريخ إلقاء المحاضرة -

 .رقـ الصفحة أو الصفحات متبوع بنقطة -

 .نتبع نفس القواعد المطبقة عمى الكتاب وفي حالة تكرر ذكر ىذه المطبوعات،

 :توثيق الهوامش بالسبة لممقابلات الشخصية_ 7_5

حيث يجد الباحث  يستعمؿ ىذا النوع مف المصادر غير المنشورة غالبا في البحوث الميدانية، 
نفسو ممزما بإجراء مقابلبت شخصية مع مسئوليف أو بعض المعنييف بالموضوع الذي يريد 

 .الباحث دراستو 

 و في حالة اعتماد الباحث عمى ىذا النوع مف المصادر،فإنو ينبغي أف يقوـ بتيميشو في بحثو 
 :و في ىذه الحالة عميو إتباع الخطوات التالية

 .متبوع بفاصمة (الذي تـ إجراء المقابمة معو)كتابة اسـ ولقب الشخص المبحوث -

 .وظيفة الشخص أو منصبو متبوع بفاصمة -

 .متبوع بفاصمة اسـ المكاف الذي تمت فيو المقابمة كالبمد و المدينة و المقر، -

 .تاريخ إجراء المقابمة -

 : مثــال

 الجامعي بالوادي، الوادي،المركز الجزائر، مقابمة مع السيد مدير المركز الجامعي بالوادي،    -
 .2009، ديسمبر10

  : المذكرة في صيغتها النهائيةإخراج_ 6

بعد أف ينتيي الباحث مف مراجعة الكتابة المبدئية، أو المسودة في شكميا :  تنظيم المذكرة_1_6
الأخير، عميو أف يضع بحثو في صورتو النيائية تمييداً لطباعتو، وفي ىذه المرحمة يجب مراعاة 

 :نوعيف مف القواعد



  تتعمؽ بالشكؿ أو المظير الخارجي الذي تكوف عميو ىيئة البحث، وىي :القواعد التنظيمية
 :تدور حوؿ ثلبثة أمور

 :وىنا يجب مراعاة مجموعة مف القواعد نبينيا فيما يمي : شكؿ الصفحة
 .أف تبدأ كتابة الباب أو الفصؿ الجديد في صفحة جديدة- 
ضبط عنواف الفصؿ والعنواف الفرعي، ويجب أف يكوف مختصراً ودالًا عمى المادة العممية - 

 .التي تُعالج تحتو
وضع المادة العممية وعرضيا في صورة فقرات، كؿ فقرة تعالج فكرة أو رأياً عمى حدة، والفقرة - 

ىي مساحة كتابية تتكوف مف مجموعة جمؿ بينيا اتصاؿ فكري وموضوعي، تشرح فكرة أو 
 .مسألة واحدة، ويجب أف تكوف متوسطة في حجميا، بحيث تتراوح بيف خمسة وعشرة أسطر

وحتى تتمايز الفقرات عف بعضيا، يحسف أف يترؾ سطراً بعد كؿ فقرة، كما يحسف ابتداء كؿ 
فقرة بعد ترؾ مسافة بيضاء إلى اليامش المتروؾ عمى اليميف في الكتابة العربية، وعمى اليسار 

 .في الكتابة بمغة أجنبية
علبمات الترقيـ يتوقؼ الفيـ عمييا أحياناً، وىي دائماً تعيّف مواقع الفصؿ  :علبمات الترقيـ 

. والوصؿ، مف أجؿ ىذا تعتبر علبمات الترقيـ ضرورية في الكتابة الفنية في العصر الحديث
ومثؿ علبمات الترقيـ، قواعد الإملبء، فيجب عمى الباحث أف يعرؼ ىذه القواعد، ومف المعيب 

 .أف يوجد في الرسالة خطأ إملبئي

وضع الباحثوف نظاماً لاستعماؿ الأرقاـ في الرسائؿ، وفحوى ذلؾ النظاـ  :استعماؿ الأرقاـ-  
أف الرقـ الذي لا يحتاج الطالب في التعبير عنو إلى أكثر مف ثلبث كممات ينبغي أف يكتب 

ألفاف، مائة وثلبثوف، مائة وثلبثة وستوف، فإذا كاف العدد يتركب مف أربعة أرقاـ : بالكممات مثؿ
  2611820، 1990، 1970: فأكثر فتكتب أرقامو كما ىي مثؿ

جرى المؤلفوف والكتاّب عمى اختصار كممات خاصة يكثر تكرارىا في  :الاختصاراتاستعماؿ - 
المؤلفات أو في الرسائؿ، وفي كؿ مادة مف المواد كممات أو جمؿ تتردد كثيراً، وقد جرى العرؼ 

 .عمى قبوؿ اختصارىا، وعمى أف الرمز يؤدي مؤداىا

 : ويجب عمى الباحث ىنا
أف يعد قائمة كاممة بتمؾ الاختصارات في مقدمة أو مؤخرة الرسالة، موضحاً فييا مفتاح - 

 .ودلالة الاختصارات



 .أف يمتزـ بنظاـ واحد لمكممة المختصرة عمى مدار الرسالة كميا، حتى لا يضمؿ القارئ- 
 :ومف الاختصارات العربية نذكر

قضائية ػ : سنة ػ  ؽ: طبعة ػ  س: جزء ػ  ط: قبؿ الميلبد ػ  ج: ـ.السنة اليجرية ػ  ؽ: ىػ  
 . صفحة: ص

لى volume وىي اختصار كممة vol وفي المراجع الأجنبية يشار إلى الجزء اختصاراً بػ ، وا 
لى الطبعة بػpage وىي اختصار كممة p الصفحة بػ لى editionوىي اختصار كممةed، وا  ، وا 

 .United Nationsوىي اختصار كممة UN منظمة الأمـ المتحدة بػ

 قد ينجح الكثير مف الباحثيف في القياـ بإجراءات البحث مف  : قواعد الصياغة والأسموب
حصر المصادر والمراجع، وجمع المادة العممية وتدوينيا، ولكف القميؿ منيـ مف يستطيع تقديـ 
ونقؿ المحتوى العممي لبحوثيـ إلى القارئ، حيث يفتقدوف إتقاف فف استخداـ التعبير والأسموب 

  .التعبيري

: يمي  ومف أعمدة ىذا الأسموب في البحث ما

والفقرة التي تقوـ . بساطة جممو وسيولة كمماتو، فكمما كانت الجممة قصيرة كانت أكثر بلبغة-  
عمى مجموعة مف الجمؿ، يجب أف تحتضف فكرة واحدة، توضح جوانبيا، في انسجاـ وتوافؽ 

 .دوف تناقض أو تعارض

البعد عف الكممات والألفاظ غير المألوفة أو غير المطروقة في محيط عمؿ الباحث، واختيار  - 
 .الكممات المتداولة والمعروفة أقرب إلى الفيـ والاستيعاب مف قبؿ القارئ

ػ إف السلبمة النحوية والإملبئية ركف ميـ مف أركاف البحث، لذلؾ يجب عمى الباحث أف  -
ذا كاف بعض الباحثيف يرجع إلى. يراجع قواعد المغة باستمرار ويطبقيا دائماً حتى لا ينساىا  وا 

متخصصيف لمراجعة البحث لغوياً، فإف ذلؾ لا يعني الاستكانة إلى ىذا الأمر دائماً؛ بؿ يجب 
أف يتعمـ القواعد الأساسية التي يستخدميا عند الكتابة حتى يجيء بحثو دقيقاً وسميماً مف الناحية 

 .المغوية والإملبئية

الحفاظ عمى التسمسؿ والانسياب المنطقي والتماسؾ بيف الأفكار،  فتمؾ الأخيرة يجب أف -  
بحيث تكوف ... تنتقؿ مف بحث العلبقات والظواىر إلى معرفة الأسباب، ثـ إلى ترتيب النتائج

وعمى الباحث بعد تبييض بحثو أف يعاود قراءتو   كؿ فكرة امتداداً لما قبميا وتمييداً لما بعدىا،
وتنميقو، ويفصؿ بيف كونو كاتباً لمبحث وقارئاً لو، حتى يستطيع تبيف الأخطاء ومواطف 



 .القصور، سواء ما تعمؽ منيا بالأفكار والمعمومات، أـ بالمغة والأسموب، أـ بالمظير والتنسيؽ
ف كانت بعض الجامعات قد وضعت بعض الحدود . ليس ىناؾ حد دقيؽ لحجـ الرسالة وا 

فالرسائؿ التي تعالج : ويختمؼ حجـ الرسالة اختلبفاً واضحاً باختلبؼ المادة التي كتبت فييا
مشكمة عممية، أو نظرية رياضية يُطمب أف تكوف صغيرة نسبياً، والعرؼ فييا أف يستكمؿ 

الباحث تجاربو وأدلتو وأف ينتج رسالة في حجـ مناسب يجعميا أقرب إلى المقاؿ الواسع منيا إلى 
 .الرسالة

فقد وضع ... أما في رسائؿ العموـ الاجتماعية والإنسانية كعمـ الاجتماع والاقتصاد والقانوف
فرسالة الماجستير يحسف أف تكوف حوالي مائتي صفحة، ورسالة : العرؼ ليا حداً تقريبياً 

 .الدكتوراه يحسف أف تتراوح بيف ثلبثمائة وأربعمائة صفحة أو تزيد

 :طباعة البحث العممي_ 2_6 

عمى الباحث وضع الممسات الأخيرة لمبحث، وبعدىا يدفع ببحثو نحو   :التنظيم النهائي لمبحث
المطبعة،  وتشمؿ تمؾ الممسات تنظيـ ىيئة البحث، وترتيب منظره العاـ الذي سينقمو الطابع إلى 

 .الصورة الأخيرة التي يظير عمييا البحث إلى القراء
 :والتنظيـ الذي تكوف عميو ىيئة البحث، يجب أف يكوف عمى الترتيب التالي

يخصص لمعنواف صفحة داخمية فضلًب عف الغلبؼ، ويستحسف ػ عند التجميد ػ   :صفحة العنوان
  .أف تسبقيا ورقة خالية مف الكتابة تماماً 

 :وتشمؿ صفحة العنواف عدة بيانات
يوضع في أعمى الصفحة مف الجانب الأيمف، اسـ الجامعة واسـ الكمية التي ينتسب إلييا - 

 .الطالب وتقدـ إلييا الرسالة
ويستحسف . عنواف البحث، ويجب أف يكوف مختصراً وواضحاً ومعبراً عف موضوع البحث- 

 .وضع العنواف في ثمث الصفحة العموي، وكتابتو بخط كبير
، (كدرجة الماجستير أو الدكتوراه  )مسمى الدرجة العممية المراد الحصوؿ عمييا مف البحث - 

فإف كاف بحثاً معداً لغرض آخر وجب تدويف ذلؾ، كأف يكوف البحث مقدماً لمؤتمر أو ندوة 
ويكتب مسمى الدرجة أسفؿ عنواف البحث بمسافتيف مف المسافات . عممية في موضوع معيف
 .المعروفة في فف الطباعة

اسـ الباحث، ويجب أف يكوف كاملًب وفؽ بطاقتو الشخصية، ويفضؿ أف يكتب اسـ الباحث في - 
البداية العموية لمنتصؼ الصفحة الأسفؿ، ويكوف بخط أصغر إلى النصؼ مف حجـ خط عنواف 



 .البحث
اسـ المشرؼ عمى البحث، إف كاف مف البحوث المقدمة لنيؿ درجة عممية وكذلؾ أسماء لجنة - 

 .الحكـ ودرجاتيـ ووظائفيـ العممية أو الأكاديمية
ذا كاف البحث لا يقدـ لنيؿ درجة عممية، فإنو يشمؿ علبوة عمى العنواف، واسـ المؤلؼ، رقـ  وا 

 .الطبعة، دار النشر، مكاف النشر، سنة النشر
 : صفحة الشكر والتقدير

جرت العادة أف يقدـ الباحث الشكر والتقدير لكؿ مف مدّ لو يد العوف أثناء إعداد بحثو، فيشكر 
الطالب الييئة التي رشحتو لمبحث إذا كاف معيداً موفداً مف جامعتو، ثـ يعرِّج بشكر مناسب 

للؤستاذ المشرؼ الذي قاده طواؿ رحمة البحث ووجيو وأرشده، ثـ يذكر باختصار أشخاصاً آخريف 
قدموا لو عوناً ممموساً ساىـ في تذليؿ العقبات أمامو،وتدوف كممة الشكر والتقدير عمى ورقة 

وحيث . منفصمة مكانيا بعد ورقة الإىداء ػ إف وجدت ػ فإف لـ توجد فبعد ورقة العنواف الداخمي
 .أنيا ليست جزءاً مف البحث، فلب ترقـ ضمف تسمسؿ أرقاـ صفحات البحث

، فقد أوضحناىا ومحتوى أو متن البحث، والخاتمة، والاختصارات، وقائمة المراجع المقدمة، 
 .سابقاً بشكؿ تفصيمي، ونكتفي ىنا بذكرىا فقط

قد يستعيف الباحث في إعداد بحثو ببعض الوثائؽ والنصوص والبيانات والإحصاءات،  : الملاحق
عادة النظر  ويجد مف الأمانة العممية أف يوردىا في ختاـ بحثو كي يستفيد منيا مف يريد التعمؽ وا 

في ذات الموضوع أو في موضوعات مشابية، وما يصمح أف يكوف ممحقاً لا بد أف يتصؼ 
الأولى، أف يكوف تكميمياً ومساعداً بحيث لا يمكف إدماجو في متف البحث، والثانية، أف : بصفتيف

 .يكوف طويلًب بحيث لا يمكف إدراجو في اليامش

 وموضع الملبحؽ ىو نياية البحث، وبالتحديد قبؿ قائمة المراجع، لأف الملبحؽ قد تكوف مف 
ذا كاف كؿ أو بعض تمؾ الوثائؽ بمغة أجنبية، فيجب ذكرىا  بيف تمؾ المراجع فيجب ذكرىا أولا، وا 

بتمؾ المغة دوف ترجمة، ودوف إدخاؿ أي تعديؿ أو إصلبح، لما عسى أف يكوف بيا مف أخطاء 
 .إملبئية أو نحوية

 يمثؿ الفيرس ثبت بالموضوعات التي يحتوييا البحث وذلؾ وفقاً لمخطة والترتيب الوارد : الفهرس
  في البحث مع الإشارة إلى أرقاـ الصفحات أماـ كؿ جزئية مف جزئيات البحث الواردة في

الفيرس،ولما كاف الفيرس ىو المرشد إلى موضوعات المادة العممية لمبحث، فيجب عند الطباعة 
إخراجو بشكؿ يحقؽ وظيفتو الإرشادية؛ وذلؾ بأف يُكتب عنواف الأبواب بخط ذو أحرؼ كبيرة، 



 .عمى أف تكوف عناويف الفصوؿ والمباحث بخط أصغر قميلبً 
:  ممخص المذكرة

ويجب أف يعدّ الموجز بمنتيى الدقة، وأف يكوف مشتملًب عمى موضوع البحث وأىميتو، والنتائج 
. التي توصؿ إلييا الباحث، ىذا بالنسبة لممخص الرسالة

أما عند العرض فيستغرؽ إلقاء ىذا الممخص ربع ساعة ، ويجب عمى الباحث احتراـ الميمة 
ومف الممكف أف يجري بروفة . الزمنية المحددة التي يحددىا لو رئيس لجنة الحكـ، فلب يتجاوزىا

عمى إلقاء ىذا الممخص، في منزلو قبؿ يوـ المناقشة، ليتأكد مف أنو سيتمكف مف إلقائو ضمف 
 .الميمة المحددة

 ولحسف الإلقاء أىمية كبيرة، فعمى الطالب أف يكوف ىادئاً في وقفتو، رزيناً في حركاتو، وأف 
يكوف سميـ المغة، مسترسؿ الأسموب، حسف النبرات، وأف يوزع نظراتو توزيعاً منظماً، بالإضافة 

 .إلى ضرورة الاعتناء بمظيره

 وعمى الطالب ألا يظير بمظير الغرور، بؿ عميو أف يظير بمظير التواضع الذي ىو مف شيـ 
 . فيقوؿ أنو حاوؿ وأنو يرجو أف يكوف قد وفؽ فيما قصد إليو،العمماء

 وىناؾ شيء آخر يتصؿ بالامتحاف وىو إعداد الدفاع عف النقاط مثار الخلبؼ في الرسالة، 
وبعد انتيائو مف إلقاء ممخص الرسالة يتمقى ما يوجو إليو مف نقد بصدر رحب، مبيناً وجية 

إذ قد يوافؽ الطالب، ... وليس مف الضروري أف يرد الطالب عمى كؿ انتقاد. نظره بإقناع وىدوء
الأستاذ الممتحف، في وجية نظره، ويعمف أنو سيتدارؾ بعض الينات الطفيفة وسيأخذ بما يوجيو 

فالحقيقة ىي اليدؼ أياً كاف مصدرىا، . إليو الممتحنوف عند طبع الرسالة ونشرىا عمى الناس
 .والرد الضعيؼ غير مقبوؿ، والعناد ليس مف أخلبؽ العمماء، ولا يعود بأي نفع عمى الطالب

. لممناقشة عمنية أماـ لجنة مجتمعة ولا يسمح فييا بتدخؿ الجميور بالنسبة 

ثانياً ػ يقدـ رئيس لجنة المناقشة تعريفاً بأعضاء لجنة   وعادةً ما تستغرؽ مناقشة حوالي ساعتيف،
اسمو، مؤىلبتو العممية، تاريخ تسجيمو لنيؿ الدرجة العممية  )المناقشة، ثـ يعرؼ بالباحث 

، ثـ يعطي الكممة الأولى لمباحث لتقديـ موجز عف رسالتو، وقد رأينا ما ىي (الممتحف بيا 
 .الأمور التي يجب أف يتقيد بيا الباحث أثناء إلقاء كممتو

 : المناقشة
الناحية الشكمية، الناحية المنيجية، والناحية : تشمؿ المناقشة عناصر الرسالة الثلبثة وىي



: ولا يستطيع أي باحث أف يقمؿ مف أىمية أي عنصر مف ىذه العناصر (العممية )الموضوعية 
فلب نزاع أف وقوع أخطاء نحوية، أو إملبئية، أو عدـ مراعاة علبمات الترقيـ، أو الفقرات، أو نحو 

ذلؾ يضعؼ قيمة الرسالة ويتيح لمممتحنيف فرصة لميجوـ عمى الطالب والتقميؿ مف قيمة 
 .جيوده

فحسف اختيار الموضوع، والبراعة في الخطة التي وضعت .. أما الناحية المنيجية فخطيرة جداً 
.. لدراستو، والنجاح في اختيار العناويف القوية الدقيقة، وترابط الأبواب والفصوؿ، وحسف العرض

كؿ ىذا لو شأف كبير في تقدير الرسالة، والفشؿ في أي نقطة مف ىذه النقاط يثير عمى الطالب 
 .حممة مف النقد قد تكوف شديدة

 أما الناحية العممية فيي اليدؼ الأساسي في الرسالة، فالعمؽ في البحث، والأصالة فيو، ودقة 
 .كؿ ىذا يقمؿ مف اليجوـ عمى الطالب... النقد والمقارنة، ووفرة المراجع

: أخلاقيات البحث العممي_ 7 

يتطمب البحث العممي في شتى المجالات توافر مجموعة مف القيـ والمبادئ الأخلبقية في كؿ 
مف يمارس البحث العممي وعمى الباحث أف يكوف ممما بتمؾ المعايير والقيـ حتى يستطيع أف 

إف العممية البحثية لا تعدو مجرد فيـ لمجموعة مف الأسس والإجراءات . يحافظ عمى حقوقو
عداد تصميـ البحث وجمع البيانات والتعامؿ معيا وكتابة تقرير  التي تتصؿ بتحديد المشكمة وا 
. البحث، بؿ ىناؾ مجموعة مف المعايير الأخلبقية التي تصاحب كؿ مرحمة مف تمؾ المراحؿ

: تعريف أخلاقيات البحث العممي

ىي مبحث مف مباحث عمـ الأخلبؽ ويقصد بو إحياء القواعد الأخلبقية لمبحث العممي لدى 
. الباحثيف والدارسيف وطلبب العمـ والتي تحفظ لمعمـ كيانو ولمبحث قوامو

وتعبر أيضا عف مجموعة مف القواعد والأسس الأخلبقية التي يمتزـ بيا الباحث أثناء إعداده 
. لبحثو

 :تنقسـ أخلبقيات البحث العممي إلى: المبادئ الأساسية لأخلاقيات البحث العممي

 



: أخلاقيات الباحث

الأمانة أي عدـ أخد الباحث لأفكار الغير والإدعاء أنيا مف عنده، بؿ يجب أف يذكر _ 
. المصدر الذي اعتمد عميو

. عدـ إدراج أشخاص لـ يساىموا في البحث_ 

. ذكر النتائج كما ظيرت وعدـ القياـ بتحويميا_ 

. الابتعاد عف الأنانية وتقديـ يد العوف للآخريف_ 

. عدـ عرقمة عمؿ الآخريف مف باب الحقد والغيرة_

. إتباع الموضوعية والجدية مع عدـ التعصب في الرأي_ 

. مراعاة الدقة في إجراء البحوث وتطبؽ معايير عممية متبعة في إعداد البحوث_ 

فالتكبر في الحياة العممية آفة الباحثيف لذا عمى الباحث أف يتصؼ بالتواضع : التواضع العممي
. والتقبؿ لانتقادات وأفكار الآخريف

. أي يتحمؿ الباحث المسؤولية الكاممة لكؿ بحث أو تجربة عممية يقوـ بيا: المسؤولية

سرية المعمومات ويقصد بيا حماية ىوية المستيدفيف بالبحث في كؿ الأوقات ولا يعمؿ عمى _ 
. كشفيـ أو تسرب أسرارىـ

المرافقة وىي أف يحصؿ الباحث عمى موافقة مف يود العمؿ عندىـ خلبؿ فترة بحثو، _ 
.   وا علبميـ بذلؾ

فالشخصية المنفعمة أو الإنفعالية تجعؿ لمبحث مسارا سمبيا وتعيؽ التفكير : البعد عف الإنفعاؿ_ 
. بشكؿ منتظـ ومنيجي

ويقصد بيا عدـ إقحاـ الباحث نفسو في بحث لأي عمـ مف العموـ دوف : أىمية البحث العممي_ 
. أف تكوف لديو الخبرة الكافية والمؤىلبت اللبزمة المتعمقة بذلؾ التخصص



فلب يعرض الباحث نفسو لخطر نفسي أو جسدي، كما عميو أف يحافظ عمى سلبمة : السلبمة_ 
. المستيدفيف مف البحث

. فعمى الباحث أف لا يشغؿ نفوذه أو سمطتو لتحقيؽ منفعة خاصة: عدـ استغلبؿ النفوذ_ 

: أخلاقيات الإشراف عمى الرسائل التعميمية

:   يجب أف يمتزـ المشرؼ بتوفير الخدمات التالية

. التوجيو المخمص والأميف في اختيار موضوع البحث_ 

تقديـ المادة لمطالب والتي لا تكوف أكثر مما يجب فلب يتحمؿ الطالب مسؤوليتو، ولا تكوف _ 
. أقؿ مما يجب فلب يستفيد الطالب مف أستاذه

. تعويذ الطالب عمى تحمؿ مسؤولية بحثو وتحميؿ نتائجو والدفاع عنيا_ 

. التأكيد المستمر عمى الأمانة العممية والسرية_ 

ذلاؿ الطالب والتقميؿ مف قدراتو سواء أثناء _  عدـ الانزلاؽ وراء سموكيات سيئة مثؿ إىانة وا 
. البحث أو في جمسة المناقشة فذلؾ قد يمحؽ الضرر بشخصية الطالب

. إرشاد الطالب إلى المصادر والمراجع الأساسية لإنجاز بحوثو_ 

أف يصحح الأبحاث ويسجؿ ملبحظاتو عمييا كي يستفيد الطمبة منيا ويتجنبوا الوقوع في _
. الأخطاء نفسيا في الأبحاث اللبحقة

. احتراـ حرية رأي الطالب وحرية منيجو ويشجعو عمى إبراز شخصيتو العممية في البحث_ 

. تقييـ بحوث الطمبة بموضوعية دوف تحيز_ 

. التقيد والالتزاـ بمواعيد الإشراؼ عمى البحوث العممية_ 

: أىمية أخلبقيات البحث العممي



: تبرز أىمية الالتزاـ بأخلبقيات البحث العممي في أنيا

  .تعزز أىداؼ البحث مثؿ المعرفة والحقيقة وتجنب_ 

    .عمؿ تعاوني لأف معظـ الأبحاث تتضمف الكثير مف التعاوف

   

 


